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PROCESSO 006/2020
CHAMAMENTO PUBLICO 002/2020

O Municipio de Matelandia, Estado do Parana, através da Comissdo de
Sele¢do, designada pela Portaria n° 12.964/2020, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que encontra-se aberto o processo — CHAMAMENTO PUBLICO - acima
referenciado, que objetiva o CREDENCIAMENTO DE ORGANIZACAO DE SOCIEDADE CIVIL -
OSC SEM FINS LUCRATIVOS VISANDO FORNECIMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS NO DESENVOLVIMENTO DE TRABALHOS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA -
REURB ESPECIAL E/OU REURB-S HABILITADAS PARA ELABORACAO DE TERMO DE
COOPERAGAO TECNICA PARA REGULARIZAGAO FUNDIARIA EM AREAS DO MUNICIPIO DE
MATELANDIA, conforme anexos do referido Edital.

1-OBIJETO:

1.1 — O presente edital visa o credenciamento de OSC - Organiza¢do da Sociedade Civil, sem
fins econdmicos, politico, partidaria ou religiosa (Lei no 13.019/2014), tendo como objeto
implementar e desenvolver projetos de Regularizacdo Fundidria, o qual se destina, em linhas
gerais, a buscar o correto e sustentavel desenvolvimento das cidades, nos termos delineados
peia Carta Magna Brasileira, em especifico de seus artigos 182 e 225, ressaltando em
especifico seu artigo segundo, e/ou através da Lei Federal de Regularizacdo Fundiaria (Lei no
13.465/2017) com objetivo primeiro de Emissdo de Titulos de Posse as familias que se
encontram habitando e residindo em ocupacdes irregulares neste Municipio afim de promover
as matriculas individualizadas aos seus moradores.

2.2 - DA METODOLOGIA

2.2.1 - O Cooperante conjuntamente com o municipio devera definir qual o melhor
instrumento a ser utilizado para a promog¢do da regulariza¢do da drea de intervengdo seja
através do ajuizamento da acdo de regularizacdo Fundidria, ou através de medidas
administrativas previstas na Lei Federal 13.465/2017, de acordo com as condi¢des locais ou
das areas a serem regularizadas, sendo que o Cooperante deverd desenvolver e aprestar ao
Municipio todos os documentos necessarios, nos termos do art. 36, Lei Federal N°
13.465/2017, sendo que o Cooperante devera atuar nos termos da referida legislacdo a fim de
efetivar junto ao Cartdrio de Registro de Imdveis, os titulos de propriedade a partir da emissdo
de matriculas individualizadas para as familias ocupantes dos loteamentos irregulares.

2.2.2 - Deverdo ser executadas as seguintes a¢Oes para atingir as metas da elaboracdo dos
documentos e realizacdo dos procedimentos de regularizacdo fundidria através dos
procedimentos administrativos:

| — Cadastramento das familias abrangentes do projeto de regularizacdo fundiaria;

Il — Coleta de documentos necessarios;

Il - Reunides explicativas;

IV - Mapas Georefenciados;
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V - Memorial Descritivo Georefenciados;

VI - Anotagao de Responsabilidade Técnica ART ou TRT emitida por profissional devidamente
Habilitado;

VIl - Auto de demarcacgdo urbanistica;

VIII - Projeto de Regularizacao Fundiaria;

IX - Termo de Compromisso;

X - Minutas de documentos legais, portarias e decretos municipais,

Xl - Termos de aceites de divisa e anuéncias das divisas internas de cada lote;

XIl - Certidao de Regularizacdo Fundiaria;

Xlll - Encaminhamento pertinentes com as devidas fundamentac¢Oes legais para serem
enviadas junto ao Registro de Imdveis bem com as solugdes advindas das notas técnicas do
Registro de Imdveis para as superacdes e posterior remessa novamente ao Registro de Imédveis
dessa Comarca.

2 — DO CREDENCIAMENTO

2.1 - DOCUMENTOS DA PESSOA JURIDICA INTERESSADA EM CREDENCIAR:

g)

1)

Cépia do Estatuto Social registrado e de suas alteragdes, quando for o caso, e Ata de
Eleicdo da Diretoria;

Inscricdo do ato constitutivo acompanhadas de prova, indicando a diretoria em
exercicio;

Cartdo do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ-MF);

Certidao Conjunta de regularidade com a Receita Federal;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
credenciante;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
credenciante bem como prova de regularidade para com a Fazenda Municipal de
Matelandia, a mesma é fornecida pela Prefeitura de Matelandia, através do site
www.matelandia.pr.gov.br, na op¢ao “Tributos Web”;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), que podera ser obtido junto ao

portal do TST no link http://www.tst.jus.br/certidao;

Certiddo negativa de faléncia ou concordada expedida pelo distribuidor da sede do
credenciante, com data ndo superior a 60 (trinta) dias, contados da data de
apresentacdo da Proposta;
Declaracdo do credenciado, de que ndo pesa contra si, declaracdo de inidoneidade, de
acordo com o modelo constante no Anexo Il e sob as penalidades cabiveis, a
superveniéncia de fato impeditivo para contratar com o Poder Publico, conforme
prescreve o § 29, Art. 32, da Lei 8.666/93 e Oficio Circular 040/94 — GEP;
Ficha de Credenciamento — pessoa juridica/fisica, (Anexo Ill);
Declaragdo do credenciado de cumprimento ao artigo 79, inciso XXXIlI, da Constituicdo
Federal (conforme modelo do Anexo IV), assinada por representante (s) legal (is) da
empresa;
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m) Declaragdo de que se propde a prestar os servigos constantes no anexo |, bem como
aceitar as condi¢cOes de valores pré-estabelecidas, concordando com os valores
constantes na tabela em anexo I. (Anexo V);

n) Comprovagdo de que a empresa cumpre com as disposicdes contidas no termo de
ajuste de conduta, firmado entre o Municipio de Matelandia e o Ministério Publico do
Trabalho, conforme modelo no anexo VI;

o) Declaragdo de Nepotismo, anexo VII.

p) Declaragdo da OSC que o estatuto atende ao que é exigido pela Lei Federal

13.019/2014.

1) AS ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS DEVEM POSSUIR:

| — No minimo um ano de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de
documentacdo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da parceria-

IlI- capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades previstas
e o cumprimento das metas estabelecidas, a serem analisadas pela comissdo de
selecdo.

II1) QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica comprovando 400 matriculas emitidas, Declaragdo ou
Certiddao fornecida por pessoa juridica de direito publico que ateste a capacidade
técnico-operacional da empresa em haver realizado trabalhos de regularizacdo
fundiaria a partir da Lei 13.465/2017;

b) Comprovagdo de possuir, na data prevista para entrega da proposta, vinculo com
profissional de nivel superior reconhecido, pelo sindicato da classe, com o fim de
comprovagao da capacidade técnico-profissional, do seguinte profissional: Engenheiro
Agrimensor, regularmente inscrito em Conselho de Engenharia ou equivalente, com
Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico
comprovando sua atuagao em procedimentos de Regularizagdo Fundidria com a
elaboragdo de trabalhos técnicos para a aplica¢do da Legitimag¢do Fundidria prevista
na Lei Federal n° 13.465/2017;

2.2 — O interessado no credenciamento somente estara habilitado apds apresentar todos os
documentos exigidos no item 2.

2.3 — A auséncia de quaisquer dos documentos ou a presenca de irregularidades nos mesmos
inviabilizard a contratacdo da OSC, sendo que sua documentacdo sera devolvida, sob
protocolo.

2.4 As informacgdes relativas a habilitacdo sdo de inteira responsabilidade do credenciante, que
respondera civel e criminalmente por estas.

2.5 — Os documentos expedidos pela INTERNET poderdo ser apresentados em forma original
ou, cdpia reprografica sem autenticacdo. Entretanto, estardo sujeitas as verificagdes de sua
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autenticidade através de consulta realizada pela Comissdo de Licitagdes. Os demais
documentos deverao ser cdpias atualizadas.

3 — CRITERIOS DE ANALISE PARA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:

3.1 — A Comissdo de Avaliacdo analisara as propostas apresentadas, e demais condi¢cées legais
dos proponentes, manifestando e justificando a escolha, em parecer técnico, daqueles mais
aptos a desenvolver o programa, de acordo com os seguintes critérios:

1 — PERIODO DE ATUAGCAO DA OSC EM ATIVIDADES VINCULADAS AO PONTOS
OBIJETO

a) 4 anos ou mais 10

b) 2 a4 anos 5
c)1ano 3

2 - QUANTIDADE DE EMISSAO DE MATRICULAS PELO REURB PONTOS
a) 2.001 a 3.000 10

b) 1.001 a 2.000 5

c) 300 a 1.000 3

3 - VALOR DA PROPOSTA PONTOS
a) Proposta de RS 600,00 a RS 900,00 10

b) Proposta de RS 901,00 a RS 1.000,00 5

c) Proposta de RS 1.001,00 a RS 1.200,00 3
PONTUACAO MAXIMA 30 PONTOS
4 - DO VALOR:

4.1 — Pela prestacdo dos servicos, a OSC podera cobrar dos moradores que aderirem ao
projeto, a partir do momento que se adentrar toda a documentacdo junto ao Cartério de
Registro de Imoveis da Comarca, através da Lei 13.465/2017 ou através da gera¢do do
protocolo judicial, o valor estipulado no termo de cooperacgdo técnica.

4.2 — Estes valores abrangerdo todos os custos e despesas diretas ou indiretamente
envolvidas, ndo sendo devido nenhum outro valor, seja a que titulo for;

4.3 — Com vista a possibilitar o acesso de todos os interessados nos trabalhos de regularizagao
fundidria e dar acesso a todos os moradores, o valor descrito no item 4.1 podera ser cobrado
de forma parcelada, e neste caso, aplicando o devido reajuste legal, em parcelas mensais entre
5, 10, 15 e 20 vezes, aplicando juros de 1% ao més.

5 - FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS E DO PERIODO DAS INSCRIGOES:
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5.1 — Os interessados deverao encaminhar os documentos relacionados no item 2, a partir do
dia 19 de outubro de 2020, de segunda a sexta-feira, das 08h00Omin as 12h00min e das
13h30min as 17h30min o envelope deverd ser protocolado junto ao Paco Municipal 25 de
Julho, em envelope fechado com as seguintes indicag¢des:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MATELANDIA - PR

CHAMAMENTO PUBLICO N° 002/2020

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE ORGANIZACAO DE SOCIEDADE CIVIL — OSC SEM FINS
LUCRATIVOS VISANDO FORNECIMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NO
DESENVOLVIMENTO DE TRABALHOS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA — REURB ESPECIAL
E/OU REURB-S HABILITADAS PARA ELABORACAO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA
PARA REGULARIZACAO FUNDIARIA EM AREAS DO MUNICiPIO DE MATELANDIA

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE/NOME:
CNPJ/CPF:
ENDERECO:
CEP:
TELEFONE:
E-MAIL:

6 — CRITERIO DE REAJUSTE:
6.1 — Nado havera reajustes.
7. DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

7.1. O licenciamento ambiental, a individualizacdo dos terrenos e todos os projetos necessarios
para a execu¢do do empreendimento ficardo a cargo da OSC selecionada, inclusive os projetos
de infraestrutura se necessario.

7.2. O prazo de validade do banco de dados podera ser prorrogado por mais um ano, havendo
interesse por parte da Contratante.

7.3. Quando da contrata¢do, a OSC serd convocada mediante encaminhamento de e-mail
sendo que nao podera ser contratados aqueles que tiverem pendéncias de Tributos.

7.4 Na hipétese de desisténcia do interessado no prazo estabelecido no item 7.3, a Prefeitura
de Matelandia convocard outro selecionado.

8- VIGENCIA

8.1 — O presente objetivo é a celebracdo de contrato, para realizacdo dos servigos citados,
tendo sua vigéncia a partir da assinatura do contrato de credenciamento, pelo prazo de 01
ano, podendo ser prorrogado a critério da Prefeitura Municipal de Matelandia por igual
periodo e no limite prescrito em lei.
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8.2 - Os interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer momento, sendo
suas inscricdes proporcionalmente adequadas ao periodo remanescente de vigéncia do
credenciamento;

9 - SANGOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO DOS SERVICOS:

9.1 — Pela inexecucdo total ou parcial na prestacdao dos servicos, podera garantida a ampla
defesa, a Prefeitura Municipal de Matelandia, aplicar aos cadastrados, sanc¢des previstas no
art. 87 da Lei n2 8.666/93.

10 — DAS OBRIGAGOES:

DA CONTRATADA -

10.1 — Implantar a metodologia e os procedimentos técnicos para a regularizacdo fundiaria das
areas levantas e memorais, plantas e escrituras em anexo ao processo, com todas as
exigéncias necessarias, notadamente as da Lei Federal 13.465/2017, sem 6nus para o Poder
Pdblico Municipal, salvo com a Lei Autorizadora em substituicdo ao pagamento dos Aderentes
em forma de subsidio parcial ou integral dos valores previstos item 4.

10.2- Auxiliar/orientar a administragdo publica e os ocupantes das areas irregulares no
desenvolvimento dos documentos necessarios, das legislacGes especificas, das reunies
explicativas, e demais condi¢cGes que se facam necessarias para o eficiente exercicio e
execucdo referente 3 regularizagdo da drea de intervencdo. Pardgrafo Unico - Todos os
documentos e atos de competéncia do Municipio deverdo ser elaborados mediante modelos
previamente fornecidos pela empresa vencedora do certame.

10.3- Atender os critérios de valores determinados no presente Chamamento, a ser cobrado
dos moradores participantes.

10.4- A Empresa fica responsavel pelos encargos decorrentes no presente Chamamento, tais
como impostos, taxas, contribui¢des fiscais e para fiscais, e demais encargos de sua estrutura,
oriundos da execugao do que rege a concorréncia, eximindo a administragao publica de toda e
qualquer responsabilidade e/ou obrigacdo conforme elencado, posto que, tais custas estdo
incluidas no cdmputo do valor do presente documento.

10.5- Produzir os materiais e documentos técnicos especificos, bem como minutas de
documentos necessdrios ao poder publico para os encaminhamentos necessarios junto ao
cartoério de Registro de Imédveis, com o objetivo de titular os moradores nas modalidades legais
existentes, a fim de executar os trabalhos de Regularizagdo Fundiaria, tais como: mapas,
memoriais, anotacdes de responsabilidade técnica do CREA; modelos e minutas do auto de
demarcacdo urbanistica, modelo de certificacdo de regularizacdo Fundidria, leis Municipais,
apresentacbes publicas junto aos aderentes, modelo e ordem da juntada de documentos
pessoais das familias que compde os moradores no loteamento, a fim de comprovar a posse
do morador e suas compilagGes de dados, juntamente com as do loteamento, e de acordo com
a Lei 13.465/2017. Para melhor compreender e sintetizar o compromisso e as articulac¢des,
segue pontualmente os documentos a serem produzidos com o aval municipal:

— Realizar cronograma de todas as atividades necessarias para a execug¢do do projeto ora
proposto em ambito municipal, em tempo habil, com celeridade e presteza;

— Produzir toda a parte técnica e Juridica;

— Realizar os estudos necessarios para a Regularizacdo da area ou loteamento;
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— Produzir os documentos necessarios para serem levados ao Cartério;
— Assessorar o Municipio em todos os passos da Regularizacgdo;
— Realizar os cadastros e juntar os documentos dos Moradores, assumindo a total
responsabilidade pela fidedignidade das informacgdes fornecidas;
— Coletar os termos de aceite e anuéncia dos moradores internos e externos, produzidos pela
empresa; e dos Proprietdrios Externos ao loteamento indicando corretamente os
Confrontantes externos bem como as suas devidas matriculas;
— Realizar o levantamento Topografico de toda 4rea do Loteamento;
— Produzir o Mapa e Memorial descritivo georeferenciado do loteamento;
— Emitir as ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) e outros documentos técnicos de
engenharia atestando a veracidade das informag¢des do Mapa e Memorial, inclusive para
estudos e diagndsticos sécio ambiental, caso existam nas areas a serem regularizadas, areas de
Risco e de Preservacao Permanente;
— Preparar e produzir os modelos e minutas para aval municipal, de acordo com a drea,
principalmente dos seguintes documentos municipais: Demarcacdo Urbanistica; Auto de
Demarcacdo do Loteamento; Edital de Regularizacdo Fundiaria; Certificado de Regularizagdo
Fundidria; Projeto de Lei de desafetacdo quando se tratar de area publica. Etc.

DO MUNICIiPIO

10.6 - Estabelecer através de Decreto ou Portaria Municipal a comissdo de Regularizacdao
Fundidria, contendo nesta comissdao um coordenador executivo, que sera o canal de
comunicacdo entre o Empresa e o Municipio para a realizacdo cotidiana e célere dos trabalhos
necessarios e propostos, bem como dispor dos setores internos pertinentes para fornecimento
de todos os materiais e informacbes necessdrios para ao desenvolvimento dos trabalhos
propostos, tais como matriculas atualizadas completas das areas bem como dos confrontantes
ao loteamento, objeto de regularizagdo.

4.2- Avaliar, atestar ou produzir toda e qualquer documentacdo, legislacdo, normativa,
atestados municipais, com base nas orientacdes e modelos fornecidos pela empresa.

4.3- Viabilizar a realizacdo e a mobilizagdo das reunides explicativas com as equipes gestoras
municipais e com o publico alvo, objeto deste Edital, ou seja, pela mobilizacdo dos moradores
dos loteamentos existentes, motivando a totalidade das familias e do loteamento para adesdo
do programa de regularizacdo ora proposto, bem como firmar todos os documentos
necessarios para a execucdo das a¢Oes de Regularizacdo Fundiaria desenvolvidas no municipio.
4.4- Executar e realizar, de acordo com o projeto de Regularizacdo Fundidria, as obras
estruturais que o loteamento assim o exija para fins de regulariza¢do fundiaria de acordo com
a Lei 13.465/2017 ou avalizando e executando em tempo oportuno o devido cronograma de
obras e edificagdes.

4.5- Nao haverd 6nus para o Poder Publico Municipal, salvo com a Lei Autorizadora em
substituicdo ao pagamento inerente em forma de subsidio parcial ou integral dos valores.

11 - RECURSOS:

11.1 — Aos interessados é assegurado o direito de interposicdo de Recurso, de forma
subsididria, nos termos do art. 109, da Lei n2 8.666/93, o qual sera recebido e processado nos
termos ali estabelecidos.
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12 - DISPOSICOES GERAIS:

12.1 — Esclarecimentos relativos ao presente chamamento publico e as condi¢bes para
atendimento das obriga¢cdes necessdrias ao cumprimento de seu objeto, somente serdo
prestados quando solicitados por escrito e encaminhados a Prefeitura Municipal de
Matelandia;

12.2 - A qualquer tempo poderd ser alterado, suspenso ou cancelado o chamamento do
inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas.

12.3 — Fica eleito o foro da Comarca de Matelandia, Estado do Parand, como competente para
dirimir todas as questdes decorrentes;

13 - ANEXOS:

Anexo | — Modelo de Propostas;

Anexo Il = Modelo de Declaracao de Idoneidade;

Anexo lll - Modelo de ficha e requerimento para inscricdo ao chamamento;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo (cumprimento ao artigo 72.inciso XXXIII da CF);

Anexo V - Declaracdo de que concorda na prestacdo dos servicos;

Anexo VI — Declaracdo de cumprimento ao disposto no termo de ajuste de conduta
firmado entre o Municipio de Matelandia e o Ministério Publico;

Anexo VIl - Declaracdo de Nepotismo;

Anexo VIl - Minuta de Termo de Cooperacao;

Anexo IX — Modelo Plano de trabalho Art. 42, paragrafo Unico Lei Federal 13.019/14).

13.1 - O processo, os termos do contrato e o Edital de Chamamento Publico, contendo
todas as informacgdes encontra-se a disposicao dos interessados de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h30min, através do telefone (45) 3262-8376;
pessoalmente, na Av. Duque de Caxias, 800, Matelandia, junto ao Departamento de Licitagdes
da Prefeitura Municipal, pelo e-mail: licitacdes@matelandia.pr.gov.br e também pelo Portal da
Transparéncia, através do site: www.matelandia.pr.gov.br.

Matelandia, 17 de setembro de 2020.

RINEU MENONCIN
Prefeito Municipal
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ANEXO |

(em papel timbrado/personalizado da empresa/pessoa fisica)
A Prefeitura Municipal de Matelandia

1 - Modelo de Proposta

Item Descri¢ao Valor Unitério
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NO
1 DESENVOLVIMENTO DE TRABALHOS DE REGULARIZACAO

FUNDIARIA - REURB ESPECIAL E/OU REURB-S HABILITADAS
PARA ELABORACAO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA
PARA REGULARIZACAO FUNDIARIA EM AREAS DO MUNICiPIO
DE MATELANDIA.

R$

, em de de 2020.

(Assinatura) Representante Legal
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ANEXO Il
MODELO

(em papel timbrado/personalizado da empresa/pessoa fisica)
A Prefeitura Municipal de Matelandia

DECLARAGAO DE IDONEIDADE MORAL

A Comiss3o de Licitaces

(Razao Social ou Nome Completo), através de seu Diretor ou Responsavel Legal, declara, sob as
penas da lei, que ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo

Publica.

Por ser expressao de verdade, firmamos o presente.

, em de de 2020.

(Assinatura) Representante Legal
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ANEXO Il

MODELO

(em papel timbrado/personalizado da empresa/pessoa fisica)
A Prefeitura Municipal de Matelandia

FICHA DE CREDENCIAMENTO

O interessado abaixo qualificado requer sua INSCRICAO no CREDENCIAMENTO DE
ORGANIZACAO DE SOCIEDADE CIVIL — OSC SEM FINS LUCRATIVOS VISANDO FORNECIMENTO
DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NO DESENVOLVIMENTO DE TRABALHOS DE
REGULARIZACAO FUNDIARIA - REURB ESPECIAL E/OU REURB-S HABILITADAS PARA
ELABORACAO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA PARA REGULARIZAGCAO FUNDIARIA EM
AREAS DO MUNICiPIO DE MATELANDIA, objetivando a presta¢do de servicos, nos termos do
chamamento publico.

Razdo Social ou Nome Completo:
Enderego Comercial/Residencial:
CEP: Cidade: Estado:

CNPJ/CPF:

, em de de 2020.

(Assinatura) Representante Legal
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ANEXO IV

MODELO

(em papel timbrado/personalizado da empresa)
A Prefeitura Municipal de Matelandia

DECLARACAO

A empresa ....cccceeeeennns declara, para os fins de direito e sob as penas da lei, na qualidade de

credenciante do procedimento sob a modalidade de CHAMAMENTO PUBLICO 002/2020, em

cumprimento ao inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicdo Federal de que ndo possuimos em

nosso quadro funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de

aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

, em

de

(Assinatura) Representante Legal

de 2020.
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ANEXO V

(em papel timbrado/personalizado da empresa/pessoa fisica)
A Prefeitura Municipal de Matelandia
DECLARAGAO

A empresa ou pessoa fisiCa......ccccevevrcriveeennnnns inscrita no CNPJ/CPF sob o n? ......... , declara que
concorda em prestar os servicos. Conforme apontamento das descricdes, com os valores
constantes na tabela de valores anexa ao edital de CHAMAMENTO PUBLICO 002/2020 que
atenderemos a demanda exigida pela Secretaria solicitante, de segunda-feira a sexta-feira, em

momento determinado por esta.

,em de de 2020.

(Assinatura) Representante Legal
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ANEXO VI

(em papel timbrado/personalizado da empresa)
A Prefeitura Municipal de Matelandia

DECLARACAO

A empresa , por seu representante legal, o (a)
senhor (a) , ao final assinado, na qualidade de Proponente do
Processo em epigrafe na modalidade CHAMAMENTO PUBLICO 002/2020, DECLARA, sob as
penas da Lei, que (Ndo) se enquadra nos critérios estabelecidos no artigo 93 da Lei Federal n?
8.213/93, para preenchimento de cargos com beneficiarios reabilitados ou portadoras de
deficiéncias, devidamente habilitadas para as funcbes reservadas, bem como, declara atender
as determinag¢Oes impostas pela Lei Federal durante a vigéncia do contrato.

() Sim, a proponente atende com os requisitos e percentual para preenchimento de cargos
com beneficidrios reabilitados ou portadores de deficiéncias nos termos do artigo 93 da Lei
Federal n2 8.213/91.

() Nao, a proponente ndo se enquadra nos requisitos e percentual para preenchimento de
cargos com beneficidrios reabilitados ou portadores de deficiéncias nos termos do artigo 93 da
Lei Federal n2 8.213/91.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

, em de de 2020.

(Assinatura) Representante Legal
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ANEXO - VIl

(em papel timbrado/personalizado da empresa/pessoa fisica)
A Prefeitura Municipal de Matelandia

DECLARACAO DE NEPOTISMO
Eu , CPF e RG , declaro,

para fins cumprimento do disposto na Sumula Vinculante 13/STF de 21 de agosto de 2008, que
a empresa , CNPJ/MF n¢ , situada a rua

( ) Como pessoa fisica ndo tem vinculos ou ndo possui em seus quadros sdcio cotista ou
dirigente que seja cOnjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, de servidor da mesma pessoa juridica
investido em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em
comissdo ou de confianga ou, ainda, de funcdo gratificada na administracdo publica direta e
indireta em qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

( ) Possuo o grau de parentesco e/ou vinculo por afinidade ou consanguinidade prescrito
pela Sumula Vinculante 13/STF, em relagcdo aos seguintes agentes publicos:

1. Nome: Ente:
2. Nome: Ente:
3. Nome: Ente:

Nestes termos, assumo total e integral responsabilidade pelas informagdes acima prestadas,
estando ciente das implicagdes criminais, civeis e administrativas que dela podem resultar, em
especial, ao que preceitua o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, DL 2.848/1940, conforme a
seguir se apresenta:

"Art. 299 - Omitir, em documento publico ou
particular, declarag¢éo que dele devia constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declara¢do falsa ou
diversa da que devia ser escrita, com o fim de
prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a
verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e
multa, se o documento é publico, e reclusdo de 1
(um) a 3 (trés) anos, e multa, se o documento é
particular.”

Matelandia, PR, __ / /

Representante Legal
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ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA HABITACIONAL
PARA A REALIZAGAO DE PROJETOS DE REGULARIZAGAO FUNDIARIA

ACORDO DE COOPERACAO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICiPIO DE MATELANDIA/PR
E .
Afim de desenvolver o Projetos de
Regularizagdao Fundidria no Ambito desse
Municipio.

O MUNICiPIO DE MATELANDIA, Estado do Parand, com sede na Avenida Duque de Caxias, 800
- Centro - 85887-000. CNPJ: 76.206.465/0001-65, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, Sr. Sr. RINEU MENONCIN, inscrito no CPF n2 453.130.089-00, denominado

simplesmente de MUNICIPIO; ), com sede na cidade de
, inscrita no CNPJ sob o n° , heste ato
representada pelo senhor , portador do CPF n°

, doravante denominada COOPERANTE, com fundamento no art. 182 da
Constituicdo Federal, na Lei Federal n2 10.257/2001 (Estatuto das Cidades), através da (Lei
13.465/2017 e Decreto 9310/2018) e através da Lei 13.019/2014, conforme Art. 22 item VIII-A
onde celebra-se o presente acordo de Cooperacdo, observando as cldusulas e condicbes a
seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. CREDENCIAMENTO DE ORGANIZACAO DE SOCIEDADE CIVIL — OSC SEM FINS LUCRATIVOS
VISANDO FORNECIMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NO
DESENVOLVIMENTO DE TRABALHOS DE REGULARIZAGCAO FUNDIARIA — REURB ESPECIA E/OU
REURB-S HABILITADAS PARA ELABORACAO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA PARA
REGULARIZAGCAO FUNDIARIA EM AREAS DO MUNICIPIO DE MATELANDIA.

Pardgrafo primeiro. Dentre as principais imediatas consequéncias advindas da implementacado
do referido projeto, destaca-se:

I. A inclusdo da parcela da populacdo, bairros e loteamentos afetados pela
marginalizacdo a cidade formal através dos procedimentos de regularizagdo
fundiaria e suas leis pertinentes;

Il. A possibilidade da implementagdo de infraestrutura nos locais de forma regular;

Ill. A possibilidade de desenvolvimento de projetos completos pela administragdo publica,
que tornem real a captacao de recursos para desenvolvimento dos locai e
melhorias ambientais e urbanisticas;

IV. A seguranga juridica dos moradores atualmente excluidos dos direitos de integracdo a
urbanidade;
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V. A possibilidade de os moradores buscarem de maneira individual ou coletivas os
recursos para melhoria de suas residéncias através de financiamento ou
programas sociais para haver melhorias habitacionais;

VI. O embelezamento e melhoramento da qualidade de vida dos locais a serem
regularizado no Municipio;

VII. A viabilizacdo da correta e adequada cobrangca de impostos e tributos dos
moradores/lotes a serem regularizados gerando novas receitas e melhorando
arrecadacdo municipal possibilitando o melhor reinvestimento nas préprias areas
afetadas;

VIII.A regularizacdo dos imdveis dos municipes perante todos os érgaos administrativos
pertinentes e necessarios;

IX. O atendimento as premissas ambientais, com o respeito ao meio ambiente
equilibrado, como forma de defesa e preservacao para as geragdes futuras;

X. O atendimento a fungdo social da propriedade.

Xl. Melhoramento do Ordenamento e planejamento Municipal entre outros objetivos
pertinentes.

2. DOS DOCUMENTOS

2.1. Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizagdo da execug¢do, bem como, para
definir procedimentos e normas decorrentes das obrigacbes ora contraidas, integra este
acordo, como se nele estivessem transcritos, as orientacdes formais e relatérios advindos das
legislagBes vigentes e seus anexos.

2.2. Os documentos referidos no presente item sdo considerados suficientes para, em
complemento a este acordo, definir a sua extensao e, desta forma, reger a execucdo do objeto
contratado.

3.2. A Relagdo de documentos necessarios para os encaminhamentos ja sdo citados abaixo na
metodologia dos servigos.

3. DA METODOLOGIA DOS SERVICOS:

3.1. O Cooperante e o municipio devera atuar nos estritos termos previstos no item 1.1 supra.
3.2. O Cooperante e o municipio deverd desenvolver o “Projeto de Regulariza¢do Fundidria”,
em seus termos, de acordo com seus métodos previstos nas Legisla¢cdes Pertinentes bem como
em sua normatizagao.

3.3. O Cooperante conjuntamente com o municipio devera definir qual o melhor instrumento a
ser utilizado para a promogao da regularizagdo da area de interven¢do seja através do
ajuizamento da ac¢do de regularizacdo Fundidria, ou através de medidas administrativas
previstas na Lei Federal 13.465/2017 de acordo com as condicdes locais ou das areas a serem
regularizadas, sendo estabelecidos os seguintes passos para a elaboracdo dos documentos e
realizacdo dos procedimentos de regularizacdo fundidria através dos procedimentos
administrativos que podem ser realizados a partir do seguinte plano de trabalho abaixo
definido:

1. Estabelecer Acordo de Cooperacao para a realizagdo dos servigos técnicos;

2. A primeira etapa de regularizacdo fundiaria visa regularizar somente o Lote conforme o
decreto 9310 art. 31 § 32 “Na Reurb de parcelamentos do solo, as edificagbes ja
existentes nos lotes poderao ser regularizadas, a critério do Poder Publico municipal ou
distrital, em momento posterior, de forma coletiva ou individual”;
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3. Apés a regularizacdo do lote, podera ser realizada a Locagdao mediante levantamento
topografico para a averbagdo das edificacbes existentes, na matricula emitida do lote
regularizado. Para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigacGes ora
contraidas, sera mediante uma segunda etapa e um segundo acordo de acordo de
cooperacdo técnica habitacional, com valores adicionais que ndo estdo previstos neste
presente acordo de cooperacao.

4. Criagdo de Equipe Municipal de Regularizagcdo Fundidria por Decreto / ato do Prefeito;

5. Definicdo das areas totais existentes e as classificacdo dos (REURB-E), bem como estudos
preliminares e consultas juridicas e urbanisticas da area a ser regularizada afim do seu
engquadramento;

6. Realizacdo de Audiéncia Publica e toda a documentacdo dela necessaria (ata, edital,
publicidade, lista)

7. Publicacdo de Lei Municipal de Desafetacdo da area caso essa seja publica caso for
necessario;

8. Realizacdo de Cadastro dos ocupantes / posseiros da area / e Cadastro dos Posseiros /
ocupantes;

9. Realizacdo de Lista qualificada dos Ocupantes da area;

10. Realizagdo de Mapa / Memorial / ART Georeferenciados com quadro de area conforme
matriculas existentes descriminando as areas da matriculas, suas diferencias entre
matricula registrada e drea medida bem como das areas institucionais e efetivamente
ocupadas por lotes a serem regularizados. (Quadro de drea)

11. Realizagdo de Edital de notificagdo dos confrontantes feitos pelo municipio por 30 dias que
se recusaram ou nado localizados (Art. 31 §59);

12. Realizagdo de Auto de Demarcac¢do Urbanistica (conforme Art. 19) nesse ato Municipal
serd incluida as declaracdes de Area: Risco, APP, Baixa Renda e Infra inclusive o
Cronograma proposto das infraestruturas ausentes e necessarias ao Loteamento;

13. Realizagdo e coleta das Anuéncias dos Confrontantes internos e externos;

14. Realizagdo da Certiddo de Regularizagdo Fundidria pelo Municipio dos Aderentes (CRF
conforme Art. 41);

15. Emissdo de oficio de Enviou ao Cartério com a juntada de toda a documentagao e geragdo
de Protocolo de adentrada dos Reurb-E do Loteamento;

16. Emissdo, e
acompanhamento da analise e cumprimento das notas de exigéncia do Cartério de
Registro de Iméveis;

17. Corregao e
devidos ajustes que forem apontados pelas prenotas cartorarias.

4, DO PRECO A SER COBRADO PELA PRESTACAO DOS SERVICOS POR LOTE A SER

REGULARIZADO:

4.1. Pela prestagao dos servicos, o Cooperante podera cobrar dos moradores que aderirem ao

projeto, a partir do Momento que se adentrar toda a documentacdo junto ao Cartério de

Registro de Imdveis da Comarca, através da Lei 13.465/2017, o valor, de RS

( Reais).

4.2 Quando for o caso de aderentes de baixa renda através da Reurb-S, ndo serdo havera

custos, nos termos do art. 13, §12 da Lei Federal n° 13.465/2017.

4.3 Com vista a possibilitar o acesso de todos os interessados nos trabalhos de regularizagao

fundiaria, e dar acesso a todos os moradores do Loteamento, inclusive os de baixa renda, os
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valores descritos no item 4.1 poderdao ser cobrados dos moradores participantes de forma
parcelada, neste caso, se aplicando o devido reajuste legal, em parcelas com valor mensais,
reajustaveis de acordo com os indices da Inflagdo. Sendo assim aplica-se tabela de
parcelamento podendo esse valor ser dividido em 5, 10, 15 ou 20 vezes com juros de 1% ao
més.

5. DO PRAZO

5.1. O presente acordo de cooperacdo vigorara enquanto necessario para desenvolvimento de
seu objeto, que visa a titulacdo das moradias designadas pelo Municipio a serem atendidas,
respeitado a vigéncia do presente termo.

6. DA VIGENCIA:
6.1. O presente termo terd vigéncia de 12 (doze) meses.

7. DAS OBRIGACOES DO COOPERANTE:
7.1. Implantar a metodologia e os procedimentos técnicos para a implantacdao pelo Municipio
ou pelos Ocupantes das areas irregulares no perimetro urbano municipal o “Projeto de
Regularizag¢do Fundidria ou da Legislagdo pertinente”, com todas as exigéncias necessdrias em
todas as areas aptas que se apresentem neste municipio, ou bem como as exigéncias da Lei
Federal 13.465/2017, sem 6nus para o Poder Publico Municipal salvo com lei Autorizadora em
substituicdo ao pagamento dos Aderentes em forma de subsidio parcial ou integral dos valores
previstos na Clausula 4.1.
7.2. Auxiliar/orientar a administracdo publica e os ocupantes das areas irregulares no
desenvolvimento dos documentos necessarios, das legislacGes especificas, das reunies
explicativas, e demais condigdes que se faca necessario para o eficiente exercicio e execugdo
para a regularizacdo da area de intervencao;
7.3. Atender os critérios de valores determinados no Presente acordo de cooperacdo, a ser
cobrado dos moradores participantes e ocupantes das dreas de intervengdo a fim de
regulariza-las.
7.4. Prezar pela maxima eficiéncia com o minimo de custo no projeto ora proposto, apoiando e
participando de todas as a¢des dos participes integrantes do trabalho ora proposto.
7.5. O Cooperante é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do presente acordo de cooperag¢dao, bem como na gestao
das equipes técnica de trabalhos no qual devera proporcionar ao municipio tais como
relatérios, modelos de documentos, mapas, memoriais, art, peti¢des, oficios entre outros.
7.6. O Cooperante fica responsavel pelos encargos decorrentes do presente acordo de
cooperacdo, tais como impostos, taxas, contribuicdes fiscais e parafiscais, e demais encargos
de sua estrutura, oriundos da execucdo do que ora deste acordo de cooperacdo, desta forma
eximindo a administracdo publica de toda e qualquer responsabilidade e/ou obrigacdo
conforme elencado, posto que considerada incluida no cOmputo do valor do presente acordo
de cooperagao.
7.7. O Cooperante deverd produzir os materiais e documentos técnicos especificos, bem como
minutas de documentos, no qual o poder publico necessita, para os encaminhamentos
necessarios juntos ao cartério de registros de Imédveis, com o objetivo de titular os moradores
nas modalidades legais existentes para executar os trabalhos de regularizagdo fundiaria tais
como: mapas, memoriais, anotacdo de responsabilidade técnica do CREA; modelos e minutas
do auto de demarcacgdo urbanistica, modelo de Certificacdo de Regularizagdo Fundiaria, leis
municipais, apresentagdes publicas junto aos aderentes, modelo e ordem da juntada de
Av. Duque de Caxias, 800 Fone/fax (45) 3262-8350
CEP 85887-000 — Matelandia — PR

e-mail: matelandia@matelandia.pr.gov.br
www.matelandia.pr.gov.br




MUNICIPIODE

MATELANDIA

documentos pessoais das familias que compd&e as familias moradores no loteamento, afim de
comprovar a posse do morador, compilacdes de dados dos moradores e do loteamento, e de
acordo com a Lei 13.465/2017. Para melhor compreender e sintetizar o compromisso e as
atribuicbes segue pontualmente os documentos a serem produzidos com o aval municipal:
Produzir toda a parte Técnica e Juridica; Realizar os estudos necessarios para a regularizacdo
da area ou loteamento; Produzir os documentos necessarios para serem levados ao Cartério;
Assessorar o Municipio em todos os passos da regularizacdo; Realizar os cadastros e juntar os
documentos dos Moradores; Realizar o levantamento Topografico de toda a area do
Loteamento; Produzir o Mapa e memorial descritivo georeferenciado do Loteamento; Emitir as
ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) e outros documentos técnicos de engenharia
atestando a veracidade das informacbes do Mapa e Memorial, exceto para estudos e do
diagndstico sécio ambiental, caso a area venha a conter nas dreas a serem regularizadas areas
de Risco e de Preservacao Permanente.; Preparar e produzir os modelos e minutas para aval
municipal de acordo com a drea os seguintes documentos municipais: Demarcacdo
Urbanistica; Auto de Demarcacdo do Loteamento; Edital de Regularizacdo Fundiaria;
Certificado de Regularizacdo Fundidria; Projeto Lei de desafetacdo quando se tratar de area
publica.

7.8 Coletar os termos de aceite de Divisas dos Lotes ou Loteamentos e anuéncias dos
confinantes e moradores internos e externos, produzidos pela Cooperante; e dos Proprietdrios
Externos ao loteamento indicando corretamente os Confrontantes externos bem como as suas
devidas matriculas.

7.9 Viabilizar a realizacdo e a mobilizagdo das reunies explicativas com as equipes gestoras
municipais e com o publico alvo objeto desse acordo de Cooperacao, ou seja, pela mobilizacdo
dos moradores dos loteamentos existentes, motivando a totalidade das familias e do
loteamento para adesdo do programa de regulariza¢do ora proposto, bem como firmar todos
os documentos necessarios para a execucdo das acbes de Regularizagdo Fundidria
desenvolvido no municipio.

8. DAS OBRIGACGES DO MUNICIPIO:

8.1. Estabelecer a partir de Decreto ou Portaria Municipal a comissdo municipal de
regularizacao fundiaria e que contenha nessa comissdo um coordenador executivo no qual
serd o canal de comunica¢do entre o Cooperante e o Municipio para a realizagdo cotidiana,
célere dos trabalhos necessdrios e propostos bem como para manter comunicagdao entre o
pubico alvo objetivo da regularizagdo fundiaria e dispor dos setores internos pertinentes para
fornecimento de todos os materiais e informagdes necessdrios para o desenvolvimento dos
trabalhos propostos tais como matriculas atualizadas completas das dreas bem como dos
confrontantes internos e externos ao loteamento objeto de regularizagio e todos os
elementos necessarios para promocdo deste acordo de Cooperagdo bem como atuar como
camaras de prevencdo e resolucdo administrativa de conflitos, no ambito da administracdo
local conforme Art. 31 da Lei 13.465/2017.

8.2. Avaliar, atestar ou produzir toda e qualquer, documentacdo, legislacdo, normativa,
atestados municipais, realizar cronograma executivo pertinente ao poder publico municipal,
com sua equipe técnica e juridica, e que se facam necessarios para instrumentalizar a efetiva
execucdo do projeto ora proposto em ambito municipal, em tempo habil, com celeridade e
presteza, de acordo com as orientacdes e modelos prestadas e produzidos pelo cooperante,
com base na metodologia oriunda da Lei Federal de Regularizacdo Fundiaria Lei 13.465/2017
tais como o Auto de Demarcagdo Urbanistica, Declaracdes de Area consolidada, Certificagdo de
Regularizagdo Fundidria (CRF); Diagndsticos Sécio Ambiental caso for necessdrio, Leis de
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Desafetacdo de area caso for dreas publicas ou institucionais, Decretos regulatodrios,
Declara¢des, Execucdo e anuéncias do Projetos de Regularizagdo Fundiaria ora exposto e
apresentado pela Cooperante afim de promover melhorias ambientais e urbanisticos, entre
outros documentos pertinentes atestados por setores ou técnicos municipais nas produgdes
realizadas pelo Cooperante.
8.3. Indicar a localidades ou areas/loteamentos irregulares presentes no municipio, cuja
intervencao seja necessaria, possivel e passiveis legalmente de serem regularizadas, titulando
os seus moradores, e apresentado analise e localizacdo da drea juntamente com as
informacgbes dos da base dos cadastros imobilidarios municipais até atingir a totalidade das
areas a serem regularizadas abrangidas pelas suas matriculas imobilidrias.
8.4. Disponibilizar ao Cooperante gratuitamente e atualizadas todas as matriculas e certiddes
de inteiro teor, das areas de intervencao, bem como suas matriculas confrontantes internas e
externos ao loteamento a ser regularizado, utilizando de suas prerrogativas legais e oficiais
para exercer articulacdo perante O6rgdos, departamentos, poder executivo municipal,
legislativo municipal, estadual ou federal, ministério publico estadual ou federal, poder
judicidrio; cartdrio de registro de imdveis da comarca, entre outros érgaos ou demais que se
faca necessario para a realizacdo objetiva e menos custosa e mais célere do trabalho ora
proposto objeto desse acordo de cooperacdo, indicando de forma precisa cada uma de tais
matriculas.
8.5. Ndo havera 6nus para o municipio (Poder Publico Municipal) salvo com lei Autorizadora
em substituicdo ao pagamento dos Aderentes em forma de subsidio parcial ou integral dos
valores previstos na clausula 4.1.
8.6. Prezar pela méxima eficiéncia com o minimo de custo no projeto ora proposto para todos
os setores e bem como para o Cooperante e para o municipio.

9. DAS PENALIDADES
9.1. As partes sujeitar-se-do, no que couber, as penalidades previstas no ordenamento juridico
patrio.

10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. As partes podem rescindir unilateralmente, deste que fundamentado e justificado o
presente acordo de cooperagao, denuncid-lo a qualquer tempo, sendo-lhes imputadas as
responsabilidades das obrigagdes do prazo que tenha vigido e creditando-lhes, igualmente, os
beneficios adquiridos no mesmo periodo tais como valores a serem ressarcidos a partir do
trabalho ja realizado, o que se operacionaliza de acordo com os preceitos do ordenamento
juridico patrio ressalvando que toda e qualquer rescisdo deve estar pautada em justificadas
plausiveis sendo que o trabalho ja realizado deve ser concluido imputando responsabilidade
entre o Cooperante e o Municipio caso tenha dado a responsalidade pelo ndo conclusdo das
responsabilidade de uma das partes.

11. DA CESSAO OU TRANSFERENCIA
11.1. O presente acordo de cooperagdo ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia.

12. DO FORO CONTRATUAL

12.1. Fica eleito o foro da Comarca de Mateldndia/PR, como competente, a fim de dirimir
questdes que se originem do presente acordo de cooperagdo, com renuncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
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E assim, por estarem certas e ajustadas, as partes contratantes assinam este acordo de
Cooperacdo em 02 (duas) vias de igual teor, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Mateldndia (PR),

RINEU MENONCIN
Prefeito

OSC — Organizacao de Sociedade Civil

ANEXO IX
PLANO DE TRABALHO

<alguns dados podem estar preenchidos para fins de exemplo>
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IDENTIFICACAO DA OSC PROPONENTE

INSTITUICAO
CNPJ:
Razao Social:
Municipio/UF CEP:
Endereco:
e-mail: Site:
Telefone: Fax:

RESPONSAVEL LEGAL

Nome:
RG. e Org. Em.: CPF:
Municipio/UF: CEP:
Endereco:
Telefone: e-mail:

OBJETO DA PARCERIA

IMPLEMENTAR E DESENVOLVER PROJETOS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA

DESCRICAO DA REALIDADE E JUSTIFICATIVA (Inc. I, Art.22, Lei 13.019/2014)

JUSTIFICA-SE O PRESENTE PEDIDO NA NECESSIDADE DE REGULARIZNAQAO FUNDIARIA
DE AREAS URBANAS E RURAIS, VISTO HAVER DIVERSAS OCUPACOES IRREGULARES
NESTE MUNICIPIO.

DESCRICAO DO PROJETO/ATIVIDADE (Inc. I1, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Titulo do Projeto:

Periodo de execugdo: De XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

<Descricdo do projeto/atividade>

CRONOGRAMA DE EXECUCAQO DAS METAS (Inc. 11, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Indicadores
Meta 1 Unid. Qtde. Dt. In. Dt. Térm.
Exec.
Tra_nsporta}r alunos da rede municipal de Pessoa 50 01/01/18 31/12/18
ensino residentes na zona rural
Meta 1- Agdo 1 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Efetuar viagens para
transportar alunos da rede | | 5060 | 01/01/18 | 31/12/18 R$ 5.500,00
municipal de ensino residentes
na zona rural
Meta 1 - Acdo 2 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Disponibilizar capacitacdo de
condutor de wveiculo para | Pessoa 4 01/01/18 | 31/01/18 R$ 500,00
transporte de alunos
Meta2 Unid. Qtde. | Dt. In. Dt.
Térm.
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Exec.

<Descrigéo da meta>

PLANO DE APLICACAO - PREVISAO DAS DESPESAS (Inc. 11-A, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Desdobramento Tipo Valor

3.1.90.11.01 — Vencimentos e salarios Direto R$ 4.000,00
3.1.90.13.01 - FGTS Direto R$ 400,00
4.4.90.52.34 — Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos Direto R$ 1.000,00
Total R$ 6.000,00

FORMA DE EXECUCAO DO <PROJETO/ATIVIDADE> E CUMPRIMENTO DAS METAS
(Inc. 111, Art. 22, Lei 13.019/14)

ID Meta  Descrigéo da meta Forma de execucéo

Meta01  Transportar alunos da rede municipal Para cumprir essa meta, as acOes a elas atreladas
de ensino residentes na zona rural serdo executadas por meio de veiculo e servidor
préprio. A capacitacdo dos mesmos serd feita por

meio da contratacdo de empresa especializada.

PARAMETROS UTILIZADOS PARA AFERICAO (Inc. IV, Art. 22, Lei 13.019/14)

ID Meta ID Acdo  Pardmetros para aferi¢io

Meta01 Ac¢do 01  Diario de bordo dos veiculos, Atestado de servico prestado emitido pelos
responsaveis dos alunos

DECLARACAO

Na qualidade de representante da convenente, venho declarar ao Municipio de Matelandia que:
a) Esta OSC preenche os requisitos minimos para o seu enquadramento como beneficiario de
convénio com o Municipio de Matelandia, conforme exigidos pela legislacéo vigente.
b) A OSC informaré a concedente, a qualquer tempo, as agdes desenvolvidas para viabilizar o
acompanhamento e a avaliacdo do processo.
c) A OSC ira prestar contas dos recursos transferidos pela concedente destinados a consecugdo
do objeto do convénio.
d) A OSC ira receber e movimentar recursos exclusivamente em conta especifica, aberta
somente para fins de convénio.
e) A OSC ndo incorre em nenhuma das vedacgdes do art. 39 da Lei 13.019/2014.
f) A OSC possui estrutura para a operacionalizacdo do convénio tal como proposto, estando
ciente da obrigacdo de seguir as normas legais e estando ciente de que Municipio de Matelandia
ndo presta consultoria juridica, técnica, contabil, financeira ou operacional.
g) A OSC ndo possui, em seu corpo diretivo, servidores da administracéo publico estadual ou
parente de até segundo grau, sanguineo ou afim, de servidores do Municipio de Matelandia ou de
diretores, presidentes, secretarios ou outros cargos da alta administracdo do poder publico
Municipal (Inc. 1, Art.39, Lei 13.019/14).
h) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que nossos proprietarios, controladores,
diretores respectivos conjuges ou companheiros ndo sdo membros do Poder Legislativo da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. (Inc. 11, Art. 39, Lei 13.019/14).
i)  Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que esta OSC ndo tem Dividas com o
Poder Publico e Inscricdo nos Bancos de Dados Publicos ou Privados de Protecdo ao Crédito.
j)  Aentidade ndo possui nenhum impedimento legal para realizar a presente parceria.
k) Nenhum dos diretores incorre nas vedacGes da legislacdo, em especial o inc. VII, art. 39, Lei
13.019/14.
I)  Informamos que possuimos todos os documentos originais referentes as copias simples de
documentos apresentados (copias de certiddes, comprovantes de RG, CPF, contrato social,
comprovantes de residéncia e outros) e que os apresentara ao Municipio de Matelandia quando
solicitado e antes da assinatura da Parceira, para fins de conferéncia.
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m) Serdo aceitas como oficiais as comunicacfes enviadas ao e-mail da entidade supra indicados,
que serdo consideradas lidas em até 2 dias Uteis do envio.
n) Declaramos estar ciente do inteiro teor da legislagdo que rege a matéria, em especial da Lei
13.019/2014, tendo as condigdes legais de firmar a parceria com a administragdo publica e ndo
incorrendo em nenhuma das vedac6es legais.

Com isso, pede-se a APROVACAO deste Plano de Trabalho.

Assinatura do Responsavel legal OSC

Municipio-UF, de de 201x.

Av. Duque de Caxias, 800 Fone/fax (45) 3262-8350
CEP 85887-000 — Matelandia — PR

e-mail: matelandia@matelandia.pr.gov.br
www.matelandia.pr.gov.br




MANUAL DE PROCEDIMENTOS REFERENTE LEI 13.019/2014



EDITORIAL

Elaboragao

Unidade Central de Controle Interno (UCCI)
Claudir Pereira dos Santos

Controlador Interno

Reviséo
PROCURADORIA GERAL
Eduardo Jesus Bordignon
Advogado

Juliane Mayer Grigoleto
Advogada

REDAGAO E LEGISLAGAO

Aparecida Elizabete Silva Meurer
Diretora Adjunta de Administragao e Legislagao

Edicao 21/12/2017

Matelandia, Fevereiro de 2020.

PREFEITO
Rineu Menoncin
Gestao 2017 — 2020



MENSAGEM

A edicdo desse manual tem como objetivo auxiliar os agentes publicos e
OSCs, que venham a firmar termos de parceria com o Municipio de Matelandia, na
efetivagdo das etapas de planejamento, execugédo e prestacéo de contas.

A elaboragao deste também leva em conta o decreto municipal 910/2016,
que em seu Art. 3° estabelece que O procedimento para celebragdo de parceria
sera iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado,
protocolado e numerado pelo Departamento de Administracdo e Legislagcéo, e os
demais procedimentos serao disciplinados por Manual de Procedimentos emitido em
conjunto pela Unidade Central de Controle Interno, Procuradoria Geral e Secretarias
afetas, sem prejuizo da alimentagdo dos dados do SIT - Sistema Integrado de
Transferéncias, plataforma eletrénica disponibilizada pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parana, para Prestacdo de Contas.

A Lei Federal 13.019/2014 também define em seu Art. 63, § 1° que “A
administracdo publica fornecera manuais especificos as organizagbes da sociedade
civil por ocasido da celebragdo das parcerias, tendo como premissas a simplificagdo
e a racionalizagdo dos procedimentos”. No § 2° estabelece que “Eventuais
alteragbes no conteudo dos manuais referidos no § 1o deste artigo devem ser
previamente informadas a organizagdo da sociedade civil e publicadas em meios
oficiais de comunicagdo”. Por fim, em seu § 3° determina que “O regulamento
estabelecera procedimentos simplificados para prestagdo de contas’.

Este manual ndo tem por objetivo esgotar todas duvidas e formas de
atuacdo durante a execugdo de uma parceria, mas sim estabelecer algumas
premissas a serem adotadas durante o processo.

Periodicamente este material podera passar por alteragdes para refletir a
boas praticas visualizadas durante a execug¢ao de uma parceria, insergdo de novos
modelos de papéis de trabalho, para refletir atualizagao na legislagdo entre outros.
Dessa forma, recomendamos o uso da verséo digital do mesmo sempre efetuando
consulta por nova versao no endereco eletrénico

http://www.matelandia.pr.gov.br/prefeitura/transferenciasvoluntarias/.



HISTORICO DE ALTERAGOES

Alterado anexo 35
13/02/2020

Alterado anexo 9
Alterado anexo 37
Alterado anexo 50

11/12/2019

Atualizado Anexo que trata do plano de trabalho

Atualizado Anexo 1

Atualizada capa do processo de chamamento

Incluido modelo de oficio para solicitagao de aditivo de prazo
Alterada a numeragéo dos anexos de romanos para arabicos
Incluido modelo de termo aditivo de prazo

Incluido modelo de recibo para solicitagao de parcelas

17/09/2019

Atualizado Relatério de Execugao do Objeto da OSC

Atualizada declaragéo de impedimento para constar exigéncia do Inc. Il, Art. 27, Dec. Mun. 910/2016
Criado anexo para ata de sessao de habilitagdo em inexigibilidade

Corrigido fluxo da inexigibilidade

Adicionado anexo referente declaragéo de ciéncia

Atualizada capa do processo de inexigibilidade para constar etapa de solicitagdo do parecer
Adicionado modelo de solicitagdo de parecer juridico para inexigibilidade

Adicionado modelo de declaracédo de guarda de documentos

25/06/2019

Adicionado modelo de ato para nomear 6rgaos colegiados em inexigibilidade

Adicionado modelo de documento para solicitar ato de nomeagéo dos membros dos 6rgéos
Adicionado tépico sobre parecer do Gestor

Adicionado lista de abreviaturas

Adicionado modelo de declaragao do conselho de politicas publicas sobre experiéncia prévia e
capacidade operacional

Atualizado diagramas do planejamento com esta de consulta ao conselho de politicas publicas
Adicionado modelo de decreto para nomear 6rgéo técnico

Adicionado modelo de proposta;

Adicionado informacgao de quais anexos usar nos modelos e capa de processo;

30/05/2019

Incluido anexo do Plano de Trabalho;

Incluido anexo do Relatério de Execugéo Financeira e do Objeto da OSC;
Refeita subdivisdo de alguns tépicos nos casos de chamamento e inexigibilidade;
Corrigido informagao sobre composi¢cao do 6rgao técnico;

Corrigido alguns diagramas;

Adicionado diagrama sobre execugdo, monitoramento e avaliagao;

23/04/2019
Incluidos novos anexos;
Corrigido alguns anexos;
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LISTA DE ABREVIATURAS

Art — Artigo

CADICON - Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos
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1 INTRODUGCAO

O Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil (Lei
13.019/2014) é uma conquista da sociedade civil brasileira e da gestao publica
democratica. Trata-se de mais um passo na direcdo do reconhecimento e
fortalecimento das OSCs como atores legitimos na proposi¢ao e implementagao de
politicas publicas em regime de mutua cooperagao com o Estado.

Em seu § 1°, art. 63, ela estabelece que a administragao publica fornecera
manuais especificos as organizagdes da sociedade civil por ocasido da celebracao
das parcerias, tendo como premissas a simplificacdo e a racionalizagédo dos
procedimentos. Com o intuito de atender essa demanda, o Municipio de Matelandia
elaborou esse manual.

Com essa nova lei, o Estado Brasileiro atinge uma maturidade importante
que refor¢ca o seu papel fundamental de garantia de direitos e entrega de servigos
publicos de qualidade a populagcdo. Ao mesmo tempo, reconhece que conta
complementarmente com a sociedade civil para pautas que sdo de sua expertise.

Fundamental no novo regime o reconhecimento das peculiaridades das
OSCs distinguindo-as dos 6rgaos publicos por meio de regras proprias para a
execucao de projetos ou atividades de relevancia publica em parceria com o Estado.

Tao importante quanto a lei em si foi o processo participativo que resultou
em sua elaboragao, reunindo sociedade civil, diversos érgdos do governo federal,
orgaos de controle e parlamentares, processo que deve nortear a sua
implementagao.

Ao mesmo tempo em que é celebrado esse marco, ha o desafio de tornar
a lei um instrumento conhecido e corretamente aplicado por gestores publicos, de
organizagcbes e de 6rgaos de controle, considerando os fundamentos da gestéo
publica democratica, da participagao social, do fortalecimento da sociedade civil e da
transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

Essa legislagdo € um passo importante em direcdo a uma Politica de
Fomento e de Colaboragdo com Organiza¢des da Sociedade Civil, com vistas ao

interesse publico e a qualidade das agdes e servigos ofertados aos cidadaos.
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1.1 ABRANGENCIA NACIONAL

O Marco Regulatério das Organizagbes da Sociedade Civil tem
abrangéncia nacional. Isso quer dizer que as mesmas regras serdo validas para as
parcerias celebradas entre as OSCs e a administracdo publica federal, estadual,
distrital e municipal. A partir de sua entrada em vigor, as parcerias passam a conferir
mais seguranca juridica a todos os envolvidos.

Isso ndo impede que sejam atendidas questdes especificas de municipios
e estados, que tém autonomia para estabelecer uma regulamentacdo prépria e,
assim, atender as necessidades locais de regulamentagdo, desde que observadas

as normas gerais.

1.2 UNIVERSO AMPLO DE ORGANIZACOES

A lei é dirigida a todas as organizagbes da sociedade civil sem fins
lucrativos e ndo exige que as OSCs tenham titulos ou certificagbes especificas.
Englobam o conceito de OSCs para fins desta Lei: as associagbes e fundacdes, as
cooperativas sociais e as que atuam em prol do interesse publico e as organizagdes
religiosas.

Desta forma, os novos instrumentos juridicos poderdo ser celebrados com
entidades, independentemente de que tenham qualificagdo como Organizagado da
Sociedade Civil de Interesse Publico (Oscip) ou titulo de Utilidade Publica nos
Estados e Municipios. Quanto menos burocracia prévia e mais organizagdes
participarem, melhor!

A lei vale para as parcerias com OSCs feitas pelo governo federal,
estados, municipios e Distrito Federal.

Deve ser observado se o recurso que sera repassado apresenta alguma

exigéncia adicional para sua transferéncia.

Qualquer organizagao da sociedade civil sem fins lucrativos, independente de possuir qualificagédo ou
titulacao podera celebrar Termos de Fomento, Termos de Colaboragcédo ou Acordos de Cooperacao
com a administragéo publica. Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 1° e 2° (inciso ).
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1.3

COMPARAGAO ENTRE TERMO DE FOMENTO E COLABORACAO

Como o Termo de Fomento e o Termo de Colaboracdo sao os

instrumentos que envolvem transferéncia de recursos, o quadro abaixo ajuda a

diferenciar a utilizacdo de cada um:

Colaboragao

Funcao administrativa

Fomento

Incentivar e reconhecer agbes
de interesse publico
desenvolvidas pelas
organizagbes da sociedade
civil.

Atuar em colaboragédo com
organizagbes da sociedade
civili para execugdo de
politicas publicas.

Plano de trabalho

Proposicéao dos termos, com
livre iniciativa, pela OSC, que

apresenta ideias a serem
desenvolvidas, com
caracteristicas  proprias da

sociedade civil como inovacgéao
e criatividade.

Proposi¢cao dos termos, com
parametros minimos
ofertados, pela Administragdo
Publica, para que
organizagbes complementem
a atuagdo do Estado em
acdes conhecidas e
estruturadas, com a expertise
da sociedade civil.

Concepcgao

Organizagbes da sociedade

civil

Administragdo Publica

Gestao publica democratica

O fomento as iniciativas das
OSCs amplia a participagéo
social das OSCs na gestao
publica democratica, na
medida em que apoia
propostas que arejam a acao
estatal, amplifica o alcance de
acdes de interesse publico
desenvolvidas ou criadas pelas
OSCs, além de estimular novas
tecnologias sociais. Assegura
maior autonomia das OSCs.

A colaboracdo de OSCs em
iniciativas da Administragao
Publica amplia a participagao
social das OSCs na gestéo
publica  democratica, na
medida em que compartilha a
gestéo dos resultados que se
pretende alcangar com as
organizagfes que aproximam

a demanda local com as
politicas publicas, por
caracteristicas como

capilaridade e mediagao com
publicos ou territorios
especificos.

14



Atuagdo de OSCs para
desenvolver metodologia de
trabalho com pessoas com
deficiéncia em abrigos
empoderando o publico em
relacdo aos seus direitos. A
parceria envolve a formatacao
de um curso, a partir da escuta
Exemplos dos abrigados com deficiéncia,
com capacitagdo de agentes e
sistematizacdo de pontos de
atencdo. O produto é a entrega
da metodologia, do curso, dos
agentes capacitados e das
analises realizadas, descritos
no relatério final de execugao
do objeto.

Atuacdo de OSCs em
servigos tipificados da
assisténcia social seguindo
as regras do Sistema Unico
de Assisténcia Social -
SUAS, como o servico de
abrigamento de pessoas com
deficiéncia. A parceria
envolve a gestédo do cotidiano
do abrigo e a manutengéo
das acoes correlatas para o
bom funcionamento do
equipamento  publico. O
servico necessario prestado
sera descrito no relatério final
de execugao do objeto.

O Termo de Fomento e o Termo de Colaboragdo sdo os novos instrumentos juridicos para a
celebragéo de parcerias com as organizagdes da sociedade civil, em substituicgho aos convénios.
Quando a parceria ndo envolver transferéncia de recursos financeiros sera firmado o Acordo de
Cooperacao. Os novos termos substituem os convénios, que passam a ser utilizados apenas para a
relacéo entre entes federados. Também é importante lembrar que nao se aplicara a Lei 8.666/93 as
relagbes de parceria com as OSCs. Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 2° (incisos VII, VIII e VIII-A),
16,17, 84 e 84-A

1.4 PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGCAO DE INTERESSE SOCIAL

Com a nova lei, cidadas e cidaddaos, movimentos sociais e outras
organizacgdes tém a possibilidade de apresentar propostas ao poder publico por meio
do Procedimento de Manifestacdo de Interesse Social.

Trata-se de um canal que permite a qualquer pessoa, coletivo ou
organizacao (institucionalizada ou n&o) apresentar projetos a administragcao publica
para que esta avalie se ira realizar um chamamento publico ou ndo. A proposta
apresentada deve:

sidentificar a pessoa, o movimento, coletivo ou organizacdo que a
apresenta;

eindicar o interesse publico envolvido; e

«apresentar o diagnodstico da realidade que se quer modificar, contendo,
se possivel, informagdes sobre a viabilidade da proposta, os custos, os beneficios e

0S prazos para a execugao do projeto.
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De seu lado, o érgédo da administragado publica divulgara a proposta em
seu site e, caso entenda ser um projeto relevante, devera consultar a sociedade
sobre o tema.

E importante ressaltar que a realizacdo do Procedimento de Manifestagao
de Interesse Social ndo é pré-requisito para o Termo de Fomento ou o Termo de
Colaboragao, e nao implica, necessariamente, na realizagdo de um chamamento
publico, nem na dispensa de um processo seletivo.

A Manifestagdo de Interesse Social € uma ferramenta que permite a
participacdo crescente da sociedade civil na definicdo das acbes de interesse
publico.

E vedado condicionar a realizacdo de chamamento publico ou a
celebracado de parceria a prévia realizacdo do Procedimento de Manifestacdo de

Interesse Social.

O Procedimento de Manifestacao de Interesse Social € uma ferramenta que permite a participagdo de
qualquer pessoa ou grupo na indicagéo de projetos ou atividades que podem gerar uma parceria. Leia
mais na Lei 13.019/2014: Arts. 18 a 21.

1.5 NOVOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Participacédo social, fortalecimento da sociedade civil e transparéncia na
aplicagao dos recursos publicos sdo principios que devem orientar a aplicagao e
interpretacéo da lei em todo o territorio nacional.

Também devem ser observados os fundamentos da gestdo publica
democratica e os principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, ja comuns a administragao publica.

A lei também determina que as relagdes de parceria devem observar:

*a promoc¢ao, o fortalecimento institucional, a capacitagcado e o incentivo a
organizacgao da sociedade civil para a cooperagao com o poder publico;

*a priorizagao do controle de resultados;

*0 uso de tecnologias de informagédo e comunicacgao;

*a cooperacgao institucional entre os entes federados nas relagdes com as
OSCs;
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*a gestédo de informacgéo, a transparéncia e a publicidade;

*a agao integrada entre os entes da Federacao;

*a sensibilizagdo, a capacitacdo, o aprofundamento e o aperfeigoamento
do trabalho de gestores publicos, nas atividades e projetos de interesse publico e
relevancia social com organizagdes da sociedade civil,

*a adogao de praticas de gestdao administrativa necessarias e suficientes
para coibir a obtencéo, individual ou coletiva, de beneficios ou vantagens indevidas;

+a aplicagdo de conhecimentos da ciéncia e tecnologia e da inovagao para
promover maior qualidade de vida da populagcdo em situacdo de desigualdade

social.

Os novos principios e as diretrizes expressas na Lei 13.019/2014 valorizam as OSCs e a participagao
social e, a0 mesmo tempo, fortalecem o Estado e a gestéo publica democratica, consolidando novos
parametros de validade dos atos administrativos decorrentes Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 5° e
6°.

1.6  MAIS PLANEJAMENTO

Com a nova lei, o planejamento passa a ser um aspecto essencial nas
relagdes de parceria e a OSC devera conhecer bem os recursos necessarios para a
sua realizagdo, sejam eles humanos, técnicos ou fisicos. A partir deste
conhecimento, ela podera planejar as atividades que pretende realizar em um
determinado periodo e os resultados que pretende alcancgar, que podem variar de
acordo com o tipo de parceria.

O planejamento deve garantir que cada etapa do projeto seja
desenvolvida de forma sincronizada com as demais, para que eventuais problemas
identificados em uma fase ndo interfiram na seguinte. Deste modo, a etapa final de
prestacado de contas sera o resultado I6gico do bom cumprimento de todas as etapas

do projeto.
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1.7  TEMPO MINIMO DE EXISTENCIA

Para que uma organizagao da sociedade civil possa realizar projetos com
recursos publicos, a Lei 13.019/2014 traz algumas exigéncias. A primeira delas é
que, em caso de parceria com a Unido, a organizagao exista ha pelo menos trés
anos e que possa comprovar a regularidade de sua situagao cadastral. Para tanto, a
OSC deve estar inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

Se a parceria for com o Distrito Federal ou estados, a exigéncia sera de,
pelo menos, dois anos. Caso seja com municipios, o tempo minimo exigido sera de
um ano. Caso nenhuma organizagao atinja esses anos de existéncia, cada ente da
federagcdo podera reduzir esses prazos por ato especifico. Se o projeto for
executado em rede, o prazo minimo de existéncia da OSC responsavel pela

assinatura da parceria com o poder publico sera de cinco anos.

1.8 EXPERIENCIA PREVIA

A experiéncia anterior na realizagéo de atividades ou projetos similares ao
da parceria também devera ser comprovada. Para facilitar, € muito importante que a
OSC guarde todos os comprovantes que demostrem que ela ja atuou em outros
projetos, seja com o poder publico, com empresas, organismos internacionais ou
outros parceiros. Ela também pode apresentar outros documentos para comprovar
sua experiéncia, tais como relatérios de prestacbes de contas aprovadas,
publicacdes tematicas, relatérios anuais de atividades, comprovacgao de participagao

em algum conselho de politica publica, prémios recebidos, entre outros.

1.9 CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL DA ORGANIZAGCAO DA
SOCIEDADE CIVIL

A organizacdo tera que demonstrar que detém condigdes para

desenvolver as atividades e alcangar as metas estabelecidas na parceria. Quando
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atuar em rede, a organizacdo celebrante ficara responsavel também por
supervisionar e orientar as demais organiza¢des que participam da parceria.

Para comprovar a capacidade técnica e operacional, € importante que a
OSC demonstre os conhecimentos adquiridos com sua atuagao e € importante que o
material apresentado esteja conectado ao objetivo central da parceria.

Nesse sentido, devem ser consideradas as diversas formas de produgéo
de conhecimento (como os relacionados as culturas populares, os conhecimentos
tradicionais, os vinculos afetivos desenvolvidos em determinadas comunidades e
outros) ainda que, muitas vezes, ndo possam ser comprovadas por diplomas oficiais.

Nao se confunde a capacidade técnica e operacional com a capacidade
prévia instalada, na medida que as OSCs poderao prever em seu plano de trabalho
as contratagdes e aquisi¢des que forem necessarias para a realizagdo do objeto da

parceria.

A Lei 13.019/2014 traz novos requisitos para as organizagdes da sociedade civil:

*Trés anos de existéncia, no minimo, na Unido, dois anos, nos estados, e um ano nos municipios. No
caso de projetos executados em rede, a organizagéo celebrante deve ter, pelo menos, cinco anos de
existéncia;

*Experiéncia anterior em atividades ou projetos similares ao da parceria;

*Capacidade técnica e operacional para desenvolver as agées propostas.

Leia mais na Lei 13.019/2014: Art. 33 e 35-A.

1.10 ALTERACOES NO ESTATUTO SOCIAL

Para que uma organizagao da sociedade civil possa celebrar parcerias
com a administragao publica, o primeiro requisito € que ela seja sem fins lucrativos e
que seus recursos sejam aplicados nas suas finalidades.

O estatuto deve prever que a organizagdo “nao distribua entre os seus
soécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isencdes de qualquer natureza, participagdes ou parcelas do seu
patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique
integralmente na consecucgao do respectivo objeto social, de forma imediata ou por

meio da constituicao de fundo patrimonial ou fundo de reserva”.
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O estatuto também devera indicar que os objetivos da OSC séo voltados
a “promocgao de atividades e finalidades de relevancia publica e social’. Na
celebracdo dos Acordos de Cooperacdo, apenas esta adaptagdo € necessaria no
estatuto social da OSC.

A OSC também devera deixar claro que seu patriménio, caso ela deixe de
atuar, sera transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os
requisitos da Lei 13.019/2014 e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo
da entidade extinta.

As sociedades cooperativas e as organizagdes religiosas deverao
respeitar as suas legislagdes préprias para adaptar seus estatutos sociais.

A nova lei determina que haja escrituragcdo de acordo com os principios
fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade. Esses

documentos deverao estar disponiveis para consulta de qualquer cidada ou cidadao.

As organizagdes deverao ter no seu estatuto clausulas que indiquem:

* Nao distribuigao de lucros;

*Finalidade de relevancia publica e social correspondente ao objeto da parceria;

* Transferéncia de patrimonio para outra OSC, no caso de dissolugéo;

* Escrituragao de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 2° (inciso 1), 33 e 36; Cddigo Civil Art. 44 e ss, 1.093 e ss; e Lei
9.867/1999.

1.11 REGULARIDADE JURIDICA E FISCAL

Outro aspecto importante para que a organizacdo da sociedade civil
possa celebrar uma parceria € a comprovacao de sua regularidade juridica e fiscal.

Para a regularidade juridica, € importante que o seu Estatuto Social e
todas as suas alteragdes estejam registradas no Cartério de Registro de Pessoas
Juridicas. Ademais, importante manter os dados cadastrais no CNPJ atualizados,
especialmente em relacdo ao endereco.

Ja para demonstrar a sua regularidade fiscal, a OSC deve apresentar as
certidbes previstas na regulamentagdo da lei. As certiddes deverao estar sempre

atualizadas, pois podem ser exigidas a qualquer momento.
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Se a proposta de uma OSC é pela atuacdo em rede, todas as OSCs
participantes também devem manter a sua regularidade juridica e fiscal, que sao

apresentadas a celebrante.

A OSC devera comprovar regularidade juridica e fiscal. Devem também manter seu Estatuto Social,
membros da diretoria e dos eventuais conselhos registrados em cartério, além dos dados cadastrais
atualizados no CNPJ e demais sistemas publicos de informacg&o. Leia mais na Lei 13.019/2014: Art.
34.

1.12 IMPEDIMENTOS E RESTRIGOES

A Lei 13.019/2014 elenca os casos que impedem que organizagdes da
sociedade civil possam celebrar novas parcerias:

a) Contas rejeitadas pela administracdo publica nos ultimos cinco anos,
exceto se:

« for sanada a irregularidade que motivou a rejeicao e quitados os débitos
eventualmente imputados;

« for reconsiderada ou revista a deciséo pela rejeicéo; ou

* a apreciagao das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com
efeito suspensivo.

b) Contas julgadas irregulares ou rejeitadas por qualquer Tribunal ou
Conselho de Contas, em deciséo irrecorrivel, nos ultimos oito anos.

Tampouco podera celebrar uma parceria a organizagao que tenha sido
punida pela administragao publica nas seguintes situagoes:

* suspensao de participacdo em licitagao e impedimento de contratar com
a administracao publica;

* declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao
publica;

* suspensao temporaria da participagcdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar Termos de Fomento, Termos de Colaboragao, Acordos de
Cooperagcédo e contratos com o6rgaos e entidades da esfera de governo da

administragao publica, por prazo nao superior a dois anos;
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* declaracao de inidoneidade para participar em chamamento publico ou
celebrar Termos de Fomento, Termos de Colaboragcdo e contratos com 6rgaos e
entidades de todas as esferas de governo.

Se a organizagao for punida com uma pena de adverténcia, ndo tera
restricoes para firmar novas parcerias.

A organizagcdo que nao esteja regularmente constituida ou, se
estrangeira, ndo esteja autorizada a funcionar no territério nacional, fica impedida de
celebrar parcerias com o poder publico, ou se ha omissdo no dever de prestar
contas de parcerias anteriormente celebradas.

A lei estabelece impedimentos também aos dirigentes das organizagdes,
quando:

 tenham tido prestacdo de contas julgadas irregulares ou rejeitadas por
Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federagdao, em decisao
irrecorrivel, nos ultimos oito anos;

» tenham sido julgados responsaveis por falta grave e inabilitados para o
exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga, enquanto durar a
inabilitacao; e

» tenham sido considerados responsaveis por ato de improbidade,
enquanto durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, Il e Ill do art. 12 da Lei
8.429/1992.

Também estdo impedidas de celebrar parcerias as organizagbes que
tenham como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de
orgao ou entidade da administragao publica da mesma esfera governamental na
qual sera celebrado o Termo de Colaboragdo, Termo de Fomento ou Acordo de
Cooperacéo, estendendo-se a vedagao aos respectivos conjuges ou companheiros,
bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau,

conforme quadro abaixo:

EIELED Parente em linha reta Parente colateral Pgn-ente Fan i e {anillEes e
parentesco conjuge)
1° grau Pai, mae e filho(a) ) Padrasto, madrasta, enteado(a),
sogro(a), genro e nora
2° grau Avo, avo e neto(a) Irméaos Cunhado(a), avd e avd do conjuge
Bisavo, bisavé e . .
(] ’
3°grau bisneto(a) Tio(a) e sobrinho(a) | Concunhado(a)

Entende-se por membro de poder o titular de um cargo estrutural a

organizagdo politica do Pais, que exerga atividade tipica de governo, de forma
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remunerada, como presidente da Republica, governadores, prefeitos, respectivos
vices, ministros de Estado, secretarios nas unidades da Federacdo, senadores,

deputados federais, deputados estaduais e vereadores.

1.13 FORMAGCAO E CAPACITAGAO

Para que todos os principios sejam respeitados e sejam atendidos os
novos procedimentos exigidos pela lei, € fundamental que gestores publicos,
organizacgdes e conselheiros de politicas publicas passem por processos formativos.

Por isso, a lei prevé que o governo federal promova programas de
capacitagdao em coordenacado com os estados, municipios e Distrito Federal e com
as proprias organizagdes da sociedade civil interessadas.

Os programas de capacitagao poderdao ser desenvolvidos por érgaos e
entidades publicas, instituicdes de ensino, escolas de governo e organizagdes da
sociedade civil, priorizando formagdo conjunta de gestores e servidores publicos,
representantes de OSCs e membros de conselhos, comissdes e comités de politicas
publicas e de direitos.

A alteridade nos processos formativos conjuntos ajuda a entender melhor
0s gargalos e a encaminhar solugdes conjuntas por gestores publicos e membros de
OSCs. O envolvimento também do controle formal e do controle social traz esse
sentido, por isso a recomendacdo de participagdo de membros de 6rgaos de

controle e de conselheiros de politicas publicas.

1.14 O QUE MUDA PARA OS ORGAOS DE CONTROLE

Os orgaos de controle s&do atores muito importantes nas relagbes de
parceria entre as organizagbes da sociedade civil e o poder publico, pois, além de
fiscalizar o uso dos recursos publicos, consolidam entendimentos sobre a
interpretacdo das normas. A participacado desses 6rgaos foi fundamental para que se

reconhecesse a importancia das OSCs para as politicas publicas e, ao mesmo
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tempo, fosse promovida uma cultura de transparéncia e efetividade na aplicagcao dos
recursos publicos.

Eles podem contribuir com a implementagcao da Lei 13.019/2014 ao
aprimorar procedimentos, uniformizar entendimentos e solucionar controvérsias.
Também poderdo exercer um novo olhar sobre as relagdes de parceria, que possa
fortalecer, sobretudo, a avaliacdo dos resultados efetivamente alcancgados,
consolidando o modelo denominado “controle por resultados”.

Esse novo olhar implica no reconhecimento das organizagbes como
legitimas para acessar recursos publicos em razao de seu historico, acumulo técnico
e politico. Além disso, o controle devera levar em consideragédo os impactos gerados
nos beneficiarios das parcerias, utilizando-se dos resultados indicados, por exemplo,
em pesquisas de satisfacdo e outros mecanismos que possam demonstrar a
efetividade das acgdes.

Com a nova lei, surge, portanto, uma oportunidade de atuagao inovadora
dos orgaos de controle, a partir da perspectiva de acompanhamento da execucao da
parceria ao longo de todas as suas etapas e n&do somente no final. Outro desafio que
a nova regulamentagcdo coloca € a incorporagdo da fiscalizagdo com um viés
preventivo e qualitativo, conectada com a realidade das parcerias entre OSCs e

Estado. Os 6rgaos de controle podem exercer um novo papel a partir de agora.
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2 CONHECENDO AS ETAPAS DE UMA PARCERIA

A relacdo de parceria entre um 6rgao da administragdo publica e uma
organizacao da sociedade civil envolve cinco etapas principais:

1. Planejamento;

2. Selecao e Celebracao;

3. Execucgéo;

4. Monitoramento e Avaliagao; e

5. Prestacao de contas.

E muito importante que toda a parceria seja pensada, executada e
avaliada a partir desta logica processual, onde cada etapa esta conectada as
demais.

Conhega as principais mudancas trazidas pela Lei 13.019/2014 em cada

uma das etapas das parcerias.

2.1 CONHECENDO O PLANEJAMENTO

A etapa de planejamento € comum tanto a administragdo publica quanto
as organizagbes da sociedade civil. E a fase mais importante de uma parceria, pois
um bom planejamento garante a efetividade das etapas seguintes de selegédo e
celebragdo, execugdo, monitoramento e avaliacdo e, sobretudo, prestagao de
contas.

Desde a etapa de planejamento podera ser desenhado o Plano de
Trabalho, documento essencial que servira de guia para a realizagéo da parceria e
que devera conter as seguintes informacdes:

a) Descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a
serem atingidas;

b) Descricdo de metas a serem atingidas e das atividades a serem
desenvolvidas;

c) Previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execugao

das atividades ou dos projetos;
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d) Forma de execucgao das atividades ou dos projetos e de cumprimento
das metas a eles atreladas;

e) Definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas;

f) Agdes que demandardo pagamento em espécie, quando for o caso.

O Plano de Trabalho podera incluir, também, o pagamento dos custos
indiretos necessarios a realizagdo da parceria, seja qual for a propor¢cédo em relacao
ao valor total da parceria. Tais custos podem incluir despesas de consumo, estrutura
e gestdo como agua, luz, internet, transporte, aluguel, telefone, servicos contabeis e
de assessoria juridica.

E importante esclarecer que os custos indiretos ndo se confundem com
uma taxa de administracdo, de geréncia ou outra similar, que é proibida. Caso a
organizacdo venha a ratear os custos com outra fonte de financiamento, devera
apresentar memoria de céalculo que demonstre a parte paga pela parceria e a parte
paga com outros recursos. O objetivo é garantir que ndo haja duplicidade ou
sobreposigcao de fontes de recursos em uma mesma parcela.

O Plano de Trabalho € o documento onde serdo detalhados todos os
valores referentes ao pagamento da equipe de trabalho. Nele, deverao ser incluidos:

a) Valores dos impostos;

b) Contribuigdes sociais;

¢) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

d) Férias;

e) Décimo-terceiro salario;

f) Salarios proporcionais;

g) Verbas rescisorias; e

h) Demais encargos sociais.

Na etapa de planejamento, cada parte devera pensar o que se pretende
com a parceria, refletindo sobre o que sera necessario em temos de estrutura

administrativa e, especialmente, de metas e resultados a serem atingidos.

Um bom planejamento é fundamental para garantir que as demais fases da parceria ocorram sem
problemas. Para isso, o Plano de Trabalho deve ser bem construido e detalhado, pois sera o
documento que ira servir de guia durante toda a parceria. Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 80, 22 e
46.
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2.2 CONHECENDO A SELECAO E CELEBRAGAO

A etapa de selecdo e celebracdo das parcerias traz como principal
inovacéao a obrigatoriedade do procedimento de chamamento publico.

Além de ser uma medida de transparéncia e de incentivo a gestao publica
democratica, o chamamento € uma forma de ampliar as possibilidades de acesso
das OSCs aos recursos publicos. Ao mesmo tempo, possibilita que o Estado tenha
contato com um universo mais abrangente de organizagoes.

Outra conquista importante € a vedagdo de que sejam incluidas, na fase
de selecdo, clausulas ou condigdes que estabelecam preferéncias ou distingdes
baseadas na localizagdo das organizagbes participantes ou qualquer outro motivo
que nao seja relevante para a realizagdo da parceria. Isso garante a participagao de
um universo maior de organizagdes capazes de apresentar a proposta.

A excecgao se da quando as regras e condi¢des do chamamento publico,
referentes a definicdo de territério, forem amparadas em critérios especificos. Ou
seja, sdo autorizados critérios considerados pertinentes e relevantes a programas e
politicas publicas setoriais, incluindo, por exemplo, o atendimento a grupos
determinados com o objetivo de implementar a¢des afirmativas, bem como quando
busquem fomentar a regidao e ou seus vinculos locais. Desta forma, poderao ser
selecionadas propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes sediados ou
com representacao atuante e reconhecida na unidade da federacdo onde sera

executado o objeto da parceria.

2.2.1 Edital

Na etapa de selecgdo, o edital € o documento essencial que estabelecera
todos os critérios e condigdes para a escolha da entidade, de forma a tornar mais
claros os objetivos pretendidos com a parceria. O edital devera conter:

* Programacao orcamentaria que autoriza e viabiliza a celebragcdo da
parceria;

* Tipo de parceria a ser celebrada;

* Objeto da parceria;
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* Datas, prazos, condicdes, local e forma de apresentacido das propostas;

» Datas e critérios de selecao e julgamento das propostas (nesta parte,
devera ser apresentada também a metodologia de pontuagao e, se for o caso, os
‘pesos” a serem atribuidos a cada um dos critérios);

« Valor ou teto previsto para a realizagdo do objeto;

» Condigdes para interposigao de recurso administrativo;

* Minutas dos instrumentos por meio do qual sera celebrada a parceria; e

* Medidas de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade

reduzida e idosos, de acordo com as caracteristicas do objeto da parceria.

2211 Acessibilidade

O edital de chamamento publico podera exigir medidas de acessibilidade
para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida e idosos, tais como
disponibilizacado e adaptacado de espacos, equipamentos, transporte, comunicagao e
bens ou servigcos compativeis com as limitagdes fisicas, sensoriais ou cognitivas,
devendo ser observadas a Convencao sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia e a Lei Brasileira de Inclusao (Lei 13.146/2015). Os recursos publicos

nao podem construir barreiras e devem servir a todos de maneira inclusiva.

2.2.2 Publicacéo do edital

O edital devera ser amplamente divulgado no site do 6rgao publico, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias. A administragdo publica podera também
apresentar os editais e as informagdes sobre todas as parcerias realizadas em um
unico portal da internet.

ApOs a publicacdo do edital, as organizagdes interessadas poderao
apresentar suas propostas, com as informagdes solicitadas. Ao recebé-las, a
administragao publica ira analisar, no minimo:

» Se as propostas se adéquam aos objetivos especificos do programa ou

da agdo em que se insere o objeto da parceria;
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» Se as propostas correspondem ao valor de referéncia estabelecido no
chamamento.
Esta analise inicial € obrigatoria e devera ter como resultado uma lista

com a ordem de classificagao das propostas apresentadas.

2.2.3 Contrapartida

A contrapartida financeira ndo podera mais ser exigida. Caso o 6rgao
deseje, podera solicitar uma contrapartida somente em bens e servigos.

A contrapartida em bens e servicos, quando exigida, devera ser
mensurada em valores monetarios equivalentes aos pregos vigentes no mercado,
nao podendo ser exigido o depdsito do valor correspondente na conta bancaria

especifica do termo de Fomento ou de Colaboragéo.

2.2.4 Comissao de Selecao

Quem analisa as propostas enviadas por uma OSC é a Comissao de
Selecdo. Esta comissdo € o orgao colegiado destinado a processar e julgar
chamamentos publicos constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicacao.

Nela devera ser assegurada a participagao de pelo menos 1/3 (um tergo)
de servidores ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de
pessoal da administragdo publica com base no art. 11 do Decreto Municipal
910/2016. A Comissao podera contar com o apoio de especialistas e membros de
conselhos de politicas publicas setoriais indicados para esta finalidade. A
composic¢ao desta comissao devera ser publicada em meio oficial de comunicagéo.

Nao poderao participar da Comissao de Selecido aqueles que, nos ultimos
cinco anos, tenham mantido alguma relagédo juridica com, ao menos, uma das
organizagdes participantes. Neste caso, devera ser indicado um substituto, que
possua uma qualificacdo equivalente ao anterior. Um exemplo de relagdo juridica

que impede a participacdo do gestor na Comissdo de Selegdo com OSCs € a
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participagéo, nos ultimos cinco anos, como associado, dirigente ou empregado de
qualquer OSC em disputa no chamamento publico especifico.

A selecao das parcerias financiadas com recursos dos fundos da crianca
e do adolescente, do idoso, do meio ambiente e de defesa de direitos difusos, entre
outros, deverao ser realizadas pelos respectivos conselhos gestores, em
substituicdo a comissao de selegao prevista na Lei n° 13.019/2014, respeitada a
legislacao especifica.

Nessa hipotese, o conselheiro se declara impedido de participar do
processo de selegdo, caso tenha mantido, nos ultimos cinco anos, relagao juridica
com qualquer das organizagdes em disputa no chamamento publico especifico.
Entretanto, tal impedimento ndo barra a continuidade da selecdo e eventual
celebracédo de parceria entre a referida organizagdo e o 6rgado ou entidade publica

federal a que o fundo esteja vinculado, desde que respeitadas as condi¢gdes acima.

2.2.5 Da selecao das propostas a celebracao da parceria

De acordo com a Lei 13.019/2014, devem ser observadas algumas fases
que compdem o processo de selecao até a celebracédo da parceria. A primeira delas
€ a analise das propostas enviadas pelas OSCs.

Superada a analise das propostas e julgamento de eventuais recursos, o
6rgdo ou a entidade publica devera homologar e divulgar o resultado da
classificagdo das OSCs no processo de selecédo na plataforma eletronica e em sua
pagina oficial na internet.

A divulgacgao devera ser acompanhada de um relatorio que apresente se:

» O conteudo da proposta esta de acordo com a modalidade de parceria a
ser adotada;

* A execugdo da proposta € viavel e os valores estimados séao
compativeis com os pre¢os de mercado; e

« O cronograma previsto na proposta € adequado e permite uma
fiscalizagao efetiva.

Depois da classificagao, a administragao publica ira convocar a OSC para

comprovar o preenchimento dos requisitos previstos nos artigos 33, 34 e 39 da Lei
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13.019/2014, através de documentos solicitados a organizagdo da sociedade civil
mais bem classificada no certame. Neste momento, a OSC devera apresentar o
detalhamento da proposta submetida e aprovada no processo de selegdo, que é o
Plano de Trabalho, com todos os pormenores exigidos pela Lei.

Na celebracdo da parceria, o instrumento juridico (Termo de Fomento,
Termo de Colaboracdo ou Acordo de Cooperagao) devera conter as clausulas
essenciais previstas no artigo 42 da Lei 13.019/2014. A clausula de vigéncia devera
estabelecer o prazo correspondente ao tempo necessario para a execugao integral
do objeto da parceria.

E importante atentar que ha hipéteses de n&o cabimento do chamamento
publico, mas que ndo dispensam o cumprimento dos demais dispositivos da lei,

incluindo os requisitos de habilitacdo e condi¢des para a celebracédo da parceria.

O chamamento publico € um procedimento obrigatério para selegdo das parcerias. Isso garante a
democracia no acesso das organizag¢des aos recursos publicos, com transparéncia e efetividade.
Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 23, 24, 26, 27, 28, 33, 34 e 35.

2.3 CONHECENDO A EXECUCAO

A etapa da execucao de uma parceria € 0 momento de realizagdo das
atividades planejadas. O objeto para ser cumprido precisa ter metas claras que
depois servirao de parametros para a afericdo dos resultados.

Em relagcdo a execugao dos recursos, as organizagdes adotarao métodos
usualmente utilizados no setor privado se responsabilizando pelo gerenciamento
administrativo e financeiro dos recursos recebidos.

A autorizagdo expressa do pagamento das equipes que atuam nos
projetos, assim como o reconhecimento de que os dirigentes também possam ser
pagos pelo trabalho que desempenham na parceria € uma conquista. Desta forma, a
lei valoriza as especificidades das organizagbes da sociedade civil e suas relagdes
de trabalho, que s&o diferentes do funcionamento da administragdo publica.

Mesmo ja sendo iniciada a etapa de execugdo, periodicamente o
planejamento deve ser revisto e aprimorado com base nos dados coletados durante

a execucgao.
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2.3.1 O Que é Permitido Pagar Com os Recursos da Parceria?

Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria todas as
despesas previstas no plano de trabalho, tendo a lei tratado de alguns pontos que

antes ndo estavam t&o claros no ordenamento juridico.

2.3.1.1 Equipe de trabalho

A selecao e a contratacdo de equipe de trabalho pela OSC deverao levar
em conta os objetivos a serem alcangados com a parceria e os conhecimentos que
devem ser aportados ao projeto.

A contratacdo de profissionais para compor a equipe de uma parceria
podera incluir pessoal préprio e todos 0s encargos sociais inclusos, observando que
os valores:

» correspondam as atividades previstas no Plano de Trabalho e a
qualificacdo necessaria para a funcao a ser desempenhada;

* sejam compativeis com o valor de mercado da regido e nao superior ao
maximo pago pelo Poder Executivo; e

* sejam proporcionais ao tempo de trabalho dedicado a parceria
celebrada.

E importante lembrar que o pagamento da equipe contratada pela OSC é
de responsabilidade da organizacdo e nao gera nenhum vinculo trabalhista com o
poder publico. Da mesma forma, caso a OSC n&o cumpra suas obrigac¢des
trabalhistas, fiscais e comerciais, a administracdo publica ndo se torna responsavel

por seu pagamento.

2312 Diarias

Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagcado poderao

ser pagas as pessoas contratadas para a parceria e deverao respeitar os valores
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maximos adotados pela administragao publica, conforme estabelecido no Art. 46 da
Lei 13.019/2014.
As mesmas despesas poderao ser pagas aos voluntarios atuantes na

parceria, nos termos da Lei 9.608/1998.

2.3.1.3 Custos indiretos

Podem ser efetuadas despesas com agua, luz, internet, transporte,
aluguel e telefone, bem como remuneragdes de servigos contabeis e de assessoria
juridica, conforme estabelecido no Art. 46 da Lei 13.019/2014.

2.3.2 0O Que Nao é Permitido Pagar com os Recursos da Parceria?

a) Taxa de administracdo, de geréncia ou similar (esta taxa nao se
confunde com os custos indiretos nem com a remuneragao de pessoal);
b) Gastos de finalidade diversa do objeto da parceria; e

c¢) Servidor ou empregado publico, salvo nas hipoteses previstas em lei.

2.3.3 Liberagao de Parcelas

As parcelas de recursos serdo liberadas pela administragcdo publica de
acordo com o cronograma de desembolso aprovado.

A lei recomenda que o repasse das parcelas seja acompanhado pela
OSC, através de plataforma eletrénica na internet, que devera ser disponibilizada
pela administragdo publica. No caso do municipio de Matelandia, isso pode ser feito
pelo Portal da Transparéncia. A liberacdo das parcelas podera ser suspensa em trés
situacoes:

* Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacédo de parcela

anteriormente recebida;
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* Quando for constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos
ou quando a organizagdo estiver inadimplente em relacdo as obrigagoes
estabelecidas no Termo de Colaboragado ou de Fomento; e

* Quando a OSC deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as medidas
apontadas pela administragdo publica ou pelos 6rgdaos de controle para resolver
questdes pendentes.

Neste caso, € muito importante que todas as orientagdes sejam
guardadas em comunicagdes por escrito, pois ira facilitar a prestagdo de contas final.

Os recursos recebidos para execucdo da parceria deverdo ser
depositados e administrados em uma conta bancaria especifica, isenta de tarifa
bancaria, de um banco publico indicado pelo 6rgdo da administragdo publica. Os
rendimentos gerados com essas aplicagbes serdo utilizados no proprio objeto da
parceria, estando sujeitos as mesmas condi¢gdes de prestagdo de contas exigidas
para os recursos transferidos.

No caso de a instituicdo ndo conseguir acesso ao uma conta isenta de
tarifa bancaria, sempre que houver lancamento desse tipo de despesa, ela devera

fazer depdsito de recurso proprio no mesmo valor.

2.3.4 Formas de Pagamento

Os pagamentos deverao ser realizados, em regra, mediante transferéncia
bancaria, com identificacdo do beneficiario final. Nos casos em que for necessario
realizar pagamentos em dinheiro (por exemplo, nas regides de povos e
comunidades tradicionais onde os beneficiarios ou prestadores de servigos ndo tém
conta bancaria) deverao ser emitidos recibos como documento de comprovagao e

informados os dados do beneficiario da despesa na plataforma eletronica.

2.3.5 Prorrogacao da Parceria

A vigéncia de uma parceria podera ser alterada caso a organizagao

solicite ou quando houver atraso por parte da administragao publica na liberagao dos
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recursos. Se a OSC necessitar mais tempo para concluir suas atividades, devera
apresentar um pedido formal, devidamente justificado, no minimo 30 dias antes do
término previsto. Quando for motivada por atraso da administracédo publica, a

prorrogacéo deve corresponder exatamente ao periodo de atraso.

A Lei 13.019/2014 deixa claro quais despesas podem ser feitas ou ndo com os recursos de uma
parceria. Também reconhece a excepcional possibilidade de pagamentos em dinheiro nos projetos
que envolvem prestadores de servigos com impossibilidade de receber pagamento via transferéncia
bancaria, tais como barqueiros, pessoas de comunidades e povos tradicionais e outros.

2.4 CONHECENDO O MONITORAMENTO E AVALIACAO

Ao longo de toda a execugéo da parceria, a administragdo publica devera
acompanhar o andamento dos projetos e das atividades, com especial atengao para
os resultados alcancados pela organizacao parceira. Sera possivel fazer visitas aos
locais onde as atividades e os projetos forem desenvolvidos.

Sempre que possivel o acompanhamento das parcerias com tempo de
duracdo maior que um ano podera contar com mais uma ferramenta: a pesquisa de
satisfacdo com os beneficiarios. Os resultados podem auxiliar a avaliagcdo da
parceria e reorientar, quando necessario, as metas e atividades.

Para realizar essas agdes de monitoramento e avaliacdo, o poder publico
podera contar com o apoio técnico de terceiros, delegar competéncias ou até
mesmo formar parcerias com outros 6rgaos ou entidades que estejam préoximos ao
local do projeto a ser avaliado.

A analise dos resultados da parceria sera descrita em um relatoério técnico
de monitoramento e avaliagao, a ser apresentado a Comissao de Monitoramento e
Avaliacéo.

A Comissao de Monitoramento e Avaliagado € um 6rgao colegiado que tem
por objetivo monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizagdes da
sociedade civil, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagao, ou
seja, no diario oficial e no site. Ela devera ter assegurada a participagéo de pelo
menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de
pessoal da administracado publica, bem como de membros de conselhos de politicas

publicas setoriais indicados para esta finalidade.
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A execucgao da parceria também podera ser acompanhada e fiscalizada
pelos Conselhos de Politicas Publicas relacionados as atividades desenvolvidas e
pelos mecanismos de controle social previstos na Lei de Acesso a Informacao (Lei
12.527/2011).

E na fase de monitoramento e avaliagdo que os gestores publicos devem:

» acompanhar e fiscalizar a parceria;

* informar ao seu superior hierarquico algum acontecimento que
comprometa as atividades ou metas da parceria;

« informar ao seu superior hierarquico qualquer indicio de irregularidade
na gestdo dos recursos e apontar as providéncias a serem adotadas;

» emitir parecer de analise da prestagcao de contas final, com base no
relatério técnico de monitoramento e avaliagcdo e em outros relatérios; e

« disponibilizar materiais e equipamentos tecnolégicos necessarios as
atividades de monitoramento e avaliagao.

Pela nova lei, o gestor também tem a obrigacdo pessoal de emitir o
parecer técnico e conclusivo.

Caso as atividades da parceria ndo sejam realizadas pela organizagéo ou
se comprove que nao foram bem executadas, a administragdo publica podera:

* retomar os bens publicos que estejam com a OSC parceira; ou

« assumir a responsabilidade pela execug¢ao do restante do objeto previsto
no plano de trabalho.

Tais medidas devem ser tomadas para que servigos essenciais a

populagdo n&o sejam interrompidos.

A fase de monitoramento e avaliagdo de uma parceria é constante e deve focar nos resultados
alcancados pela OSC. Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 58 a 62.

2.5 CONHECENDO A PRESTACAO DE CONTAS
A Lei 13.019/2014 traz um novo olhar sobre a prestagdo de contas,

compartilhando a responsabilidade desta etapa entre as OSCs e a administracao

publica. Pode parecer 6bvio, mas é uma mudancga importante de abordagem. Afinal,
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se os recursos utilizados em uma parceria sdo publicos, € o publico, a sociedade
como um todo, que devera saber como o seu dinheiro esta sendo usado.

Além disso, como ja falamos anteriormente, uma boa prestacado de contas
€ o resultado de um bom planejamento e de uma execugao cuidadosa, preocupada
em atender o que estava previsto no Plano de Trabalho.

O dever de prestar contas tem inicio no momento de liberagcédo da primeira
parcela dos recursos financeiros, observando as regras previstas na Lei
13.019/2014, bem como os prazos e as normas estabelecidos.

A lei determina que o poder publico forneca manuais especificos para
orientar as organizagdes no momento da celebragdo das parcerias, tendo como
premissas a simplificacao e racionalizagcdo dos procedimentos. Se houver alteragdes
no conteudo destes manuais, elas devem ser previamente informadas a OSC e
amplamente publicadas em meios oficiais de comunicagao.

A prestacdo de contas devera ser feita em plataforma eletrbnica, que
permita que qualquer cidada ou cidadao interessado acompanhe o andamento das
atividades e os valores gastos.

Nao ha previsdo de prestacdo de contas a cada parcela, mas sim de
forma anual, além da final. Sempre que a duragdo da parceria exceder um ano, a
organizacao da sociedade civil devera apresentar prestagdo de contas ao fim de
cada exercicio para fins de monitoramento do cumprimento das metas da parceria.

No Parand, por meio de normativas do TCE/PR, o tomador é obrigado a
prestar contas bimestralmente.

Caso o municipio entenda, podera solicitar mensalmente que seja

enviado o processo fisico para acompanhamento.

2.5.1 Os Elementos da Prestacédo de Contas

A prestacdo de contas apresentada pela OSC devera possibilitar que o
gestor publico avalie o cumprimento do objeto a partir de verificagdo se as metas
previstas foram alcancadas. O relatério de execugdo do objeto devera conter a
descricdo das atividades ou projetos desenvolvidos para a realizagdo da parceria e

comparativo das metas propostas e dos resultados alcangados. Nele, devem ser
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anexados todos os documentos que comprovem a realizacdo das acgoes, tais como
lista de presenca, fotos, videos, entre outros.

Na hipétese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no
Plano de Trabalho, a administracdo publica pode solicitar que a OSC apresente o
relatério de execugcdo financeira, com a descricdo das despesas e receitas
realizadas. Nesse relatério (assinado pelo representante legal da OSC e pelo
contador responsavel) deve ser comprovada a relagao entre a movimentagdo dos
recursos publicos e pagamento das despesas. Os dados financeiros devem
demonstrar se ha coeréncia entre as receitas previstas e as despesas realizadas.

No Parana, por meio de normativas do TCE/PR, o tomador & obrigado a
prestar contas bimestralmente das informagdes financeiras.

A lei também determina que a analise da prestagao de contas considere a
“verdade real”, conceito que reforga a ideia de que a analise ndo pode restringir-se a
“verdade formal”, mas ao contrario, ter foco nos fatos ocorridos e nos resultados
efetivamente alcangados.

O orgao publico devera considerar, quando houver, o relatério da visita
técnica e o relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, homologado pela

Comissao de Monitoramento e Avaliagao, antes de concluir sua analise.

2.5.2 Novos Prazos

A organizagao da sociedade civil deve apresentar a prestagcao de contas
no prazo definido pela Lei 13.019/2014 e de acordo com o estabelecido pelo decreto
que regulamenta essa norma. Esse prazo podera ser prorrogado, desde que
devidamente justificado.

O d6rgao da administracdo publica tera que analisar a prestacao final de
contas em até 150 dias apds o recebimento, prorrogaveis por mais 150 dias.

Caso haja alguma irregularidade ou omissdo na prestagao de contas, a
OSC podera resolver a pendéncia em até 45 dias, prorrogaveis por, no maximo,
outros 45. Todos os documentos originais utilizados na prestagado de contas devem

ser guardados pela OSC pelo prazo de dez anos.
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Aqui deve se atentar para os prazos estabelecidos pelo TCE/PR no

Sistema Integrado de Transferéncias Voluntarias (SIT).
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2.5.3 Resultado Final

O gestor publico responsavel ira emitir um parecer técnico contendo a
analise de prestacao de contas da parceria. Este documento devera mencionar:

* resultados alcancados e seus beneficios;

* impactos econdmicos ou sociais;

» grau de satisfagdo do publico beneficiario; e

* possibilidade de sustentabilidade das agbes apds o término da parceria.

A manifestagao final sobre a prestagdo de contas devera apresentar uma
dessas opgoes:

* aprovacao da prestacio de contas;

* aprovacao da prestacao de contas com ressalvas; ou

* rejeicao da prestacao de contas e determinagao da imediata instauragao

de tomada de contas especial.

A lei inova quando permite a OSC solicitar autorizagao para devolucéo de
recursos por meio de agdes compensatorias de interesse publico, mediante a
apresentacao de novo plano de trabalho relacionado ao objeto da parceria e a area
de atuagéo da organizagéo, desde que nao tenha havido dolo ou fraude e n&o seja
caso de restituigao integral de recursos.

H& um prazo de prescricdo das sangbes administrativas de 5 anos,

contados a partir da apresentacao da prestacédo de contas.

A prestagdo de contas deve demonstrar o alcance das metas e resultados previstos na parceria. A
priorizacdo do controle de resultados esta presente em toda a légica da nova lei que busca a
satisfagdo do objeto. Leia mais na Lei 13.019/2014: Arts. 63 a 72.
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3 EFETUANDO AS ETAPAS DE UMA PARCERIA

Para executar uma parceria, € necessario ter uma equipe capacitada e
estruturada. Isso fica expressamente determinado no inc. I, Art. 8°, Lei 13.019/2014
que expde que o administrador publico, considerara, obrigatoriamente, a capacidade
operacional da administragdo publica para celebrar a parceria, cumprir as
obrigacdes dela decorrentes e assumir as respectivas responsabilidades.

O organograma abaixo demonstra a estrutura minima que devera compor
cada processo de parceria da selecao a prestagao de contas. Também s&o exibidos

alguns fluxos possiveis.
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d"
‘d
' -
| -~ | |
Unidade Central de Assessoria Juridica Secretaria solicitante Sec. de Fazenda e Orcam. | | Gestor
Controle Interno
RSN |
! “. Comissao Comissao de I Orgao Tecnico I I Dep. de Licitacao E- “Apresenta P,'opasr_g.i
-
,' . | deAvaliacao Selecan FARRS . ""-.\ =~
~ ~
! . s S Y ] 0SC's
1 ~. / S s / -
1 ~. r Elaboraredital ~_» K4
] e s e #
\‘ ~—— / —— 4
- S )
\ bl Parecer juridico Edital OSCgera PT

~
~ ’
~ \ -
~. . Plano de
Pc:r'ece:'Jur'idic_oﬂ__ Parecer Tecnico __._.._-..-:-:—_:: “ Trabalho

Diagrama 1 - Pessoas envolvidas

Recomenda-se que os servidores e OSC’s envolvidos em uma parceria
assistam o material disponibilizado sobre a Lei 13.019/2014 na EGP do TCE/PR. O
conteudo é composto por video aulas ordenados e organizados de forma a propiciar
ao aluno uma navegacao facil entre as etapas de uma parceria. O link pode ser

obtido em < http://www1.tce.pr.gov.br/egp/>
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3.1 EFETUANDO O PLANEJAMENTO

3.1.1 Planejamento no Orgéo Publico

Para que seja possivel a execugdo de uma parceria faz-se necessario o
planejamento da mesma. Essa etapa se inicia apos constatada a necessidade que o
municipio apresenta em determinada area.

O processo de planejamento pode conter mais a¢des ou pegas. A ordem
em algum momento também pode ser alterada devido a especificidades de cada
parceria a ser firmada. A sequéncia e o conteudo elencado em cada tépico devem

ser usados como referéncia.

3.1.1.1 Planejamento dos processos com chamamento

A primeira agcédo é levantar informacgdes detalhadas da realidade a ser
alterada por meio de projeto ou atividade. Isso sera usado como base para formular
uma solicitagao. Para auxiliar, podera ser usado o Anexo 36 - proposta.

A segunda acao é solicitar ao chefe do executivo, autorizacao para firmar
parceria com a Organizagdo da Sociedade Civil (OSC). Para isso pode ser usado
como modelo o documento do Anexo 1. Isso deve ser feito pelo secretario da pasta
ligada a realidade que precisa ser alterada. Essa € a documentagcdo minima. Caso a
secretaria contenha mais informacgdes, podera anexar ao processo. Devera ser
aberto protocolo direcionado ao Departamento de Legislacdo conforme Art. 3° do
Decreto Municipal 910/2016.

A terceira etapa é consultar o conselho de politicas publicas da area de
atuagao correspondente ao objeto da parceria, conforme estabelece o inciso Ill, do
Art. 7° da Resolucao 28/2011 do TCE/PR.

A quarta acao é reservar dotacdo. Caso nao exista dotacdo orcamentaria,
deve se solicitar a criagdo e reserva da mesma ao departamento de contabilidade na
modalidade de aplicagdo 50 — Transferéncias a Instituicbes Privadas sem Fins
Lucrativos. A solicitagao deve ser instruida por meio de memorando, acompanhado

de uma copia do Anexo 1 com a autorizagdo do chefe do executivo. No caso do
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Acordo de Cooperacdo, que nao existe repasse de recurso, essa acido niao €&
necessaria.

A quinta acdo € encaminhar ao departamento de licitagdo toda a
documentagdo gerada até o momento para iniciar a etapa de selegao e celebracéo.
Com isso, nasce o processo administrativo da parceria. Para acompanhamento do
processo, o0 mesmo deve ser instruido com o0 ANEXO 9 — Capa do Processo com
Chamamento.

O diagrama abaixo mostra de forma sumaria as agdes a serem

percorridas.

act Planejamento - Chamamento )

Inicio
Planejamento Autorizado?
- 2 - Solicitar ao chefe do uiorizado:
1 - Levantar Informacdes da ] =
) executivo autorizacéo para
realidade a ser alterada y )
firmar parceria.
Sim
Fim
planeja X — - < Nio
mento 5 - Encaminhar toda 4 - Solicitar alteragéo
documentagéo or¢amentaria ao Dpto.
L 3 - Consultar Conselho
gerada ao Dpto. de de Contabilidade, se " e
s o L de Politica Publica
Licitac&o para iniciar necessario, e reservar
etapa sequinte dotacéo. )

®

Cancelar

Diagrama 2 - A¢ées do Planejamento com chamamento

3.1.1.2 Planejamento dos processos por inexigibilidade

A primeira acao é levantar informac¢des detalhadas da realidade a ser
alterada por meio de projeto ou atividade. Isso sera usado como base para formular

uma solicitagdo. Para auxiliar, podera ser usado o Anexo 36 — proposta
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A segunda acgédo é solicitar ao chefe do executivo, autorizagcéo para firmar
parceria com a Organizagao da Sociedade Civil (OSC), justificando o motivo da
inexigibilidade ou dispensa. Para isso pode ser usado como modelo o documento do
Anexo 23 - Justificativa para inexigibilidade ou dispensa. Isso deve ser feito
pelo secretario da pasta ligada a realidade que precisa ser alterada. Essa € a
documentacdo minima. Caso a secretaria contenha mais informagdes, podera
anexar ao processo. Devera ser aberto protocolo direcionado ao Departamento de
Legislagdo conforme Art. 3° do Decreto Municipal 910/2016.

A terceira etapa € consultar o conselho de politicas publicas da area de
atuagao correspondente ao objeto da parceria, conforme estabelece o inciso lll, do
Art. 7° da Resolugao 28/2011 do TCE/PR.

A quarta acao é reservar dotacdo. Caso nao exista dotagcdo orcamentaria,
deve se solicitar a criacdo e reserva da mesma ao departamento de contabilidade na
modalidade de aplicagdo 50 — Transferéncias a Instituicbes Privadas sem Fins
Lucrativos. A solicitagao deve ser instruida por meio de memorando, acompanhado
de uma cépia do Anexo 1 — Documento para solicitar autorizacao de
contratagcdao de OSC com a autorizagédo do chefe do executivo. No caso do Acordo
de Cooperagéao, que nao existe repasse de recurso, essa acao nao é necessaria.

A quinta acdo € encaminhar ao departamento de licitagdo toda a
documentagdo gerada até o momento para iniciar a etapa de selegao e celebracéo.
Com isso, nasce o processo administrativo da parceria. Para acompanhamento do
processo, o0 mesmo deve ser instruido com o Anexo 37 — Capa do processo para
inexigibilidade.

O diagrama abaixo mostra de forma sumaria as agdes a serem

percorridas.
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Diagrama 3 - Agbes do Planejamento para inexigibilidade



3.2 EFETUANDO A SELECAO E CELEBRAGAO

O processo de selecao e celebragao podem conter mais agdes ou pegas.
A ordem em algum momento também pode ser alterada devido a especificidades de
cada parceria a ser firmada. A sequéncia e o conteudo elencado em cada topico

devem ser usados como referéncia.

3.2.1 Selecao e Celebragdo com Chamamento

Concluida a etapa de planejamento, é iniciada a etapa de selegao e
celebragdo com a entrega no departamento de licitagcdo de toda a documentagao
gerada até o momento.

A primeira agdo € nomear o 6rgao técnico, para atender ao inciso V, art.
35 da Lei 13.019/2014, composto por, pelo menos 2 membros, sendo todos efetivos,
conforme § 2, Art. 50, Dec. Mun. 910/2016. Um dos membros deve ter conhecimento
na area da parceria e outro conhecimento contabil e financeiro, conforme Art. 50 do
decreto Municipal 910/2016.

A segunda agdo é nomear a comissao de selegcédo, conforme estabelece
o inciso X, do art. 2° da Lei 13.019/2014. A nomeacao deve ser feita por ato
especifico e deve conter, no minimo um 1/3 de servidor efetivo conforme Art. 11 do
Decreto Municipal 910/2016. E importante destacar que, com base no inc. lll do Art.
46 do Decreto Municipal 910/2016, os membros da comissdo de selegdo nao
poderao integrar a de monitoramento e avaliagdo. Para auxiliar nessa agao pode
ser usado como modelo Anexo 16 — Portaria para nomear comissao de selegao.
Conforme estabelecido do § 1° do Art. 27, da Lei Federal 13.019/2014, no caso der
recursos de fundos especificos, a comissdo de selegcao devera ser composta pelo
Conselho Gestor.

A terceira agdo a ser executada € a elaboracdo do edital de
chamamento. Um modelo inicial pode ser encontrado no seguinte endereco da
intranet do Municipio de Matelandia:

http://192.168.0.20:84/MaterialApoio/Transferencias%20Voluntarias/
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Com esse modelo, o departamento de licitagdes, a comissao de selecao e
orgao técnico, deverao efetuar os ajustes para que atenda ao objeto da parceria a
ser celebrada.

A quarta acao, apos adequado o edital, € o encaminhamento do mesmo
para a Assessoria Juridica com solicitacdo de parecer. Caso o parecer ndo seja
favoravel o edital deve ser adequado para atender as orientagdes juridicas e
submetido novamente para apreciagao até sua aprovagao.

A quinta acao é encaminhar ao chefe do executivo, para publicacido no
diario oficial, o aviso de chamamento publico. Um modelo do aviso pode ser obtido
no Anexo 2. Nesta agdo também deve ser disponibilizado o edital no site do
municipio.

A sexta acdo € receber a entrega feita pelas entidades dos envelopes
contendo as propostas. Neste momento o 6rgao técnico devera acompanhar as
empresas que estdo participando, e caso haja alguma restricdo, conforme
estabelece a lei 13.019/2014, o membro devera se declarar impedido, sendo o
mesmo imediatamente substituido por outro servidor. Para isso pode ser usada a
declaracédo do Anexo 6 — Declaragao de nao impedimentos dos membros de
comissoes.

A sétima acdo é a comissao de selecao publicar o aviso com a data e
hora da abertura dos envelopes de proposta. Para auxiliar nessa acao pode ser
usado como modelo Anexo 15 - Aviso de sessao para abertura de envelopes.

A oitava acdo € o julgamento das propostas pela comissdo conforme
estabelece o Art. 27 da lei 13.019/2014 e classificacdo das OSCs participantes da
qual sera lavrada ata com todos os eventos. Para auxiliar nessa acao pode ser
usado o Anexo 5 Lista verificacao da Proposta e o Anexo 17 — Ata para a
sessao.

A nona agado € a emissao e publicacdo do resultado preliminar, com
abertura do prazo de 3 dias uteis para interposi¢cao de recursos, conforme art. 16 do
Decreto Municipal 910/2016. Nesta agao, caso haja, devera ocorrer as analises dos
recursos pela comissdo de selecdo. Caso haja renuncia de recursos, podera ser
encaminhado para homologacéo.

A décima agado é a emisséao e publicagdo da homologagéo, conforme Art.
27, § 4° da Lei 13.019/2014.
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A décima primeira acao € a verificacdo da habilitacdo das OSCs que iréo
firmar parceria com o municipio. Nesta agdo também devera ser verificado o Plano
de Trabalho.

A décima segunda acédo € efetuar ajustes no plano de trabalho e a
regularizacado formal de documentagbes. O ajuste do plano de trabalho deve ser
repetido até se obter o resultado desejado para aprovagao, que devera ser feita
formalmente. Quanto a documentacéo, é estabelecido o prazo de 15 dias conforme
art. 28 do Decreto Municipal 910/2016. Para auxiliar na aprovacdo do plano de
trabalho, pode ser usada a lista de verificacdo do Anexo 4. Para auxiliar na
verificagcdo da habilitagdo pode ser usado o Anexo 7 — Lista de Verificagao da
Habilitagao.

A décima terceira agdo € nomear o gestor por meio de ato proprio. Nesta
etapa também deve ser feita a nomeacdo da comissdo de monitoramento e
avaliagao, que, com base no inc. lll do Art. 46 do Decreto Municipal 910/2016, nao
pode ter membros da comissao de selegdao. Todos deverao declarar formalmente
gue nao incorrem em nenhum impedimento. Quando os recursos forem de fundo
especifico, a comissdo de monitoramento e avaliagdo devera ser composta pelo
respectivo conselho gestor, conforme § 2°, do Art. 59 da Lei Federal 13.019/14.

A décima quarta agcdo € a emissao do parecer do 6rgao técnico da
administragao publica conforme inciso V, Art. 35 da Lei 13.019/2014. A lei ndo deixa
claro como deve ser estruturado este 6rgao técnico, mas € de bom senso que seja
composto por, pelo menos, trés servidores técnicos. Dois podem possuir
conhecimento na area do objeto da parceria e um na area de contabilidade. Como
modelo de parecer, pode ser usado o Anexo 3 — Parecer do Orgao Técnico para
Celebragao da Parceria.

A décima quinta acdo € a emissdo do parecer juridico, conforme
estabelece o inciso VI do Art. 35 da Lei 13.019/2014 acerca da possibilidade de
celebragao da parceria.

A décima sexta acdo € a aprovacao do plano de trabalho por meio do
administrador publico, que no caso do municipio € o prefeito ou o secretario da
pasta. Nesse ponto deve se atentar par o § 2° do art. 35 da Lei 13.019/2014.

A décima sétima acdo liberar reserva de dotacdo e emitir nota de

empenho, conforme paragrafo unico do Art. 24 do decreto 910/2016.
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A décima oitava acdo é a edicao do termo de parceria e solicitacao de
parecer juridico.

A décima nona acgao € a emissao do parecer juridico sobre o termo de
parceria. Caso seja desfavoravel deverdo ser sanados os apontamentos feitos e
reenviado para parecer. Para solicitar o parecer pode ser usado o Anexo 18 — oficio
para solicitagao de parecer juridico sobre celebragao.

A vigésima acao ¢é a celebracao e publicagdo do termo de parceria com a
OSC conforme art. 35 e 42 da Lei 13.019/2014. Para isso, faz-se necessario
verificar se todos os pré-requisitos foram atendidos aplicando o Anexo 10 — Lista de
verificagao para celebragcado com chamamento. Também deve ser verificado se as
certiddes do processo ainda estido validas. Para isso pode ser usado o Anexo 19 —
lista de verificacao da validade de certidées. Para publicacado do extrato, pode ser
usado como base o Anexo 20 — publicagao de extrato termo de fomento.

Com isso se conclui a etapa de selecao e celebracdo do termo de
fomento e colaboracédo e se inicia a de execugdo. O diagrama abaixo mostra de

forma sumaria as acdes a serem percorridas.
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3.2.2 Selegao e Celebragao em Inexigibilidade

Concluida a etapa de planejamento, € iniciada a etapa de selecao e
celebracdo com a entrega no departamento de licitagdo de toda a documentagao
gerada até o momento.

A primeira acdo € nomear o érgao técnico, para atender ao inciso V, art.
35 da Lei 13.019/2014, composto por, pelo menos 2 membros, sendo todos efetivos,
conforme § 2, Art. 50, Dec. Mun. 910/2016, sendo um deles com conhecimento do
objeto e o outro na area contabil e financeira. Também deve ser nomeada a
comissao de selegcao, conforme estabelece o inciso X, do art. 2° da Lei
13.019/2014. A nomeacao deve ser feita por ato especifico e deve conter, no minimo
um 1/3 de servidor efetivo conforme Art. 11 do Decreto Municipal 910/2016.
Também deve ser nomeado o gestor por meio de ato préprio. Nesta agcdo também
deve ser feita a nomeagao da comissao de monitoramento e avaliagao, que, com
base no inc. lll do Art. 46 do Decreto Municipal 910/2016, ndo pode ter membros
da comissao de sele¢do. A nomeagido de todos os membros s € possivel pois
nessa situagao ja se sabe qual a OSC que firmara a parceria.

A segunda acao é emitir a declaragéo de nao impedimento dos membros,
podendo ser usado o modelo do Anexo 6 - Declaragao de nao Impedimento de
Membros das Comissoes.

A terceira acdo ¢€ verificacdo pelo o6rgao técnico da proposta
apresentada pela organizagao da sociedade civil ou secretaria responsavel.

A quarta acdao é emissao pelo 6rgao técnico de parecer referente a
proposta apresentada pela organizacdo da sociedade civil ou secretaria
responsavel. Para isso pode ser usado o Anexo 3 - Parecer do Orgao Técnico
para Celebragao Da Parceria.

A quinta acdo a ser executada € a emissao de justificativa Anexo 32 —
Extrato de Justificativa para Inexigibilidade.

A sexta acdo € o encaminhamento da justificativa para a Assessoria
Juridica com solicitagdo de parecer. Caso o parecer nao seja favoravel a justificativa
deve ser adequada para atender as orientagdes juridicas e submetido novamente

para apreciagao até sua aprovacao cancelamento do processo. Para isso, pode ser
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usado o anexo 41 - Oficio para Solicitagcido de Parecer Juridico Sobre

Inexigibilidade.

A sétima acgdo € a emissao do parecer juridico, devendo ser verificado se
o mesmo € favoravel, caso ndo seja devera ser ajustada a justificativa com as
recomendacgdes da procuradoria geral.

A oitava acao é emitir e encaminhar para publicagdo no diario oficial, um
extrato da justificativa que pode se basear no Anexo 32 — Extrato de Justificativa
para Inexigibilidade, adicionando informag¢des sobre o parecer juridico, pois,
conforme estabelece o § 1° do Art. 32, o extrato da justificativa devera ser publicado
no mesmo dia em que for efetivado.

A nona acéo é aguardar por 5 dias, a contar da data da publicag&o, por
possiveis impugnag¢des da justificativa, conforme § 2° Art. 32, Lei Federal
13.019/2014 e s6 entdo emitir termo de inexigibilidade, conforme anexo 33 — Termo
de Inexigibilidade.

A décima acgao ¢ a publicagédo do termo de inexigibilidade.

A décima primeira acdo € solicitar o de plano de trabalho e a
documentacao de habilitagdo. Para isso podem ser usados o Anexo 7 — Lista de
Verificagao da Habilitagcao e o Anexo 34 — Plano de Trabalho.

A décima segunda acéo é a verificagcdo da Habilitacdo e do Plano de
Trabalho pela comissdo de selecdo e Orgdo Técnico. Para isso pode ser usado o
anexo 7 — Lista de verificagao da Habilitagao pela Comissao de Selegao e Anexo
28 — Lista de Verificagdo do Plano de Trabalho em Inexigibilidade pelo 6rgao
técnico.

A décima terceira acado seria a emissao de ata de habilitacdo. Para isso
pode ser usado o Anexo 45 — Ata da Sessao de Habilitagao de Inexigibilidade.

A décima quarta acdo seria a emissao no parecer no 6rgao técnico
referente ao plano de trabalho. Para isso, pode ser usado o anexo 3 — Parecer do
Orgao Técnico para Celebragao da Parceria.

A décima quinta agao € a aprovacéo do plano de trabalho por meio do
administrador publico, que no caso do municipio € o secretario da pasta ou o
prefeito. Nesse ponto deve se atentar par o § 2° do art. 35 da Lei 13.019/2014. Para

isso pode ser usado o Anexo 43 — Termo de Aprovacao do Plano de Trabalho.
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A décima sexta acido € a liberagcdo da dotacdo e emissdo da nota de
empenho.

A décima sétima acido é a edicao do termo de parceria. Para auxiliar
nisso pode ser usado Anexo 24 — Lista de Verificagcdao para Celebracao de
Parceria por Inexigibilidade e o modelo de termo aprovado pela procuradoria
juridica.

A décima oitava acdo é a solicitacdo de parecer juridico sobre a
possibilidade de celebragdo da parceria. Para isso pode ser usado 0 anexo 44 —
Oficio Para Solicitagao de Parecer Juridico Sobre Termo de Parceria.

A décima nona € a emissao do Parecer Juridico sobre a possibilidade da
celebracao da parceria.

A vigésima acao € celebrar e publicar termo de parceria.

Com isso se conclui a etapa de selecao e celebragcdo do termo de
parceria e se inicia a de execugao. O diagrama abaixo mostra de forma sumaria as

acdes a serem percorridas.

actSelecao_e_Celebracao_lnexigibilidade )
Inicio selecao
& celebracao 1 - Nomear org. tec. 2 - Emitir 3- 4 - Emisséo 5 - Emifir 6 - Solicitar
gestor e com. de dec. de néo Verificar parec. técn. justificati parecer
selec&o e monit. imped. Proposta proposta va Juridico
Revogar
10- N - 8.1- Publicar extrato da | )
Publicar ?e—rlrfnrgltlr N irizu_ ﬁagug;iargfgji‘gsa justificativa, na data em 7 - Emitir
Term. Inexiaibil co'r)ﬁfr d; ublipcagéo que for efetivada Par. Jur.
Inex. giott. ) Impug. P )
\\/ proc.?
12- ) 13 - Emitir . , o
11 - Solicitar Doc. Verit, ata de 14 - Er]wls_sao 15- Aprovagao d(? I_DT pelo 16 - Emissédo
hab. & PT a OSC Habil 30 d Par. Técnico Prefeito e secretario com ou de Nota de
B OFrE Elell © SRR S do PT sem ressalvas Empenho
PT ) hah. L J
17 - Editar
termo de
parceria
Fim da Selecao N \ ,
© celebraceo 20 - Celebracéo e s F I? =B
ublicacdo di - ayoravels Parecer Juridico 18 - Solicitar
P ) N sobre o Termo de Par. Jur. Termo
de parceria -
Parceria
N

Diagrama 5 Agdes da Selegéo e Celebragdo em inexigibilidade
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3.3 EFETUANDO A EXECUGAO DA PARCERIA

Nesta etapa a OSC devera colocar em pratica o que foi planejado e
materializado no plano de trabalho. A forma de execucdo é definida pela propria
OSC, no entanto, por se tratar de recursos publicos, deve se observar os principios
inerentes a utilizagdo de recursos publicos, entre os quais o da Legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, eficacia, economicidade e
isonomia, conforme caput do Art. 36 do Decreto Municipal 910/2016.

Todos os documentos para comprovacdo de despesa deverao ser
emitidos e nome da OSC.

Durante a execucdo a OSC também devera atender as normas emitidas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR) e registrar todas as
informacdes necessarias no SIT.

O Art. 46, da Lei 13.019/2014, traz uma lista do tipo de despesas que

poderao ser executadas por meio da parceria.

3.3.1 Procedimentos para Efetuar Compras

Para atender o principio da economicidade devera ser efetuada pesquisa
de pregos junto a, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo do bem ou servigo a ser
adquirido, conforme § 1° do Art. 36 do Decreto Municipal 910/2016.

As despesas deverao ser corroboradas por documentos fiscais validos e
de acordo com a legislacéo vigente. Nao é necessario a emissao das certidées dos

fornecedores.

3.3.2 Contratagao de Pessoal com Vinculo Empregaticio
Na contratacdo de pessoal devera sempre se respeitar os valores

estabelecidos por Convencgdes Coletivas de Trabalho nao sendo admitidas aquelas

que n&o sigam esses parametros.
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Caso ndo exista convencido especifica para o profissional, devera se
empregar a mais similar.

Outro ponto muito importante € a possivel existéncia de nepotismo que
pode ocorrer quando um funcionario da OSC tem grau de parentesco com servidor
publico do municipio de Matelandia. Antes de efetuar o pagamento dos funcionarios,

€ importante que seja verificada essa situagao.

3.3.3 Procedimento para Pagamentos

Os pagamentos deverao ser realizados mediante transferéncia eletrénica
que permita a identificacdo do beneficiario final.

Quando for impossivel o pagamento por meio de transferéncia eletrénica,
caso tenha sido informado no plano de trabalho, conforme § 1° do Art. 38 do Decreto
Municipal 910/2016, o mesmo podera ser feito em espécie, apds saque da conta
bancaria. O valor é restrito a R$ 800,00 por beneficiario durante toa a parceria.

Antes de efetuar o pagamento deve sempre ser verificado se a despesa
esta relacionada a execugéo da parceria, ndo sendo permitido utilizar recursos para
finalidades alheias ao objeto da parceria. (Inc. |, Art. 45, Lei 13.019/2014)

3.4 EFETUANDO O MONITORAMENTO E AVALIACAO

ApOs vencidas as etapas de planejamento e da selegdo e celebragéo,
passam a ocorrer simultaneamente as etapas de execucdo e monitoramento e
avaliacao.

Para isso deveréao ser criadas rotinas e papéis de trabalhos para munir o
orgao técnico que ira gerar informagdes por meio de Relatério de Execugao
Financeira (Anexo 25) e Relatério de Execug¢ao do Objeto (Anexo 26), conforme
Art. 50 do Decreto Municipal 910/2016. Esses relatérios servirdo de base para o
gestor emitir O Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao (Anexo 13) que
devera ser homologado pela comissdo de monitoramento e avaliagdo conforme Atrt.
59 da Lei Federal 13.019/2014.
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Ressaltamos que, conforme § 2°, do Art. 59 da Lei Federal 13.019/2014,
No caso de parcerias financiadas com recursos de fundos especificos, o
monitoramento e a avaliagdo seréo realizados pelos respectivos conselhos gestores,

respeitadas as exigéncias desta Lei.

3.4.1 Assessoramento Técnico

Caso necessite, a comissdo de monitoramento e avaliagdo podera
solicitar assessoramento técnico de especialista que ndo seja membro desse
colegiado para subsidiar seus trabalhos. (§ 2°, art. 45, Dec. Mun. 910/2016).

3.4.2 Periodicidade dos Monitoramentos e Avaliacbes

O § 4°, art. 45, do Decreto Municipal 910/2016 estabelece que a comissao
de monitoramento e avaliagdo se reunira periodicamente. Para alinhar as prestagoes
de contas parciais feitas no SIT bimestralmente, sugere-se seguir este mesmo

prazo.

3.4.3 Visitas In Loco

A vista in loco feitas pela comissdo de monitoramento e avaliagcdo nao
tem o mesmo carater de uma visita com fins de fiscalizagdo, que podera ser feito
sem aviso prévio.

Para as visitas in loco, o 6rgdo ou a entidade publica municipal devera
notificar previamente a organizagao da sociedade civil, no prazo minimo de trés dias
uteis anteriores a realizac&o da visita técnica.

Sempre que houver visita, o resultado devera ser circunstanciado em
relatorio que sera registrado e arquivado junto ao processo administrativo e enviado
para a OSC para conhecimento. (Art. 48, Decreto Municipal 910/2016)
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3.4.4 Celebragédo de Termos Aditivos

Caso seja necessario efetuar termo aditivo durante a execugdo da

pareceria, devera haver autorizag&o prévia do gestor como estabelece o § 2°, Art. 51

do Decreto Municipal 910/2016.

Essa autorizagdo é feita no momento que o gestor assina o plano de

trabalho que traz a proposta de aditivo.

3.4.5 Conclusao da Parceria

Na conclusdo da parceria o gestor devera emitir o parecer que trata o

artigo 67 da Lei Federal 13.019/2014. Esse parecer devera ser emitido ao final do

projeto ou atividade. Durante as prestagdes de contas bimestrais o fiscal devera

emitir apenas o Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliagéo.

Para emissdo do parecer, pode ser usado como base o Anexo 14 —

Parecer Técnico do Gestor Sobre Prestagao de Contas.

Segue abaixo um diagrama demonstrando todo o fluxo da etapa de

Monitoramento e Avaliagao.

act Execucao, Monitoramento e Avaliagéo )
Monitorar Execuggo [&jCapta Info.] Avaliar Prestacéo [Capta Info.] Avalia Prestacéo de  [<] [Capta Info.]
th de Contas parcial Contas Final
Relatorio de it
Visita in = uimjill - = 7 "|Execuc&o Financeira k
Fiscalizacéo Orgéo Técnico Y
Loco
& <] emite Refatorio |
& - >
s i = o7
s E:Ie’:::tsnaoodje = Gestor emite
:(, Gestor Ob'etoc Parecer
o emite !
S i " o Relatério
g [Visitou?] / Emite Relatério.
©
S & e
E Relatoério Técnico de
o &
= = Monitoramento e
Comlssao de Avaliacéo
Monitoramento e
Avaliagéo
Gerar Relatorio homolgga ______________
Circunstanciado
Dar ciéncia ao
—————————————————————— Conselho de politicas =
s publicas :
o 4 '
il s
3 Execucéo Prestacéo de = Prestacéo de
3 de agdes  [S][Gera Info.] Contas Parcial Contas Final Gera Inf
[} = i [Gera Info.] [Gera Info.]
7 B
Ajustes do PT N -~ Emissé&o Relatério Exec. Financeira
Emisséo Relatério Exec. Objeto

Diagrama 6 - Execugao, Monitoramento e Avaliagao
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3.5 EFETUANDO A PRESTAGAO DE CONTAS

Por determinacdo do TCE/PR, a prestagcdo de contas devera ser feita
parcialmente a cada bimestre e as informacdes deverao ser alimentadas no SIT.

Para que os processos de prestagdo de contas sigam uma forma
estruturada e uniforme, o Anexo 12 — Diretrizes para prestagcdao de contas,
estabelece um padrdo minimo que deve ser seguido.

Os proximos topicos véao relatar algumas situagdes sobre a prestagao de
contas.

No diagrama abaixo é esquematizado quais documentos deverdo ser

emitidos durante a parceria.
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Parceria

— 05Cs

Emitir plano de trabalho I

Emite relatorio de exec. financeira I

“Inc. |, Art, 57, Dec. 910/2016"

Emite relatorio de exec. do objeto I

“Inc. I, Art. 57, Dec. 910/2016"

— Orgao Tecnico

~| Emitir parecer para celebracio do termo de parceria

“Inc. W, Art. 35, Lei. 13.01914"

~| Emitir relatorio de exec. financeira I

Art. 50 Dec. 910/2016

~| Emitir relatorio de exec. do objeto I

Art, 50 Dec. 910/2016

~| Emitir relatorio de visita in loco I

— Gestor

—I Emite Relatorio Tecnico de Monitoramento e Avaliacao I

“Art, 51, Dec. 910/2016"

~| Emitir parecer tecnico conclusivo de analise da prestacao de contas final

“Inc. IV, Art. 61 e Art. 67 Lei 13.019/14"

~I Emitir relatorio de visita in loco I

—| Comissao de monitoramento e avaliacao

Emitir ata de homologacao do Relatdrio Tec. de Monit. e Aval. do Gestor I

“Inc. I, Art. &6, Lei 13.019/14", paragrafo unico™

Emitir relatorio de visita in loco I

—| Unidade Central de Controle Interno

Emitir relatorio de auditoria I

Emitir relatorio de visita in loco I

Relatdrio Circunstanciado do SIT |

Diagrama 7 - Documentos emitidos durante a parceria
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3.5.1 Prestagao de Contas Financeira pelo Regime de Caixa e ndo de Competéncia

Para que a prestagcdo de contas financeira, feita bimestralmente, fique
alinhada a forma de funcionamento do SIT, a mesma deve ser feita pelo Regime de
Caixa e nao o de Competéncia.

Na pratica, isso significa que, na prestagdo de contas financeira, devera

vir apenas aquelas despesas pagas no periodo € ndo a executada. Veja o exemplo

abaixo:

Caso A:
Empresa contratada presta servico em fevereiro e emite a nota fiscal no
ultimo dia do més;
OSC recebe nota fiscal e efetua pagamento no més de margo;
OSC devera enviar documentacdo na prestagcdo de contas do segundo
bimestre (Margo e Abril);

Caso B:

Empresa contratada presta servico no em fevereiro e emite a nota fiscal no
ultimo dia do més;

OSC recebe nota fiscal e efetua pagamento no més de fevereiro;

OSC devera enviar documentagdo na prestagdo de contas do primeiro

bimestre (Janeiro e Fevereiro);

Para que a Comissdo de Avaliacdo e Monitoramento, Orgdo Técnico e
Gestor possam se posicionar sobre a execucao do objeto, a OSC devera manter em
ordem as despesas ja executadas e ainda ndo pagas para possiveis vistorias ou
fiscalizacao.

Os 6rgaos acima citados, poderdo, a qualquer momento, solicitar copia
daquelas despesas que nao foram encaminhadas na prestagédo de contas financeira,
para emitir parecer o relatério sobre a execugao do objeto.

Com melhorias implementadas do Sistema Integrado de Transferéncias
voluntarias, agora €& permitido ao Tomador inserir as informag¢des do bimestre
seguinte antes da concluséo da prestacido de consta atual.

A mudancga inseria no sistema permite selecionar o bimestre fechado e
visualizar o salda da movimentacdo naquele periodo. Na tela de fechamento do
Tomador os valores apresentados levam em conta a data de pagamento da

despesa (principio de caixa). Na tela de fechamento do Concedente os valores
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apresentados levam em conta a data de emissdo do documento da despesa

(principio da competéncia).

3.5.2 Regras para Pagamento de Despesas que Eram Executadas Antes da

Parceria

Pode acontecer que uma parceria firmada tenha no seu Plano de
Trabalho, no quadro Plano de Aplicagao, despesas que ja eram executadas pela
OSC antes do acordo.

Nessas situagdes, a instituicdo deve se atentar que o valor coberto pela
parceria, deve ser apenas as despesas correspondentes ao periodo posterior a data
de assinatura da parceria.

Vamos usar como exemplo uma conta de energia no valor de R$
10.000,00, referente ao més de abril. A parceria foi firmada no dia 25/04, com isso,
poderao ser pagos apenas o valor de 6 dias do més, ou seja, 25, 26, 27, 28, 29 e 30.
Segue abaixo exemplo do calculo a ser feito.

R$ 10.000,00 /30 =R$ 333,33

R$ 333,33 x 6 =R$1.999,98

Com isso, o valor a ser pago por meio da parceria referente a conta de
energia elétrica devera ser de R$ 1.999,98 e nao do total.

Essa separagdo da despesa gera uma outra situagdo, como efetuar o
pagamento parcial da despesa se existe apenas uma fatura de energia com o valor
total ndo sendo possivel seu pagamento fracionado. Resposta para essa questao

sera relatada no topico seguinte.

3.5.3 Como Efetuar o Pagamento Parcial de Despesas na Conta da Parceria

Pode ocorrer durante a execucdo de uma parceria que determinada
despesa nao seja custeada totalmente pelos recursos destinados ao projeto ou
atividade objeto do acordo. Como exemplo podemos citar despesas que ja eram
executadas pela OSC como energia elétrica, férias, 13° salario, guias de tributos e

outros, que tiveram o fato gerador da obrigagdo fora do periodo de cobertura da
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parceria. Também pode ocorrer situagdes onde a despesa executada seja
parcialmente da parceria, mas o documento de pagamento seja sempre emitido no
total, como por exemplo uma guia previdenciaria.

Em situagdes como essa, devera ser empregada a técnica para efetuar o
calculo do fracionamento, conforme explicado no tdépico anterior. Apds obtido o valor,
devera ser gerado um relatério ou planilha que permita evidenciar de forma clara o
fato. Em seguida, o valor correspondente devera ser transferido para outra conta
bancaria da OSC onde sera feito o pagamento do total da despesa.

Na prestacdo de contas devera conter, no minimo, documento que
evidencie o fracionamento da despesa, comprovante de transferéncia para conta da
propria instituicdo, comprovante da despesa total e de seu pagamento.

Em nenhuma hipotese o valor devera ser sacado da conta da parceria,
sendo permitido apenas transferéncia para conta da prépria OSC.

A opcgao de transferia o valor da conta da parceria para outra conta de
movimento deve ser adotada pois, no caso inverso, onde a transferéncia ocorreria
da conta movimento para a da parceria, a analise de execucao financeira seria

prejudicada, pois seriam pagas despesas estranhas a execugao do objeto.

3.5.4 Como Lancgar o INSS do Funcionario

Algumas despesas nédo possuem no plano de contas do TCE/PR rubricas
para langamento, como por exemplo o INSS do Funcionario. Nesse caso especifico,
essa despesa devera ser langcada na rubrica 3.1.90.11.01 - VENCIMENTOS E
SALARIOS.

Nessa situagdo, na tela de Registro de Despesas do SIT, devera ser
informado como favorecido o 6rgao responsavel pela emissdo da guia e ndo o

funcionario.

3.5.5 Como Organizar a Documentagao das Despesas Pagas

Para que a prestagcdo de contas seja adequadamente instruida, seguem

abaixo algumas orientacoes:
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a) Quando se tratar do pagamento de uma nota fiscal, a documentagao

devera ser organizada na seguinte ordem:

1.
2.
3.

Documento fiscal;
Boleto, se houver; e

Comprovante de pagamento ou transferéncia;

b) Quando se trata de pagamento de guias de tributos e previdéncia:

1.
2.

3.

A guia do tributo;

A memoria de calculo da guia (Ex. relagdo com nome dos
funcionarios, valor individual dos tributos e valor total do
relatorio);

Comprovante de pagamento;

c) Quando se tratar de pagamento de despesas parciais, onde o

pagamento sera efetuado em outra conta da OSC:

1.
2.
3.
4.

Comprovante de transferéncia para outra conta da OSC;
Documento fiscal ou guia de tributo;
Boleto, se houver;

Comprovante de pagamento ou transferéncia da despesa;

d) Quando se tratar de transferéncia para outra conta da OSC para

pagamento de despesas devera:

1.

Preferencialmente ser efetuado uma transferéncia para cada
pagamento;

Caso seja efetuado uma unica transferéncia para varios
pagamentos, devera constar quadro informativo detalhado,
juntamente com o comprovante de pagamento para todas as

despesas;

3.5.6 Quem analisa os Relatérios de Execugao Financeira e do Objeto da OSC

Conforme estabelece o Art. 50 do Decreto Municipal 910/2016, seréo

designados pelo menos dois técnicos responsaveis pelo acompanhamento e

fiscalizagdo de cada um dos termos de parceria. Um fara a verificagdo da execugao

financeira e o outro da execugdo do objeto. Essas pessoas designadas sdo o Orgao

Técnico.
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Para permitir a execugao dessas atividades poderdao ser criados papéis

de trabalho que se adeque a cada parceria. Esses modelos poderao ser adicionados

gradualmente a este manual na forma de anexos.

Essas pessoas nomeadas deverao, por meio desses relatorios:

a)

b)

d)

f)

g9)

Acompanhar a execucao da parceria em seus aspectos qualitativos
e quantitativos;

Registrar todas as ocorréncias que surgirem durante a execugao
da parceria;

Informar acerca da verificacdo de vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugao da parceria, opinando pela melhor forma
de reparagao, corregcdo, remogao, reconstrugao ou substituicdo do
objeto;

Exigir o cumprimento das clausulas da parceria e respectivos
termos aditivos;

Comunicar ao gestor da parceria, em tempo habil, qualquer
ocorréncia que requeira tomada de decisdes ou providéncias que
ultrapassem o seu ambito de competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

Aprovar a medicdo dos servicos efetivamente realizados, em
consonancia com o previsto no Termo de Fomento ou Termo de
Colaboracéo;

Emitir atestado de avaliagdo do servico prestado ou do objeto

recebido;

Conforme o § 2° do Art. 50 do Decreto Municipal 910/2016, essas

pessoas devem ser servidores ocupantes de carto efetivo ou emprego permanente.

Também deverdo ser designados suplentes para substitui-los em caso de

impedimento ou auséncia.

O Anexo 11 - Lista de Verificagcao da Prestagdao de Contas, traz

alguns pontos minimos que deverédo ser verificados. A critério do 6rgéo técnico,

poderéao ser adicionados outros pontos que entender relevante.
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3.5.7 Gerando o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao

A Lei 13.019/2014, em seu Art. 59, determina que a administracéo publica
emitira relatério técnico de monitoramento e avaliagédo e o submetera a comissao de
monitoramento e avaliagdo designada que o homologara.

O Decreto 910/2016, em seu Art. 50, define que devera haver dois
técnicos responsaveis (Orgdo Técnico) pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos
termos, sendo um incumbido da analise da execugao financeira e outro do objeto.
Os mesmos emitirdo relatérios que deverao fornecer informagdes para o gestor da
parceria para elaboragcdo de um terceiro documento, o Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliagao.

Os membros do Orgdo Técnico poderdo usar os Anexo 25 — Diretrizes
Para Elaboragao do Relatério da Execugao Financeira e Anexo 26 — Diretrizes
Para Elaboragao do Relatério da Execugao do Objeto.

Conforme estabelece o Art. 51 do Decreto Municipal 910/2016, o relatério
Técnico de Monitoramento e Avaliagdo deve ser gerado pelo gestor da parceria, com
base no relatério de execucéo financeira e do objeto feito pelo Orgdo Técnico. Para
orientar nessa elaboragdo pode ser usado o Anexo 13 - Diretrizes para
elaboragao do relatério técnico de monitoramento e avaliagao.

O Relatdrio técnico, devera conter, no minimo:

a) Descrigdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

b) Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do
impacto do beneficio social obtido em razdo da execucgao do objeto
até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e
aprovados no plano de trabalho;

c) Valores efetivamente transferidos pela administragcao publica;

d) Analise dos documentos comprobatérios das despesas
apresentados pela organizagdo da sociedade civil na prestacéo de
contas, quando nao for comprovado o alcance das metas e
resultados estabelecidos no respectivo termo de colaboragao ou de
fomento;

e) Analise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e

externo, no ambito da fiscalizagdo preventiva, bem como de suas
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conclusdes e das medidas que tomaram em decorréncia dessas

auditorias;

E importante destacar que, segundo inciso II, Art. 66 da Lei 13.019/2014 o
gestor somente fara a analise da documentagcéo de despesa, caso a entidade néo
tenha atingido as metas estabelecidas para o periodo.

Ja para o TCE/PR, as informagdes financeiras deverdo ser

obrigatoriamente informadas no SIT.

3.5.8 Gerando o Parecer Técnico do Gestor Sobre Prestagdo de Contas

A Lei Federal 13.019/2014, em seu artigo 67 define que o gestor devera
emitir parecer técnico de analise de prestacdo de contas da parceria celebrada. No
paragrafo 1° do mesmo artigo informe que, no caso de prestacdo de contas unica,
devera ser emitido parecer conclusivo para fins de avaliagdo do cumprimento do
objeto.

No estado do Parana, a prestacdo de contas é feita de forma parcial
bimestralmente, ponto este ndo tratado na lei. Essa prestacédo de contas ndo permite
a emissao de um parecer conclusivo de avaliagdo do cumprimento do objeto. Para
as prestacdes de contas bimestrais, 0 documento a ser usado € o Relatério Técnico
de Monitoramento e Avaliacao.

No § 2° do Art. 67 da Lei Federal 13.019/14, é definido que, para
parcerias com duragao superior a um ano, ao final de cada exercicio, a OSC devera
apresentar prestacdo de contas para fins de monitoramento do cumprimento das
metas do objeto. No § 4° do mesmo artigo, fica estabelecido que o parecer devera
ser emitido nessas situagdes.

Com base nisso, define-se que o parecer devera ser emitido somente ao
final na parceria quando a duracdo da mesma for inferior a um ano. Quando a
parceria for superior a um ano, o parecer devera ser emitido no final de cada
exercicio. Para auxiliar na geragao do documento, podera ser usado o Anexo 14 —

Parecer Técnico Do Gestor Sobre Prestagcao De Contas.
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4 SOBRE OS ANEXOS

Os anexos foram e serao criados com a finalidade de nortear as partes
envolvidas nos processos ligados a uma parceria, ndo tendo a intengdo de esgotar
0s mecanismos de controle.

Dessa forma, cada profissional envolvido tem autonomia de alterar ou
desenvolver novos papéis de trabalho para auxilio em suas atividades. Os novos
papeéis de trabalho desenvolvidos, podem ser submetidos a analise da Unidade
Central de Controle Interno (UCCI) para que sejam adicionados a este manual.

As alteracbes feitas nos modelos que ja compde esse manual, deverao

sempre ser submetidas para apreciacao da UCCI.
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ANEXO 1 — SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO PARA CONTRATAGAO DE OSC

Matelandia, xx de xx de xxxx.

Senhor Prefeito

Vimos por meio deste solicitar autorizagdo para iniciar processo
administrativo para contratacdo de Organizacdo da Sociedade Civil para execucgao
do projeto/atividade conforme proposto abaixo.

<A contratacdo de uma OSC se justifica em razo da estrutura fisica é de
recursos humanos do municipio ja estar totalmente ocupada com a demanda normal
dos alunos. O atendimento por meio de uma OSC pode ser prestado com maior
eficiéncia, sendo possivel desenvolver esse projeto/atividade sem prejudicar o
atendimento aos demais alunos.>

<Com a execugéo de projeto a meta é atender, no minimo 150 criangas
em atividades de musicalizacédo, 100 nas atividades de teatro e 50 nas esportivas.>

<O orgamento estimado para execugdo do projeto é R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais)

<O prazo de execugéo do projeto é de doze meses.>

Segue em anexo a proposta com maiores detalhes da parceria.

Sendo o que temos para o momento, pede-se deferimento.

Nome e assinatura do secretario da pasta

Vossa Exceléncia
<Nome do Prefeito>
Prefeito

Municipio de Matelandia/PR
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ANEXO 2 - AVISO DE CHAMAMENTO PUBLICO

O Municipio de Matelandia, com base no art. 6° do Decreto Municipal
910/2016, comunica que esta procedendo chamamento publico voltado para selegao
de organizagao da sociedade civil (OSC) por meio do Edital xx/xxxx para celebragao
de termo de [fomento, colaboracao] que tem por objeto xxxxx. As propostas deverao
ser apresentadas até o dia (minimo de 30 dias apos a publicagéo).

O edital e todo material estdo disponiveis no site do municipio
<www.matelandia.pr.gov.br>

Maiores informacdes poderao ser obtidas na Secretaria Municipal xxxxx.

Prefeito

Matelandia, xx/xx/xxxx
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ANEXO 3 — PARECER DO ORGAO TECNICO PARA CELEBRAGAO DA
PARCERIA

O 6rgao técnico nomeado pelo (a) ..... , com base no que estabelece o
inciso V do art. 35 da Lei 13.019/2014, referente a parceria a ser firmada entre o
Municipio de Matelandia e a OSC .... conforme o <edital de chamamento publico
n® ..../inexigibilidade> que tem por objeto ....... vem por meio deste parecer se
pronunciar de forma expressa sobre os pontos abaixo relacionados:

a) Referente ao mérito <da proposta/plano de trabalho>, em conformidade
com a modalidade de parceria adotada somos <favoraveis/favoraveis com ressalva/
desfavoraveis>.

b) Referente a identidade e a reciprocidade de interesse das partes na
realizacdo, em mutua cooperacgao, da parceria prevista na lei 13.019/2014 somos
<favoraveis/favoraveis com ressalva/desfavoraveis>.

c) Referente a Vviabilidade de execugdo da parceria somos
<favoraveis/favoraveis com ressalva/desfavoraveis>.

d) Referente ao cronograma de desembolso somos
<favoraveis/favoraveis com ressalva/desfavoraveis>.

e) Referente a descrigdo de quais serdo os meios disponiveis a serem
utilizados para a fiscalizagdo da execugcao da parceria, assim como dos
procedimentos que deverdo ser adotados para avaliagcdo da execucédo fisica e
financeira, no cumprimento das metas e objetivos somos <favoraveis/favoraveis com
ressalva/desfavoraveis>.

f) Referente a designagdo do gestor da parceria somos
<favoraveis/favoraveis com ressalva/desfavoraveis>.

g) Referente a designacédo da comissado de monitoramento e avaliagéo da
parceria somos <favoraveis/favoraveis com ressalva/desfavoraveis>.

h) Referente as condi¢gdes de funcionamento da instituicdo, conforme
estabelece o Art. 17 da Lei Federal 4.320/1964 somos <favoraveis/favoraveis com
ressalva/desfavoraveis>.

Com base no acima, exposto, nosso parecer é de que a celebragcéo da
parceria <é possivel/é possivel com ressalvas/nao é possivel>.

Nome a assinatura dos membros

Matelandia, xx/xx/xxxx
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ANEXO 4 - LISTA DE VERIFICAGAO PLANO DE TRABALHO COM
CHAMAMENTO

O valor global do plano de trabalho é o mesmo da proposta?

[ 1Sim[__]Nao

Outras informagdes do plano de trabalho mantém correspondéncia com o que foi
apresentado na proposta?

[ 1Sim[__]Nao

As metas do plano de trabalho sdo as mesmas da proposta?

[ ]1Sim[_]Nao

Caso haja previsdo de pagamento de pessoal, foi apresentado convengéo sindical
ou outro documento para corroborar os valores informados?
[ ]1Sim[_]N&ao[_]Nao se aplica

E possivel afirmar que as alteracdes propostas ndo implicam em redugdo das metas
pactuadas?
[ 1Sim[_]Nao[_]Nao se aplica

E possivel afirmar que houve reducdo das metas pactuadas, mas também dos
valores de forma proporcional?
[ ]1Sim[_]N&o[_]Nao se aplica

O plano de trabalho pode ser aprovado?

[ 1Sim[__]Nao

Os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da
OSC foram avaliados e sdo compativeis com o objeto?

[ 1Sim[__]Nao

E possivel afirmar que n&o existe previsdo da aquisicdo de equipamentos no plano
de trabalho?

[ 1Sim[__]Nao

Caso exista necessidades de ajustes indicar abaixo:

<nome e assinatura dos membros da comissao de selecio/avaliacdo>

Matelandia, Xx/XX/XXXXX.
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ANEXO 5 — LISTA DE VERIFICAGAO DA PROPOSTA

A proposta contém a descricdo da realidade objeto da parceria e 0 nexo com a
atividade ou o projeto proposto? (Dec. Mun. 910/2016, Art. 14, § 2° Inciso |)

[ 1Sim [ ]1Nao

A proposta contém as agdes a serem executadas, as metas a serem atingidas e os
indicadores que aferirdo o cumprimento das metas? (Dec. Mun. 910/2016, Art. 14, §
2° Inciso 1)

[ ]Sim [ ]Nao

A proposta contém os prazos para a execugao das acgdes e para o cumprimento das
metas? (Dec. Mun. 910/2016, Art. 14, § 2° Inciso Ill)

[ 1Sim [ ]Nao

A proposta contém o valor global? (Dec. Mun. 910/2016, Art. 14, § 2° Inciso V)
[ 1Sim [ ]Néo

Atencao! Anexar Tabela 2 do Edital.
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ANEXO 6 — DECLARAGAO DE NAO IMPEDIMENTO DE MEMBROS DAS
COMISSOES

Declaro para os devidos fins, a quem interessar possa, referente ao
<chamamento publico/inexigibilidade> n°® xx/xxxx que tem como objeto xxxxx com
base no Art. 12, do Decreto Municipal 910/2016 que:

N&o participei, nos ultimos cinco anos, como associado, cooperado,
dirigente, conselheiro ou empregado de nenhuma das organizagdes da sociedade
civil que estao participando deste chamamento.

Minha atuagdo no processo nao configura conflito de interesse, nos
termos da Lei n°® 12.813, de 2013.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente.

<Nome e assinatura do membro da comissao de selecao>

Matelandia/PR xx/Xx/xxxX.
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ANEXO 7 - LISTA DE VERIFICAGAO DA HABILITAGAO

Art. 26, 27 e 29 do Decreto Municipal 910/2016
A OSC apresentou:

[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ 1Sim[_]Nao:

Declaragéo de Ciéncia (Anexo 42);

Copia de Documentos do representante legal e comprovante de residéncia

Copia do estatuto;

Copia da ata de eleigdo dos dirigentes atuais;

Comprovagéo no estatuto que é sem fins lucrativos;

Comprovacgéo no estatuto que nao distribui lucro;

Comprovacgéo no estatuto de objetivos voltados a atividades de relevancia publica
e social;

[ ] Sim [__] Nao: Comprovacdao no estatuto que o patriménio, caso ela deixe de atuar, sera

[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:

[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ 1Sim[_]Nao:
[ 1Sim[__]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:

de locagao;

[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:
[ ]1Sim[_]Nao:

transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os requisitos
alei 13.019/14;

Comprovacéo de registro em cartério das alteragdes no estatuto;

Comprovagao no estatuto que tem escrituragdo de acordo com as Normas
Brasileiras de Contabilidade;

CNPJ;

SICAD do TCE/PR por meio de impresséo da consulta

Certiddo Negativa de Débitos da Unido;

Certiddo Negativa FGTS;

Certiddo Negativa Trabalhista (CNDT);

Certiddo Negativa Estadual;

Certiddo Negativa Municipal;

Certiddo Liberatoria do TCE/PR;

Certidao Liberatério Municipal;

CEBAS valido (para projetos na area de Saude, Educacgao e Assisténcia Social);

Relagdo nominal dos dirigentes conf. art 27 Dec. Mun. 910/2016; (anexo 30)

Comprovagao de funcionamento no local indicado (conta de consumo ou contrato

Declaracao de nao vedagéo ou impedimentos (anexo 29);
Declaragdo sobre existéncia de instalacdes e estruturas (anexo 31);
Declaragéo de experiéncia prévia, de no minimo, 1 ano e capacidade técnica e

operacional emitida por conselhos, empresas privadas, instituicao de ensino etc, compativel com a
parceria. (anexo 38)

[ ]1Sim[_]Nao:

Declaracao de utilidade publica (TCE/PR, Res. 28/2011, Art. 9°, Inc. XI)

[ 1Sim[_]N&ao[_ ]Nao se aplica: Declaragao de contrapartida; (quando for o caso)
[ ]1Sim[__]Nao: A OSC constou como regular em todos os cadastros abaixo?

Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas — CEPIM
(http://www.portaldatransparencia.gov.br/cepim/)

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)

Cadastro de Inadimplentes do TCE/PR (CADIN) (www1.tce.pr.gov.br/conteudo/cadastro-de-
inadimplentes-cadin/248185/area/250)

Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos — CADICON
(contas.tcu.gov.br/cadiconWeb/index.html)

Conselho Nacional de Justica — CNJ (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
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ANEXO 8 — LISTA DE VERIFICAGAO PRESTAGCAO DE CONTAS PARCIAL

[ 1Sim[__] Nao: Cdpia dos documentos que comprovem as despesas;

[ 1Sim [__] Nao: Declaragao que atende os principios fundamentas e as normas
brasileiras de contabilidade

[__1Sim[__] Nao: Divulgagéo na internet e locais visiveis (Art. 11 Lei 13019/14)
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ANEXO 9 - CAPA DO PROCESSO COM CHAMAMENTO

CAPA DO PROCESSO
EDITAL DE CHAMAMENTO

ETAPA DE PLANEJAMENTO

[ ] Formular ou Receber proposta da OSC ou Sociedade (usar anexo 36)
[ ] Solicitar autorizagao para firmar parceria (usar anexo 1)

[ ] Consulta ao conselho de politicas publicas (SIT)

[_] Instruir processo administrativo

[ ] Reservar dotagao

[ ] Encaminhar processo para Departamento de Licitacao

ETAPA DE SELECAO E CELEBRACAO

[__]1 Nomear 6rgao técnico (usar anexo 37)

[ ] Nomear Comissao de Selecao (usar anexo 16)

[_] Elaborar Edital

[ ] Solicitar parecer juridico sobre edital (usar anexo 50)

[ ] Emisséo de Parecer Juridico do Edital

[ ] Publicar aviso de Chamamento Publico (usar anexo 2)

[__] Disponibilizar Edital e Material de Apoio no site

[ ] Receber envelopes

[__] Verificar impedimentos comissao de selecao e érgao técnico (usar anexo 6)
[_] Publicar aviso com data e hora da abertura de envelopes (usar anexo 15)
[ ] Julgar e Classificar Propostas (usar anexo 17)

[_] Publicar resultado preliminar (Prazo 3 dias uteis para recurso)

[ ] Analisar recursos de houver

[ ] Homologar e publicar resultado

[_] Verificar Habilitagcdo e Plano de Trabalho (usar anexos 4 e 7)

[_]1 Nomear Gestor e Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo (usar anexo 21)
[__] Emisséao de parecer técnico sobre Plano de Trabalho (usar anexo 3)

[ ] Aprovacgao do Plano de Trabalho pelo Prefeito (Usar anexo 43)

[ ] Emissédo de Nota de Empenho

[ ] Edicao do Termo de parceria

[_] Solicitar parecer juridico sobre parceria (usar anexo 44)

[ ] Emisséo de Parecer Juridico sobre Termo de Parceria

[_] Verificar validade das certiddes (usar anexo 19)

[ ] Celebrar Termo de Parceria (usar anexo 10)

[ ] Publicar extrato do Termo de Parceria (usar anexo 20)
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ANEXO 10 - LISTA DE VERIFICAGAO PARA CELEBRAGAO COM
CHAMAMENTO

Com base do Arts. 35 e 40 da Lei 13.019/2014 é necessario verificar se:
[ 1Sim[__] Nao: Foi realizado Chamamento publico?
[ ]1Sim [__] Nao: Foi feita indicagao expressa de prévia dotagdo?

[ 1Sim [__] N&o: Foi demonstrado que os objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional da OSC foram avaliados e sdo compativeis com
objeto?

[ 1Sim[__] Nao: O plano de trabalho foi aprovado?

[ 1Sim[__]Nao: O érgéao técnico emitiu parecer favoravel a possibilidade de
celebracéo da parceria com ou sem ressalvas?

[ 1Sim[__]Nao: A assessoria juridica emitiu parecer favoravel acerca da
possibilidade de celebracio da parceria?

[ 1Sim[__]Nao [__]Nao se aplica: Se o parecer técnico ou juridico foi emitido com
ressalvas, foram sanadas, ressalvadas ou, mediante ato formal, justificada a
preservagao desses aspectos ou sua exclusao?

[ 1Sim[__]Nao [ __]Nao se aplica: Caso haja previsdo de aquisicdo de material
permanente, o bem foi gravado com clausula de inalienabilidade?

[ 1Sim[__]Nao[_J]: O gestor da parceria e os membros da comissao de
monitoramento e avaliagdo se declararam nao impedidos?

[ 1Sim [__] Nao: O objeto da parceria ndo inclui direta ou indiretamente, delegagao
das fung¢des de regulagao, fiscalizagao, de exercicio do poder de policia ou de outras
atividades exclusivas do Estado?

[ 1Sim[__]Nao: A OSC constou como regular em todos os cadastros do item 8.3.1
do edital?

Nome e assinatura do responsavel pela verificagcao

Matelandia, Xx/Xx/Xxxxx
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ANEXO 11 - LISTA DE VERIFICAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Com base do Art. 48 da Lei 13.019/2014 é necessario verificar se:

[ 1Sim[__] Nao: A prestacao de contas foi devidamente instruida com capa, copia
de documentos de despesa, copia de extratos, copia de memaria de calculos
quando houver, copia de cotagdes e outros documentos necessarios a sua analise?

[ ]1Sim[__]Nao: E possivel afirmar que ndo ha evidéncias de irregularidade na
aplicacao de parcela anteriormente recebida?

[ ]1Sim[__]Nao: E possivel afirmar que ndo houve desvio de finalidade na
aplicacao dos recursos ou o inadimplemento da organizacédo da sociedade civil em
relagéo a obrigagdes estabelecidas no termo de colaboragdo ou de fomento?

[ 1Sim[__] N&o: A organizacao da sociedade civil ndo deixou de adotar sem
justificativa suficiente as medidas saneadoras apontadas pela administragcao publica
ou pelos 6rgaos de controle interno ou externo?

[ ]1Sim[__]Nao: Os recursos recebidos ndao foram depositados em conta diferente
da informada para o convénio?

[ 1Sim [__] Nao: Os recursos nao usados por mais de 30 dias foram aplicados em
poupanga?

[ ]1Sim[__]Nao: Todas as movimentacdes foram feitas por meio de transferéncias
eletrénicas em conta bancaria de titularidade do credor?

[ ]1Sim[__]Nao: E possivel afirmar que os objetivos da parceria foram
alcancados?

Nome e assinatura dos responsaveis pela verificacéo

Matelandia, xx/xXx/xxxx.
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ANEXO 12 - DIRETRIZES PARA PRESTAGAO DE CONTAS

A estrutura da prestagcado de contas parcial que é feita bimestralmente,

devera seguir o indicado abaixo:

ESTRUTURA:

1. Capa

Sumario

Oficio de encaminhamento

Declaragao de guarda dos documentos originais por 10 anos (Anexo 46)

a &~ 0D

Relatério de execugao financeira e do objeto demonstrando metas previstas x
metas atingidas (Anexo 35)
Extrato da conta movimento e aplicagdo do convénio do primeiro més

Copia dos documentos de despesas e pagamentos do primeiro més

© N o

Extrato da conta movimento e aplicagdo do convénio do segundo més
9. Copia dos documentos de despesas e pagamentos do segundo més
10.Cépia das certiddes ou da planilha de controle de vigéncia

11.Cépia das cotagdes

12.Copia de aditivos do periodo

13.Copia da publicacdo de aditivos

14.Cobpia de versdo do plano de trabalho alterado no periodo

15. Outros documentos

16.Documentos anexados pelo concedente

CAPA: Devera conter em letra Arial, em negrito, centralizada as seguintes
informagdes:

RAZAO SOCIAL DA OSC <tamanho 18>

TERMO DE <FOMENTO/COLABORAGAO> N° XX/XXXX <tamanho 14>
PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL X° BIMESTRE DE <ANO> <tamanho 12>

SUMARIO: Essa é a ultima peca a ser editada. Apés compor todo o processo, as
folhas deverdo ser numeradas manualmente uma a uma e em seguida o sumario
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devera ser criado contendo no minimo o que é indicado em ESTRUTURA citado
anteriormente

DOCUMENTOS ANEXADOS PELO CONCEDENTE: Esta sempre deve ser a ultima
peca da prestacdo de contas. Aqui serdo anexados relatorios de visita in loco,
atestado de avaliacdo do servico prestado, relatério técnico de monitoramento e
avaliagao, parecer técnico conclusivo da prestagéo de contas final entre outros.
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ANEXO 13 — DIRETRIZES PARA ELABORAGAO DO RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIAGAO

(Baseado no art. 59 da Lei 13.019/14)

Emitido pelo gestor da parceria e homologado pela Comissdo de Monitoramento e
Avaliacao

O relatério técnico de monitoramento e avaliacdo devera conter, no minimo, as
seguintes informacgoes:

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES E METAS ESTABELECIDAS

ANALISE DAS ATIVIDADES REALIZADAS, DO CUMPRIMENTO DAS METAS E
DO IMPACTO DO BENEFICIO SOCIAL OBTIDO EM RAZAO DA EXECUGAO DO
OBJETO ATE O PERIODO, COM BASE NOS INDICADORES ESTABELECIDOS E
APROVADOS NO PLANO DE TRABALHO

VALORES EFETIVAMENTE TRANSFERIDOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA

ANALISE DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS
APRESENTADOS PELA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL NA PRESTACAO
DE CONTAS, QUANDO NAO FOR COMPROVADO O ALCANCE DAS METAS E
RESULTADOS ESTABELECIDOS NO RESPECTIVO TERMO DE COLABORAGAO
OU DE FOMENTO

ANALISE DE EVENTUAIS AUDITORIAS REALIZADAS PELOS CONTROLES
INTERNO E EXTERNO, NO AMBITO DA FISCALIZACAO PREVENTIVA, BEM
COMO DE SUAS CONCLUSOES E DAS MEDIDAS QUE TOMARAM EM
DECORRENCIA DESSAS AUDITORIAS

Assinatura do gestor da parceria

Homologagao da Comissédo de Monitoramento e Avaliagao
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ANEXO 14 - PARECER TECNICO DO GESTOR SOBRE PRESTAGAO DE
CONTAS

<Emitido na Concluséo da prestagcao de contas, nas prestagées de contas parciais serdo emitidos
relatérios de Monitoramento e Avaliagdo>

Com base no § 4° Art. 67, da Lei 13.019/2014, para fins de avaliagao
quanto a eficacia e efetividade das ag¢des executas e metas atingidas, nossa posigao
€ a seguinte:

| - Em relagao aos resultados ja alcangados e seus beneficios:

Il — Em relagdo aos impactos econdmicos ou sociais:

[l — Em relagdo ao o grau de satisfagao do publico-alvo:

IV — Em relacdo a possibilidade de sustentabilidade das agdes apds a

conclusao do objeto pactuado:

Com base no acima exposto, nosso parecer € pela <aprovagao da
prestacdo de contas/aprovagao da prestacdo de contas com ressalvas/rejeicdo da
prestacao de contas e determinacao de imediata instauracdo de tomada de contas
especial>.

Nome e assinatura do gestor da parceria

Matelandia, xx/xx/xxxx
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ANEXO 15 — AVISO DE SESSAO PARA ABERTURA DE ENVELOPES

A comissao de selecdo nomeada pela portaria n°® xx/xxxx, para selecionar
as propostas do Chamamento Publico xx/xxxx informa que recebeu os envelopes de
propostas das Organizag¢des da Sociedade Civil (OSC) abaixo relacionadas:

- Relacionar aqui as OSCS

A abertura dos envelopes para julgamento das propostas sera as XX:XX h
do dia Xx/Xx/XXXX na XXxx.

Comissao de Selecéao
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ANEXO 16 — PORTARIA PARA NOMEAR COMISSAO DE SELEGAO

CONSTITUI COMISSAO DESTINADA A ANALISE E SELECAO DAS PROPOSTAS
DE TRABALHO APRESENTADAS POR ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL
INTERESSADAS NA EXECUCAO DOS SERVICOS OBJETO DO CHAMAMENTO
PUBLICO Xxx/XXXX.

O Prefeito Municipal de Matelandia, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicoes legais, estabelece:

Art. 1°. Ficam designados os servidores abaixo relacionados, para
proceder a andlise e selegcdo das propostas apresentadas por Organizagdes da

Sociedade Civil, interessadas na xxxx , objeto do Chamamento Publico xx/xxxx.
RELACIONE AQUI OS MEMBROS
Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacao.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATELANDIA,
Aos xx dias do més de xx de xXxxx.

NOME DO PREFEITO

Prefeito
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ANEXO 17 - ATA DA SESSAO DE ABERTURA DOS ENVELOPES DE
PROPOSTA

ATA NO. xx/xxxx

Aos xx dias do més de xx de xxxx, reunidos os membros da Comissdo de Sele¢do
instituida pela Portaria n2 xx/xxxx, com o objetivo analisar e selecionar proposta para o chamamento
n2 xx/xxxx com base na lei 13.019/2014, que tem por objeto xxxxxxxx, tendo como Valor Maximo:
RS XXXX (XXXXXX).

As Organizacbes da Sociedade Civil (OSC) que protocolaram os envelopes contendo
documentos da proposta foram: xxxx CNPJ xxxxx, por meio de seu representante legal Xxxxxxxx.

Apds a abertura do envelope da proposta, foi verifico os requisitos apresentados, sendo

gue a pontuacdo obtida pela OSC que apresentou a proposta foi a seguinte:

Nome empresa: Pontuagdo x,x (Xxxx);

<Aqui podem ser adicionadas informag¢des complementares como o exemplo abaixo>

A nota referente ao item (A) foi de grau xxxxx devido ao fato de alguns indicadores de
afericdo ndo ficaram bem definidos. Com base na nota obtida a OSC classificada.

Com base nas notas obtidas pelo julgamento das propostas, essa ata serd encaminhada
para publicagdo com os resultados preliminares acima indicados, abrindo-se o prazo para recurso

estabelecido no edital.

Nada mais havendo para tratar segue esta ata assina pelos presentes sendo

disponibilizada no site www.matelandia.pr.gov.br .

Assinaturas
Comissao de Selecao

Portaria xx/xxxxx
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ANEXO 18 — SOLICITAGAO DE PARECER JURIDICO SOBRE CELEBRAGAO

OFICIO N° xx/xxxx

Matelandia xx de xxxx de xxxxx.

A/C
Departamento Juridico

Vimos por meio deste solicitar parecer juridico acerca da possibilidade
de celebragdo de parceria do processo de chamamento publico n°® 01/2018,
conforme estabelece o inciso VI do Art. 35 da Lei 13.019/2014.

Sendo o que tinhamos para o momento desde ja agradecemos.

Atenciosamente.

Nome e assinatura
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ANEXO 19 - LISTA DE VERIFICAGAO DA VALIDADE DE CERTIDOES

Certidao

Numero

Data inicial | Data Final

Tributos Municipais

Liberatéria Municipal

Tributos e da Divida Ativa Estadual

Liberatoria do TCE/PR

Trib.Federais e da divida ativa da Unido

Regularidade do FGTS — CRF

Débitos Trabalhistas

Nome e assinatura do responsavel pela verificacao

Matelandia, xx/xXx/xXxxx.
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ANEXO 20 - PUBLICAGAO DE EXTRATO TERMO DE
FOMENTO/COLABORAGAO

EXTRATO DE TERMO DE FOMENTO/COLABORAGAO N°. X-XX/XXXX
<CHAMAMENTO PUBLICO/INEXIGIBILIDADE> N° XX/XXXXX
Conforme Lei 13.019/14

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MATELANDIA, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CGC/MF sob o N° 76.206.465/0001-65, com sede na Av. Duque
de Caxias, 800, na Cidade de Matelandia, Estado do Parana, e

OSC: RAZAO SOCIAL, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°
XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede na XXXXX, Bairro XXXX, Municipio de XxxXxxxx
OBJETO: XXXXXXXXXXXX

VALOR DO TERMO DE <FOMENTO/COLABORAGAO>: R$ XXXX,XX (XXXXX).
PRAZO DE EXECUGAOQ: XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

PRAZO DE VIGENCIA: XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

ASSINATURAS: Nome do responsavel pelo Municipio e Nome do responsavel pela
OSC

DATA DE ASSINATURA: XX/XX/XXXX
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ANEXO 21 — PORTARIA PARA NOMEAR COMISSAO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO

CONSTITUI COMISSAO DESTINADA AO MONITORAMENTO E AVALIACAO
DO(S) TERMO(S) DE FOMENTO DO CHAMAMENTO PUBLICO xx/xxxx.

O Prefeito Municipal de Matelandia, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicoes legais e com base na Lei 13.019/14 estabelece:

Art. 1°. Ficam designados os servidores abaixo relacionados, para compor
a comissdo de monitoramento e avaliagdo do(s) termo(s) de fomento do

Chamamento Publico xx/xxxx.

RELACIONE AQUI OS MEMBROS

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor a partir de XX/XX/XXXxX.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATELANDIA,

Aos xx dias do més de xx de xXxxx.

NOME DO PREFEITO

Prefeito
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ANEXO 22 - PORTARIA PARA NOMEAR GESTOR DA PARCERIA
NOMEIA SERVIDOR PARA ATUAR COMO GESTOR DO(S) TERMO(S) DE
FOMENTO xx/xxxx.

O Prefeito Municipal de Matelandia, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicoes legais e com base na Lei 13.019/14 estabelece:

Art. 1°. Ficam nomeado o servidor xxxxx para atuar como gestor do(s)
termo(s) de fomento do Chamamento Publico xx/xxxx.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor a partir de Xx/Xx/XXxxX.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATELANDIA,

Aos xx dias do més de xx de xxxx.

NOME DO PREFEITO

Prefeito
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ANEXO 23 - justificativa PARA INEXIGIBILIDADE OU DISPENSA

JUSTIFICATIVA PARA INEXIGIBILIDADE OU DISPENSA

Matelandia, xx de xx de xxxx.

DESCRIGAO DA REALIDADE OBJETO DA PARCERIA:

Aqui deve ser descrita a realidade que esta motivando a celebragao da
parceria. Exemplo:

<O Municipio possui Instituicbées filantropicas de Ensino que prestam
servigos para a educagdo basica. Dessa forma, com base na legislagdo
Xyz essas instituicbes fazem jus ao recebimento de merenda escolar. >

JUSTIFICATIVA:

Aqui deve ser justificado por que deve ser feito selecao da entidade por
processo de dispensa ou inexigibilidade. Exemplo:

<Devido ao fato da merenda escolar se destinar aos alunos da propria
instituicdo que recebera os incentivos, com base na lei xyz, portaria zyx,
entendemos que a realizacdo do chamamento ndo se aplica ao objeto>

OBJETO DA PARCERIA:

Aqui deve ser feita uma descricdo mais abrangente de qual € o objetivo
da parceria. Exemplo:

<Firmar termo de Acordo de Cooperagdo para -contratagdo de
Organizacédo da Sociedade Civil para distribuicdo de merenda escolar a
estudantes matriculados na instituicdo;>

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Aqui deve ser feita uma descricado mais especifica do que se busca atingir
com a parceria. Exemplo:

<a) Fornecer merenda escolar;;>

METAS A SEREM ATINGIDAS:
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Aqui deve ser informado a meta que se pretende atingir com o
projeto/atividade. Exemplo:

<Com a execugéo de projeto a meta é atender, no minimo 150 criangas
em com fornecimento de uma merenda escolar diaria.>

ESTIMATIVA DE ORCAMENTO:

Aqui deve ser informado quanto se estima investir no projeto/atividade.
Exemplo:

<O orgamento estimado para execugdo do projeto é R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais)

Caso ja exista, a rubrica orcamentaria pode ser indicada aqui.>
PRAZO DE EXECUGAO DO PROJETO:

Aqui deve ser informado o prazo para execucéo do projeto. Exemplo:
<O prazo de execugéo do projeto é de doze meses.>

Ficamos a disposi¢cao para maiores esclarecimentos.

Sendo o que temos para o momento, pede-se deferimento.

Nome e assinatura do secretario da pasta

Nome e assinatura dos membros do érgao técnico
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ANEXO 24 — LISTA DE VERIFICAGAO PARA CELEBRAGAO DE PARCERIA
POR INEXIGIBILIDADE

Com base do Arts. 32, 35 e 40 da Lei 13.019/2014 é necessario verificar se:
[ 1Sim [__] N&o: Foi publicada justificativa e a mesma néo foi impugnada?
[ 1Sim[__] Nao: Foi feita indicagao expressa de prévia dotacao?

[ 1Sim [__] Nao: Foi demonstrado que os objetivos e finalidades institucionais e a
capacidade técnica e operacional da OSC foram avaliados e sdo compativeis com
objeto?

[ 1Sim[__]Nao: O plano de trabalho foi aprovado?

[ 1Sim[__] Nao: O érgéao técnico emitiu parecer favoravel a possibilidade de
celebragao da parceria com ou sem ressalvas?

[ 1Sim[__] Nao: A assessoria juridica emitiu parecer favoravel acerca da
possibilidade de celebracao da parceria com base na justificativa?

[ 1Sim[__]Nao [ _]Nao se aplica: Se o parecer técnico ou juridico foi emitido com
ressalvas, foram sanadas, ressalvadas ou, mediante ato formal, justificada a
preservacao desses aspectos ou sua exclusao?

[ 1Sim[__]Nao [ _]Nao se aplica: Caso haja previsdo de aquisicao de material
permanente, o bem foi gravado com clausula de inalienabilidade?

[ 1Sim[__]Nao [ _J: O gestor da parceria e os membros da comissao de
monitoramento e avaliagao se declararam nao impedidos?

[ 1Sim[__]Nao: O objeto da parceria nao inclui direta ou indiretamente, delegacao
das fungdes de regulagao, fiscalizagao, de exercicio do poder de policia ou de outras
atividades exclusivas do Estado?

[ 1Sim[__]N&o: A OSC constou como regular em todos os cadastros abaixo?

CEPIM: http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cepim?ordenarPor=nome&direcao=asc

CADIN TCE/PR: http://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/cadastro-de-inadimplentes-cadin/248185/area/250

CADICON: contas.tcu.gov.br/cadiconWeb/index.html

CNJ: www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

Nome e assinatura do responsavel pela verificagao

Matelandia, xx/Xx/Xxxxx
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ANEXO 25 - DIRETRIZES PARA ELABORAGAO DO RELATORIO DA
EXECUGAO FINANCEIRA

Com base no Art. 50, Dec. 910/2016. Emitido pelo técnico do 6rgao
técnico com experiéncia na area contabil financeira ou administrativa
RELATAR SE OS RECURSOS FORAM MOVIMENTADOS EM CONTA
ESPECIFICA EM BANCO OFICIAL
RELATAR SE AS MOVIME,NTAQ(")ES FINANCEIRAS FORAM FEITAS DE FORMA
CORRETA, SENDO POSSIVEL CONCILIAR A MOVIMENTACAO BANCARIA COM
OS LANCAMENTOS NO SIT

RELATAR SE OS RECURSOS FORAM ADEQUADAMENTE APLICADOS
ENQUANTO NAO ERAM USADOS

RELATAR SE OS RENDIMENTOS FORAM REGISTRADOS NO SIT

RELATAR SE OS REPASSES OCORRERAM DENTRO DOS PRAZOS
ESTIPULADOS NO PLANO DE TRABALHO

RELATAR SE FORAM FEITOS OS PROCESSOS DE COMPRA DE ACORDO COM
ART. 36 DEC. 910/2016

RELATAR SE FORAM UTILIZADOS DOCUMENTOS ADEQUADOS PARA CADA
TIPO DE DESPESA, REVESTIDOS DAS FORMALIDADES E COMPATIVEIS COM
A LEGISLACAO FISCAL

RELATAR SE AS DESPESAS ESTAO DE ACORDO COM O OBJETO DA
TRANSFERENCIA E COM O PLANO DE TRABALHO

RELATAR ACERCA DA VERIFICACAO DE ViCIOS, DEFEITOS OU
INCORRECOES RESULTANTES DA EXECUGAO FINANCEIRA, OPINANDO PELA
MELHOR FORMA DE REPARACAO, OU CORRECAO.

Data do relatério financeiro e assinatura do técnico responsavel.
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ANEXO 26 - DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO RELATORIO DA
EXECUCAO DO OBJETO

Com base no Art. 50, Dec. 910/2016. Emitido pelo técnico do 6rgao

técnico com experiéncia na area da parceria

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES E METAS ESTABELECIDAS

ANALISE DAS ATIVIDADES REALIZADAS, DO CUMPRIMENTO DAS METAS E
DO IMPACTO DO BENEFICIO SOCIAL OBTIDO EM RAZAO DA EXECUCAO DO
OBJETO ATE O PERIODO, COM BASE NOS INDICADORES ESTABELECIDOS E
APROVADOS NO PLANO DE TRABALHO.

RELATAR RESULTADOS JA ALCANGCADOS E SEUS BENEFICIOS.

PODERA CONTER A TRANSCRICAO DAS PLANILHAS DO PLANO DE
TRABALHO COM METAS E INDICADORES ESTABELECIDOS E PERCENTUAL
OU QUANTIDADE ALCANCADA.

RELATAR E ANEXAR MATERIAL COLETADO DURANTE VISITAS NO LOCAL
COMO FOTOS RELATORIOS E OUTROS.

RELATAR OCORRENCIAS QUE VENHAM A SURGIR NO PERIODO DA
PARCERIA.

RELATAR IMPACTOS ECONOMICOS OU SOCIAIS DAS ACOES
DESENVOLVIDAS.

RELATAR ACERCA DA VERIFICACAO DE VICIOS, DEFEITOS OU
INCORRECOES RESULTANTES DA EXECUGCAO DA PARCERIA, OPINANDO
PELA MELHOR FORMA DE REPARACAO, CORREGAO, REMOCAO
RECONSTRUGCAO OU SUBSTITUICAO DO OBJETO.

ATESTAR O SERVICO PRESTADO OU OBJETO RECEBIDO.

Data do relatério de execugao do objeto e assinatura do técnico responsavel.
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ANEXO 27 — CAPA DO PROCESSO PARA INEXIGIBILIDADE

CAPA DO PROCESSO
PROCESSO: /

ETAPA DE PLANEJAMENTO

[ ] Formular ou Receber proposta da OSC ou Sociedade (usar anexo 36)
[__] Solicitar autorizagao para firmar parceria (usar anexo 1)

[__] Consulta ao conselho de politicas publicas (SIT)

[_] Instruir processo administrativo

[_] Reservar dotagao

[ ] Encaminhar processo para Departamento de Licitagao

ETAPA DE SELECAO E CELEBRACAO

[__]1 Nomear 6rgéo técnico, Gestor e Comissdes (usar anexos 39 e 40)
[__] Emitir declaragdo de n&do impedimento dos membros (usar anexo 6)
[_] Verificar Proposta (usar anexo 5)

[ ] Emissao de parecer técnico sobre Proposta (usar anexo 3)

[_] Emitir justificativa para Inexigibilidade (usar anexo 32)

[ ] Emissao de Parecer Juridico da Justificativa

[ ] Publicar Justificativa de inexigibilidade (usar anexo 32)

[_] Emitir Termo de Inexigibilidade 5 dias apés item ant. (usar anexo 33)
[ ] Publicar Termo de Inexigibilidade (usar anexo 33)

[ ] Solicitar Documentacao de Habilitagdo e PT a OSC (usar anexo 7)

[ ] Verificar Habilitagdo e Plano de Trabalho (usar anexos 7 e 28)

[ ] Emisséo ata da sess&o de habilitagdo (usar anexo 45)

[ ] Emisséo de parecer técnico sobre Plano de Trabalho (usar anexo 3)
[ ] Aprovacgao do Plano de Trabalho pelo Prefeito (usar anexo 43)

[ ] Emissao de Nota de Empenho

[_] Edicdo do Termo de parceria (usar modelo aprovado pelo juridico)
[__] Solicitar parecer juridico sobre celebracédo de parceria (usar anexo 44)
[ ] Emissao de Parecer Juridico sobre Termo de Parceria

[ ] Verificar validade de certiddes (usar anexo 19)

[ ]Celebrar e Publicar Termo de Parceria

[__] Solicitar parecer juridico sobre selegéo por inexigibilidade (usar anexo 41)
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ANEXO 28 - LISTA DE VERIFICAGAO PLANO DE TRABALHO EM
INEXIGIBILIDADE

O valor global do plano de trabalho é menor ou igual ao orgado?

[ 1Sim[__]Nao

Outras informagdes do plano de trabalho mantém correspondéncia com o que foi
apresentado no processo de inexigibilidade?

[ 1Sim[__]Nao

As metas do plano de trabalho sdo condizentes com o objeto da parceria?

[ ]1Sim[_]Nao

Caso haja previsdao de pagamento de pessoal, foi apresentado convengao sindical
ou outro documento para corroborar os valores informados?
[ ]1Sim[_]N&ao[_]Nao se aplica

E possivel afirmar que as alteracdes propostas ndo implicam em redugdo das metas
pactuadas?
[ 1Sim[_]Nao[_]Nao se aplica

E possivel afirmar que houve reducdo das metas pactuadas, mas também dos
valores de forma proporcional?
[ ]1Sim[_]N&o[_]Nao se aplica

O plano de trabalho pode ser aprovado?

[ 1Sim[__]Nao

Os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da
OSC foram avaliados e sdo compativeis com o objeto?

[ 1Sim[__]Nao

E possivel afirmar que ndo existe previsdo da aquisicdo de equipamentos no plano
de trabalho?

[ 1Sim[__]Nao

Caso exista necessidades de ajustes indicar abaixo:

<nome e assinatura dos membros da comissao de selecio/avaliacido>

Matelandia, XX/XX/XXXXX.
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ANEXO 29 - DECLARAGAO DA NAO OCORRENCIA DE IMPEDIMENTOS

Declaro para os devidos fins, nos termos do art. 26, caput, inciso XV, do Decreto
Municipal n° 910, de 2016, que a [identificacdo da organizacdo da sociedade civil —
OSC] e seus dirigentes ndo incorrem em quaisquer das vedagdes previstas no art. 39
da Lei n°® 13.019, de 2014. Nesse sentido, a citada entidade:

> Esta regularmente constituida ou, se estrangeira, esta autorizada a funcionar
no territério nacional;

» Nao foi omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente
celebrada;

» Nao tem como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou
dirigente de o6rgdo ou entidade da administracdo publica da mesma esfera
governamental na qual sera celebrado o termo de fomento, estendendo-se a vedacéo
aos respectivos cbnjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme alinea a, inciso XII, art. 9° da
Resolugao 28/2011 do TCE/PR. Observacéo: a presente vedagdo ndo se aplica as
entidades que, pela sua propria natureza, sejam constituidas pelas autoridades ora
referidas (o que devera ser devidamente informado e justificado pela OSC), sendo
vedado que a mesma pessoa figure no instrumento de parceria simultaneamente
como dirigente e administrador publico (art. 39, §5° da Lei n°® 13.019, de 2014);

> Nao teve as contas rejeitadas pela administragdo publica nos ultimos cinco
anos, observadas as excegdes previstas no art. 39, caput, inciso IV, alineas “a” a “c”,
da Lei n° 13.019, de 2014;

» Nao se encontra submetida aos efeitos das san¢gdes de suspensao de
participacdo em licitagcao e impedimento de contratar com a administracao, declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, suspensao
temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar
parceria ou contrato com 6rgéos e entidades da esfera de governo da administragéo
publica sancionadora e, por fim, declaracdo de inidoneidade para participar de
chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com érgaos e entidades de todas

as esferas de governo;
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> Nao teve contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou
Conselho de Contas de qualquer esfera da Federagdo, em deciséo irrecorrivel, nos
ultimos 8 (oito) anos; e

> Nao tem entre seus dirigentes pessoa cujas contas relativas a parcerias
tenham sido julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de
qualquer esfera da Federagdo, em decisao irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;
julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em
comissdo ou funcdo de confianga, enquanto durar a inabilitacdo; ou considerada
responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem os prazos estabelecidos nos
incisos I, Il e Ill do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992.

» Nao contratara, para prestacao de servigos, servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerga cargo em comisséo ou fungao de confianga, de 6rgao ou
entidade da administragdo publica municipal celebrante, ou seu cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas
as hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias, conforme

estabelece o inciso I, Art. 27 do Decreto Municipal 910/2016.

Local-UF, de de 20 .

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)
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ANEXO 30 - DECLARAGAO DO ART. 27 DO DECRETO MUNICIPAL N°
910/2016, E RELAGAO DOS DIRIGENTES DA ENTIDADE

Declaro para os devidos fins, em nome da [identificagdo da organizacdo da
sociedade civil — OSC]J, nos termos dos arts. 26, caput, inciso XV, e 27 do Decreto
Municipal n® 910/2016, que:

» Nao ha no quadro de dirigentes abaixo identificados: (a) membro de Poder ou
do Ministério Publico ou dirigente de 6rgao ou entidade da administragdo publica do
Municipio de Matelandia; ou (b) cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau, das pessoas mencionadas na alinea
“a”. Observagdo: a presente vedagdo nao se aplica as entidades que, pela sua propria
natureza, sejam constituidas pelas autoridades ora referidas (o que devera ser
devidamente informado e justificado pela OSC), sendo vedado que a mesma pessoa
figure no instrumento de parceria simultaneamente como dirigente e administrador
publico (art. 39, §5° da Lei n°® 13.019, de 2014);

RELAGAO NOMINAL ATUALIZADA DOS DIRIGENTES DA ENTIDADE

Nome do dirigente e Carteira de identidade, é6rgao Endereco residencial,

cargo que ocupa na OSC expedidor e CPF telefone e e-mail

» Nao contratara com recursos da parceria, para prestagao de servigos, servidor
ou empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em comissao ou fungdo de
confianga, de 6rgao ou entidade da administracdo publica municipal celebrante, ou seu
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, ressalvadas as hipdteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes

orcamentarias;
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» Nao serao remunerados, a qualquer titulo, com os recursos repassados: (a)
membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de 6rgédo ou entidade da
administragdo publica municipal de Mateléndia; (b) servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerga cargo em comissao ou fungdo de confianga, de 6rgao ou
entidade da administragdo publica municipal celebrante, ou seu cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas
as hipdteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias; e (c)
pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a administracéo publica ou
contra o patriménio publico, de crimes eleitorais para os quais a lei comine pena
privativa de liberdade, e de crimes de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e

valores.

Local-UF, de de 20 .

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)
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ANEXO 31 - DECLARAGAO SOBRE INSTALAGOES E CONDIGOES MATERIAIS

Declaro, em conformidade com o art. 33, caput, inciso V, alinea “c”, da
Lei n°® 13.019, de 2014, c/c o art. 26, caput, inciso XVI, do Decreto Municipal n°
910/2016, que a [identificacdo da organizacao da sociedade civil — OSCJ:

» dispde de instalacbes e outras condi¢des materiais para o desenvolvimento
das atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas
estabelecidas.

ou

» pretende contratar ou adquirir com recursos da parceria as condigdes materiais
para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parceria e o
cumprimento das metas estabelecidas.

ou

» dispde de instalacbes e outras condi¢des materiais para o desenvolvimento
das atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas
estabelecidas, bem como pretende, ainda, contratar ou adquirir com recursos da

parceria outros bens para tanto.

OBS: A organizagdo da sociedade civil adotara uma das trés redagées
acima, conforme a sua situagdo. A presente observacdo devera ser suprimida da

versao final da declaragéo.

Local-UF, de de20

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)
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ANEXO 32 - EXTRATO DE JUSTIFICATIVA DE INEXIGIBILIDADE
PUBLICACAO

EXTRATO DE JUSTIFICATIVA PARA INEXIGIBILIDADE
§ 1°, Art. 32 Lei Federal 13.019/2014

PARA

Razao Social da OSC:

CNPJ OSC: | N°do Processo |

Descricao da realidade objeto da parceria

Aqui deve ser descrita a realidade que esta motivando a celebracao da
parceria. Exemplo:
<O Municipio possui Instituicbes filantropicas de Ensino que prestam
servigos para a educacgéo basica. Dessa forma, com base na legislacéo xyz
essas instituicbes fazem jus ao recebimento de merenda escolar. >

Justificativa

Aqui deve ser justificado por que deve ser feito selecao da entidade por
processo de dispensa ou inexigibilidade. Exemplo:

<Devido ao fato da merenda escolar se destinar aos alunos da prépria

instituicdo que recebera o0s incentivos, com base na lei xyz, portaria zyx,

entendemos que a realizagdo do chamamento néo se aplica ao objeto>

Objeto da parceria

Aqui deve ser feita uma descrigdo mais abrangente de qual é o objetivo da
parceria. Exemplo:
<Firmar termo de Acordo de Cooperagao para contratagdo de Organizagdo
da Sociedade Civil para distribuicdo de merenda escolar a estudantes
matriculados na instituicao;>

Objetivos especificos

Aqui deve ser feita uma descrigdo mais especifica do que se busca atingir
com a parceria. Exemplo:
<a) Fornecer merenda escolar;;>

Metas a serem atingidas

Aqui deve ser informado a meta que se pretende atingir com o
projeto/atividade. Exemplo:
<Com a execugao de projeto a meta é atender, no minimo 150 criangcas em
com fornecimento de uma merenda escolar diaria.>

Estimativa de Orgamento

Aqui deve ser informado quanto se estima investir no projeto/atividade.
Exemplo:
<0 orgamento estimado para execugédo do projeto é R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais)
Caso ja exista, a rubrica orcamentaria pode ser indicada aqui.>

Prazo de Execugao do projeto/atividade

Aqui deve ser informado o prazo para execugao do projeto. Exemplo:
<0 prazo de execugéo do projeto é de doze meses.>

Nome e Assinatura do Secretario

Matelandia/PR, /

/
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TR

MUNIGIPIO DE

MATELANDIA

ANEXO 33 - TERMO DE INEXIGIBILIDADE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATELANDIA
Estado do Parana
Exercicio: 2019

TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE CREDENCIAMENTO xx/XXXXX
Lei Federal 13.019/2014

DATA: PROCESSO:
CREDENCIADORA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATELANDIA
CREDENCIADO
Razao Social OSC:
CNPJ:
Endereco:
Bairro: Municipio: CEP:
Telefone: (XX) XXXX-XXXX
OBJETO
JUSTIFICATIVA
DESPESA
Programatica Fonte Descricéo
ITEM(S)
ltem Descrigao Unidade Quantidade Valor Vir Total

EMBASAMENTO LEGAL

Artigo 31 da Lei Federal n° 13.019/2014.

Prefeito

ANEXO 34 - PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO [Rev. 4]
versao n° x

<alguns dados podem estar preenchidos para fins de exemplo>

| IDENTIFICACAO DA OSC PROPONENTE |
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INSTITUICAO

CNPJ:

Razio Social:

Municipio/UF CEP:

Endereco:

e-mail: Site:

Telefone: Fax:
RESPONSAVEL LEGAL

Nome:

RG. e Org. Em.: CPF:

Municipio/UF: CEP:

Endereco:

Telefone: e-mail:

OBJETO DA PARCERIA

DESCRICAO DA REALIDADE E JUSTIFICATIVA (Inc. I, Art.22, Lei 13.019/2014)

<Aqui devera ser feita a descricao da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o
nexo entre essa realidade e as atividades e ou projetos e metas a serem atingidas. Também deve ser
descrito qual o publico alvo da parceria, o problema a ser resolvido com indicadores e atores
envolvidos.>

DESCRICAO DO PROJETO/ATIVIDADE (Inc. II, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Titulo do Projeto:

Periodo de execucdo: De XX/XX/XXXX & XX/XX/XXXX

<Descri¢ao do projeto/atividade>

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DAS METAS (Inc. II, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Indicadores
Meta 1 Unid. Qtde. Dt. In. Dt. Térm.
Exec.
Trapsporta}r alunos da rede municipal de Pessoa 50 01/01/18 31/12/18
ensino residentes na zona rural
Meta 1- Acdo 1 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Efetuar viagens para
transportar alunos - da rede [y | 5000 | 010118 | 31/12/18 RS$ 5.500,00
municipal de ensino residentes
na zona rural
Meta 1 - A¢ao 2 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Disponibilizar capacitacdo de
condutor de veiculo para | Pessoa 4 01/01/18 | 31/01/18 R$ 500,00
transporte de alunos
Meta2 Unid. Qtde. | Dt. In. Dt.
Térm.
Exec.
<Descri¢do da meta>
Meta2 - Ac¢do 1 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
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Meta2 - Acio 2 Unid. | Qtde. Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto

CRON. DE DESEMBOLSO - PREVISAO DAS RECEITAS (Inc. II-A, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Ano Tipo Jan. Fev. Mar. Abril
Repasse R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
2017 .
Contrapartida
Ano Tipo Mai. Jun. Jul. Ago.
Repasse R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
2017 -
Contrapartida
Ano  Tipo Set. Out. Nov. Dez.
2017 Repasse R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
Contrapartida

PLANO DE APLICACAO - PREVISAO DAS DESPESAS (Inc. II-A, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Desdobramento Tipo Valor

3.1.90.11.01 — Vencimentos e salarios Direto R$ 4.000,00
3.1.90.13.01 — FGTS Direto R$ 400,00
4.4.90.52.34 — Maquinas, Utensilios ¢ Equipamentos Diversos Direto R$ 1.000,00
Total RS 6.000,00

PLANO DE APLICACAO — PROFISSIONAIS A SEREM CONTRATADOS (Inc. II-A, Art. 22,
Lei 13.019/2014) <NOS CASO DO PLANO DE APLICACAO CONTER DESPESAS COM
PESSOAL>

Tipo de Profissional Qtde VIr. Total

Merendeira 01 R$ 3.000,00
Motorista 01 R$ 1.000,00
Professor 01 R$1.000,00
Total RS 5.000,00

PLANO DE APLICACAO - PERMANENTES (Inc. IT-A, Art. 22, Lei 13.019/2014) <NO CASO
DO PLANO DE APLICACAO CONTER MAQUINAS E EQUIPAMENTOS OU OBRAS>

Descricao Qtde Vir. Total
Computador 01 R$ 1.000,00
Total R$ 1.000,00

No caso de obras, devera acompanhar os documentos do Art. 4 ° da IN 61/2011 do TCE/PR

FORMA DE EXECUCAO DO <PROJETO/ATIVIDADE> E CUMPRIMENTO DAS METAS
(Inc. III, Art. 22, Lei 13.019/14)

ID Meta Descricao da meta Forma de execuc¢ao

Meta 01  Transportar alunos da rede municipal Para cumprir essa meta, as a¢des a elas atreladas
de ensino residentes na zona rural serdo executadas por meio de veiculo e servidor
proprio. A capacitagdo dos mesmos sera feita por

meio da contratagdo de empresa especializada.

PARAMETROS UTILIZADOS PARA AFERICAO (Inc. IV, Art. 22, Lei 13.019/14)

ID Meta ID Acdo Parametros para afericio

Meta 0l  Acdo 01  Diario de bordo dos veiculos, Atestado de servigo prestado emitido pelos
responsaveis dos alunos

JUSTIFICATIVA PARA PAGAMENTOS EM ESPECIE (§ 1° Art. 38, Dec. Mun. 910/2016)

Caso exista alguma necessidade de pagamento de espécie elas devem ser informadas e justificadas
aqui.
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HISTORICO DE ALTERACAO

Versao n° xx — XXxXx

Versdo n° 03 — Alterado cronograma de repasse em Nov/2017 de R§$ 700,00 para R$ 500,00 e em Dez/
2017 de R$ 300,00 para 500,00

Versdo n° 02 — Reduzido R$ 200,00 de FGTS e adicionado em vencimentos

Versdo n° 01 — Criagao do plano de trabalho

DECLARACAO

Na qualidade de representante da convenente, venho declarar ao Municipio de Matelandia que:

a) Esta OSC preenche os requisitos minimos para o seu enquadramento como beneficidrio de
convénio com o Municipio de Matelandia, conforme exigidos pela legislagao vigente.

b) A OSC informara a concedente, a qualquer tempo, as agdes desenvolvidas para viabilizar o
acompanhamento ¢ a avaliagdo do processo.

¢) A OSC ira prestar contas dos recursos transferidos pela concedente destinados a consecug@o do
objeto do convénio.

d) A OSC ira receber e movimentar recursos exclusivamente em conta especifica, aberta somente
para fins de convénio.

e) A OSC ndo incorre em nenhuma das vedacdes do art. 39 da Lei 13.019/2014.

f) A OSC possui estrutura para a operacionalizagdo do convénio tal como proposto, estando ciente da
obrigagao de seguir as normas legais e estando ciente de que Municipio de Matelandia ndo presta
consultoria juridica, técnica, contabil, financeira ou operacional.

g) A OSC ndo possui, em seu corpo diretivo, servidores da administragdo publico estadual ou parente
de até segundo grau, sanguineo ou afim, de servidores do Municipio de Matelandia ou de diretores,
presidentes, secretarios ou outros cargos da alta administracdo do poder ptiblico Municipal (Inc.
III, Art.39, Lei 13.019/14).

h) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que nossos proprietarios, controladores,
diretores respectivos conjuges ou companheiros ndo sdo membros do Poder Legislativo da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. (Inc. III, Art. 39, Lei 13.019/14).

i) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que esta OSC nao tem Dividas com o Poder
Publico e Inscrigdo nos Bancos de Dados Publicos ou Privados de Proteg@o ao Crédito.

j) A entidade ndo possui nenhum impedimento legal para realizar a presente parceria.

k) Nenhum dos diretores incorre nas vedagdes da legislacdo, em especial o inc. VII, art. 39, Lei
13.019/14.

1) Informamos que possuimos todos os documentos originais referentes as copias simples de
documentos apresentados (copias de certiddes, comprovantes de RG, CPF, contrato social,
comprovantes de residéncia e outros) e que os apresentard ao Municipio de Matelandia quando
solicitado e antes da assinatura da Parceira, para fins de conferéncia.

m) Serdo aceitas como oficiais as comunicagdes enviadas ao e-mail da entidade supra indicados, que
serdo consideradas lidas em até 2 dias uteis do envio.

n) Declaramos estar ciente do inteiro teor da legislacdo que rege a matéria, em especial da Lei
13.019/2014, tendo as condigdes legais de firmar a parceria com a administracio publica e ndo
incorrendo em nenhuma das vedagdes legais.

Com isso, pede-se a APROVACAO deste Plano de Trabalho.

Assinatura do Responsavel legal OSC

Municipio-UF, de de 201x.
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ANEXO 35 — RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA E DO OBJETO DA OSC

RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA E DO OBJETO [Rev3]
Inciso | e Il, Art. 66 Lei Federal 13.019/2014
De XX/XX/XXXX @ XXIXXIXXXXX
Prestacédo de Contas do x° Bimestre.

<alguns dados podem estar preenchidos para fins de exemplo>
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IDENTIFICACAO DA OSC PROPONENTE

INSTITUICAO
CNPJ:
Razdo Social:
Municipio/UF CEP:
Endereco:
e-mail: Site:
Telefone: Fax:

RESPONSAVEL LEGAL

Nome:
RG. e Org. Em.: CPF:
Municipio/UF: CEP:
Endereco:
Telefone: e-mail:
OBJETO DA PARCERIA

<Descrever aqui o Objeto da Parceria>

DESCRICAO DA REALIDADE E JUSTIFICATIVA (Inc. I, Art.22, Lei 13.019/2014)

<Aqui devera ser feita a descricao da realidade que serd objeto da parceria, devendo ser demonstrado o
nexo entre essa realidade e as atividades e ou projetos e metas a serem atingidas. Também deve ser
descrito qual o publico alvo da parceria, o problema a ser resolvido com indicadores e atores
envolvidos.>

DESCRICAO DO PROJETO/ATIVIDADE (Inc. II, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Titulo do Projeto/Atividade:

Periodo de execucdo: De XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

<Descri¢ao do projeto/atividade>

RELATORIO DA EXECUCAQO FINANCEIRA E DO OBJETO

EXECUCAO FINANCEIRA:

<relatar aqui como ocorreu a execucao financeira parceria>

Exemplo: Durante todo o periodo os recursos financeiros foram movimentados na conta ABC
especifica do convénio no banco XYZ. Conforme proposto no plano de trabalho, o unico valor pago
em espécie foi do borracheiro, pois 0 mesmo nao possui conta bancéria. Durante o periodo que o valor
do convénio ndo foi usado, o mesmo foi aplicado em poupanca. Durante o bimestre, houve cobranga
de tarifa no dia 01/01/19. O valor foi devolvido na conta em 10/02/19. Os valores referentes a INSS e
FGTS foram devidamente rateados de acordo com o numero de funcionarios que fazem parte do
projeto. A memoria de calculo dos valores compde a prestagdo de contas.....

EXECUCAO DO OBJETO:

<relatar aqui como ocorreu a execucao financeira parceria>

Exemplo: O transporte dos alunos foi feito sem nenhuma intercorréncia no periodo. Todos os dias os
servigos foram prestados dentro do que esta estabelecido no plano de trabalho. O veiculo chegou todos
os dias dentro do horario estabelecido para inicio das aulas. No horario da saida o motorista estava
sempre de prontiddo na escola para receber os alunos. Nesse més o motorista e a pedagoga fizeram
uma palestra sobre seguranga no transito e a importancia em usar o cinto de seguranga...

EXECUCAO DO OBJETO (Inc. I, Art. 66, Lei 13.019/2014)

Indicadores
Meta 1 Unid. Qtde. Prop.  Atingida A atingir
Tra'nsporta'lr alunos da rede municipal de Pesspa/ 600 150 450
ensino residentes na zona rural Dia
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Meta 1 - Acdo 1 Unid. | Qtde. Prop. | Executado A executar
Efetuar viagens para transportar
alunos da rede municipal de ensino Km 5.000 500 4500
residentes na zona rural
Meta 1 - Acao 2 Unid. | Qtde. Prop. | Executado A executar
Disponibilizar ~ capacitagdo  de
condutor de veiculo para transporte | Pessoa 4 4 4
de alunos
Indicadores
Meta 2 Unid. Qtde. Prop. | Atingida A atingir
<Descri¢do da meta>
Meta 2 - Acdo 1 Unid. | Qtde. Prop. | Executado A executar
Meta 2 - Acdo 2 Unid. | Qtde. Prop. | Executado A executar
EXECUCAO FINANCEIRA - DESPESAS (Inc. II, Art. 66, Lei 13.019/2014)
Indicadores
Meta 1 Unid. Qtde. Prop. Atingida A atingir
Trapsportgr alunos da rede municipal de Pess.oa/ 600 150 450
ensino residentes na zona rural Dia
Meta 1 - Acdo 1
Desdobramento Vir. Prop. Executado A executar
3.1.90.11.01 = Vencimentos e RS 4.000,00 | R$1.000,00 | R$ 3.000,00
saldrios
3.1.90.13.01 — FGTS R$ 400,00 RS 100,00 R$ 300,00
Meta 1 - Acdo 2
Desdobramento Vir. Prop. Executado A executar
3.3.90..39.0:5 — Servigos Técnicos RS$ 1.000,00 | RS 1.000,00 RS 0,00
Profissionais
Total RS 5.400,00 | R$2.100,00 | RS 3.300,00
EXECUCAO FINANCEIRA - RECEITA (Inc. II, Art. 66, Lei 13.019/2014)
Ano Tipo Jan. Fev. Mar. Abril
2017 Previsto R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
Realizado R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
Ano  Tipo Mai. Jun. Jul. Ago.
Previsto R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
2017 -
Realizado
Ano Tipo Set. Out. Nov. Dez.
Previsto R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 RS 500,00
2017 -
Realizado

DECLARACAO REFERENTE A EXECUCAO DAS DESPESAS (SIT)

Dec

laramos que:

a) Houve a realizagao de pesquisa de pregos devidamente formalizada garantindo
ampla concorréncia e obedecendo aos principios da eficiéncia e economicidade;

b) Foram utilizados documentos adequados para cada tipo de despesa, revestidos das

formalidades e compativeis com a legislacao fiscal;
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c) As despesas executadas estdo de acordo com o objeto da transferéncia e com o
plano de trabalho;
d) Atendemos o regulamento para compras, conforme Decreto Municipal 910/2016;

DECLARACAO REFERENTE A MOVIMENTACAO FINANCEIRA (SIT)

Declaramos que:

a) Todos os recursos da transferéncia, inclusive contrapartida, foram movimentados em
conta especifica para a transferéncia aberta em banco oficial;

b) Houve a correta movimentagao dos recursos e os langamentos da conta especifica
guardam conformidade com os eventos registrados sendo possivel conciliar todos os
langamentos contabeis e movimentos financeiros;

c) Enquanto ndo utilizados, os recursos foram depositados em poupanga ou outra
aplicacgao financeira;

d) Os rendimentos estdo devidamente registrados junto ao saldo contabil da
transferéncia;

Nome e assinatura dos membros da UGT da OSC

Nome e assinatura do presidente da OSC

Matelandia, / /
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ANEXO 36 — PROPOSTA/MANIFESTAGAO DE INTERESSE SOCIAL

<PROPOSTA/MANIFESTACAO DE INTERESSE SOCIAL> [Rev. 2]
versao n° x

<alguns dados podem estar preenchidos para fins de exemplo>

IDENTIFICACAO DO SUBSCRITOR DA PROPOSTA (Inc. I, Art. 19, Lei 13.019/2014)

PESSOA JURIDICA
CNPJ:
Razao Social:
Municipio/UF CEP:
Endereco:
e-mail: Site:
Telefone: Fax:

PESSOA FiSICA

Nome:
RG. e Org. Em.: CPF:
Municipio/UF: CEP:
Endereco:
Telefone: e-mail:
OBJETO DA PARCERIA

INDICACAO DO INTERESSE PUBLICO ENVOLVIDO (Inc. II, Art. 19, Lei 13.019/2014)

DIAGNOSTICO DA REALIDADE (Inc. 111, Art. 19, Lei 13.019/2014)

<Aqui devera ser feito um diagnostico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou desenvolver e,
quando possivel, indicagdo da viabilidade, dos custos nos quadros abaixo, dos beneficios ¢ dos prazos
de execucdo da acdo pretendida>

DESCRICAO DA REALIDADE E JUSTIFICATIVA (Inc. I, Art.22, Lei 13.019/2014)

<Aqui devera ser feita a descricdo da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o
nexo entre essa realidade e as atividades e ou projetos e metas a serem atingidas. Também deve ser
descrito qual o publico alvo da parceria, o problema a ser resolvido com indicadores e atores
envolvidos.>

<As informacgdes abaixo ndo sao obrigatérias para manifestacao de interesse social conforme

Art. 19 da Lei Federal 13.019/2014 mas auxiliardo no planejamento>

DA CAPACIDADE TECNICA E GERENCIAL DA ENTIDADE

NOME DO DIRIGENTE, Brasileiro (a), portador(a) da Cl n2 X SSP/X, e CPF n2 X, residente e
domiciliado(a) a Rua Tal, n2 X, DECLARA, na condi¢gdo de CARGO, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, que é responsavel por qualquer informagdo ou documentagdao apresentada
pela INSTITUICAO, registrada sob o CNPJ n2 X, que demonstram que a entidade possui estrutura e
recursos necessarios a execugdo do projeto proposto, em especial quanto aos pontos a seguir
apresentados.

1. Histérico da instituigdo: <aqui demonstrar desde quando a instituicdo existe, seus objetivos
de criagdo e demais informacgdes relevantes>
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2. Estatuto e alteracgOes estatutdrias: relacionar, ano a ano, se for o caso, as informacoes
gerais do Estatuto e suas alteragdes (ficando estas destacadas)

3. Estrutura organizacional: <aqui demonstrar qual é a estrutura da instituicdo, como estdo
divididos os setores/departamentos, como estdo estruturados os cargos e demais informacdes
relevantes>

4, Dados gerais da instituicao:

Endereco completo

Situagdo da sede: ( ) alugada ( ) prépria( ) cedida
Telefones para contato:

E-mail:

Site:

Dirigente responsavel e contatos:

Composicdo do conselho fiscal e periodicidade de atuagao:

5. Pessoal qualificado: <aqui demonstrar como esta organizado o quadro funcional da
instituicdo, quais as pessoas envolvidas no projeto, a qualificagdo dos mesmos, cursos e qualificagGes
especiais, formacao, experiéncia do quadro funcional e demais informagdes relevantes>

6. Numero de empregados e vinculo:

Celetistas/Temporarios/Voluntéarios/Auténomos

7. Experiéncias anteriores: <aqui demonstrar e/ou relacionar projetos ja executados pela
instituicdo, preferencialmente com foco no objeto apresentado (se possivel), sistematiza¢do de
volume de recursos ja recebidos, periodos de execugdo, parcerias outrora estabelecidas, situacdo das
prestacdes de contas, volume de prestagGes aprovadas e demais informacgdes relevantes>

8. InstalagGes: <aqui demonstrar e até incluir fotos sobre as instalagdes da instituicdo, se este
for um ponto positivo a ser destacado e importante ao projeto; se forem utilizadas instalagdes e
equipamentos publicos para a realizacdo de determinadas a¢0es, tentar sistematizar tais
informacGes, entre outros dados relevantes ao objeto>

9. Fatores administrativos, técnicos e/ou operacionais: <aqui demonstrar informagdes
relevantes nos aspectos delimitados, caso os mesmos sejam também relevantes para o objeto a ser
executado>

10. Equipamentos/estruturas tecnoldgica/softwares: <aqui demonstrar informacdes e dados
relevantes sobre equipamentos e ou estruturas tecnoldgicas necessarias para a execucdo de objetos
que deles dependam, bem como demais informagdes relevantes para o objeto a ser executado>

11. Site: www.xxx.com.br, criado em xx/xxxx.

Considerando as informacdes apresentadas, esta INSTITUICAO demonstra capacidade técnica e
gerencial necesséria a consecuc¢do do objeto proposto, estando apta como parceira do Municipio de
Matelandia para a implementagdo da Politica Publica proposta.
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DA CAPACIDADE TECNICA ESPECIFICA

<detalhar, se for o caso>

DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL (Alinea c, inc. V, Art. 33 e inc. lIl, Art. 35 Lei 13.019/2014)

Descrever as experiéncias e como sera comprovada a capacidade técnica operacional. O inciso Il do
Art. 26 do Decreto 910/2016 demonstra um rol de documentos que poderdo ser utilizados.

DESCRICAO DO PROJETO/ATIVIDADE (Inc. II, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Titulo do Projeto:

Periodo de execucdo: De XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

<Descri¢ao do projeto/atividade>

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DAS METAS (Inc. II, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Indicadores
Meta 1 Unid. Qtde. Dt. In. Dt. Térm.
Exec.
Trapsportgr alunos da rede municipal de Pessoa 50 01/01/18 31/12/18
ensino residentes na zona rural
Meta 1- Acdo 1 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Efetuar viagens para
transportar alunos - da rede |y 5 060 | o101/18 | 31/12/18 R$ 5.500,00
municipal de ensino residentes
na zona rural
Meta 1 - Acio 2 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Disponibilizar capacitagdo de
condutor de veiculo para | Pessoa 4 01/01/18 | 31/01/18 R$ 500,00
transporte de alunos
Meta2 Unid. Qtde. | Dt. In. Dt.
Térm.
Exec.
<Descri¢ao da meta>
Meta2 - Acdo 1 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto
Meta2 - Ac¢éio 2 Unid. | Qtde. | Dt. In. Dt. Tér. | Valor Previsto

CRON. DE DESEMBOLSO - PREVISAO DAS RECEITAS (Inc. II-A, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Ano Tipo Jan. Fev. Mar. Abril
Repasse R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
2017 .
Contrapartida
Ano Tipo Mai. Jun. Jul. Ago.
Repasse R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
2017 .
Contrapartida
Ano Tipo Set. Out. Nov. Dez.
Repasse R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00
2017 .
Contrapartida
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PLANO DE APLICACAO - PREVISAO DAS DESPESAS (Inc. II-A, Art. 22, Lei 13.019/2014)

Desdobramento Tipo Valor

3.1.90.11.01 — Vencimentos e salarios Direto R$ 4.000,00
3.1.90.13.01 — FGTS Direto R$ 400,00
4.4.90.52.34 — Méquinas, Utensilios ¢ Equipamentos Diversos Direto R$ 1.000,00
Total RS$ 6.000,00

PLANO DE APLICACAO — PROFISSIONAIS A SEREM CONTRATADOS (Inc. II-A, Art. 22,
Lei 13.019/2014) <NOS CASO DO PLANO DE APLICACAO CONTER DESPESAS COM
PESSOAL>

Tipo de Profissional Qtde VIr. Total

Merendeira 01 R$ 3.000,00
Motorista 01 R$ 1.000,00
Professor 01 R$1.000,00
Total RS$ 5.000,00

PLANO DE APLICACAO - PERMANENTES (Inc. IT-A, Art. 22, Lei 13.019/2014) <NO CASO
DO PLANO DE APLICACAO CONTER MAQUINAS E EQUIPAMENTOS>

Equipamento Qtde Vir. Total
Computador 01 R$ 1.000,00
Total RS 1.000,00

No caso de obras, devera acompanhar os documentos do Art. 4 ° da IN 61/2011 do TCE/PR

FORMA DE EXECUCAO DO <PROJETO/ATIVIDADE> E CUMPRIMENTO DAS METAS
(Inc. III, Art. 22, Lei 13.019/14)

ID Meta Descri¢cdo da meta Forma de execucgio

Meta 01  Transportar alunos da rede municipal Para cumprir essa meta, as acdes a elas atreladas
de ensino residentes na zona rural serdo executadas por meio de veiculo e servidor
proprio. A capacitagdo dos mesmos sera feita por

meio da contratagdo de empresa especializada.

PARAMETROS UTILIZADOS PARA AFERICAO (Inc. IV, Art. 22, Lei 13.019/14)

ID Meta ID Acdo Parametros para afericiio

Meta 01  Ag¢80o 01  Diario de bordo dos veiculos, Atestado de servico prestado emitido pelos
responsaveis dos alunos

JUSTIFICATIVA PARA PAGAMENTOS EM ESPECIE (§ 1° Art. 38, Dec. Mun. 910/2016)

Caso exista alguma necessidade de pagamento de espécie elas devem ser informadas e justificadas
aqui.

HISTORICO DE ALTERACAO

Versao n® Xxx — XXXx

Versdo n° 03 — Alterado cronograma de repasse em Nov/2017 de R$ 700,00 para R$ 500,00 e em Dez/
2017 de R$ 300,00 para 500,00

Versdo n° 02 — Reduzido R$ 200,00 de FGTS e adicionado em vencimentos

Versao n° 01 — Cria¢do da proposta

DECLARACAO

Na qualidade de representante da OSC, venho declarar ao Municipio de Matelandia que:
0) Esta OSC preenche os requisitos minimos para o seu enquadramento como beneficiario de
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convénio com o Municipio de Matelandia, conforme exigidos pela legislagdo vigente.

p) A OSC informara a concedente, a qualquer tempo, as agdes desenvolvidas para viabilizar o
acompanhamento e a avaliagdo do processo.

q) A OSC ira prestar contas dos recursos transferidos pela concedente destinados a consecug@o do
objeto do convénio.

r) A OSC ira receber e movimentar recursos exclusivamente em conta especifica, aberta somente
para fins de convénio.

s) A OSC nio incorre em nenhuma das vedagdes do art. 39 da Lei 13.019/2014.

t) A OSC possui estrutura para a operacionaliza¢do do convénio tal como proposto, estando ciente da
obrigacdo de seguir as normas legais e estando ciente de que Municipio de Matelandia ndo presta
consultoria juridica, técnica, contabil, financeira ou operacional.

u) A OSC nio possui, em seu corpo diretivo, servidores da administragido publico estadual ou parente
de até segundo grau, sanguineo ou afim, de servidores do Municipio de Matelandia ou de diretores,
presidentes, secretarios ou outros cargos da alta administragdo do poder ptiblico Municipal (Inc.
III, Art.39, Lei 13.019/14).

v) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que nossos proprietarios, controladores,
diretores respectivos conjuges ou companheiros ndo sdo membros do Poder Legislativo da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios. (Inc. III, Art. 39, Lei 13.019/14).

w) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que esta OSC nao tem Dividas com o Poder
Publico e Inscrigdo nos Bancos de Dados Publicos ou Privados de Protegdo ao Crédito.

X) A entidade ndo possui nenhum impedimento legal para realizar a presente parceria.

y) Nenhum dos diretores incorre nas vedagdes da legislagdo, em especial o inc. VII, art. 39, Lei
13.019/14.

z) Informamos que possuimos todos os documentos originais referentes as copias simples de
documentos apresentados (copias de certiddes, comprovantes de RG, CPF, contrato social,
comprovantes de residéncia e outros) e que os apresentara ao Municipio de Mateldndia quando
solicitado e antes da assinatura da Parceira, para fins de conferéncia.

aa) Serdo aceitas como oficiais as comunica¢des enviadas ao e-mail da entidade supra indicados, que
serdo consideradas lidas em até 2 dias tuteis do envio.

bb) A OSC possui objetivos voltados a promogao de atividades e finalidades de relevancia ptblica e
social;

cc) Que em caso de dissolucdo da entidade, terd o respectivo patriménio liquido transferido a outra
pessoa juridica de igual natureza que preencha os requisitos da Lei ¢ cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da entidade;

dd) Que possui escrituragdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com as
Normas Brasileiras de Contabilidade;

ee) Que possui no minimo 1 (um) ano de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de
documentag@o emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

ff) Que possui experiéncia prévia na realizagdo, com efetividade, do objeto da parceria ou de natureza
semelhante;

gg) Que apresentara quando a celebragdo da parceria certiddes de regularidade, fiscal, previdencidria,
tributaria, de existéncia juridica expedida pelo cartorio de registro civil ou copia de estatuto e
alteragdes, juntamente com atas e relacdo nominal de dirigentes.

hh) Declaramos estar ciente do inteiro teor da legislacdo que rege a matéria, em especial da Lei
13.019/2014, tendo as condigdes legais de firmar a parceria com a administragdo publica e ndo
incorrendo em nenhuma das vedagdes legais.

Com isso, pede-se a APROVACAOQ desta proposta.

Assinatura do Responsavel legal OSC

Municipio-UF, de de 201x.
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ANEXO 37 - DECRETO PARA NOMEAR ORGAO TECNICO

DISPOE SOBRE A NOMEAGCAO DE ORGAO TECNICO PARA
ANALISE DE PROPOSTAS DAS ORGANIZACOES DA
SOCIEDADE CIVIL INTERESSADAS EM CELEBRAR
PARCERIAS COM O MUNICIPIO DE MATELANDIA.

O Prefeito Municipal de Matelandia, Estado do Parana, no uso de suas atribuicoes
legais, em observancia ao artigo Art. 35, V da Lei Federal n° 13.019 de 31 de julho
de 2014, resolve e, DECRETA:

Art. 1° Fica nomeado o Orgdo Técnico responsavel em analisar as propostas
apresentadas pelas Organizagcbes da Sociedade Civil - OSC, interessadas em
celebrar parceria com o Municipio de Matelandia, para atendimento XXXXXXXXXXXX,
que sera composto dos seguintes membros:

Nome
Cargo

Nome
Cargo

Nome
Cargo (Recomenda-se um membro da contabilidade para auxiliar na para financeira)

Art. 2° O Orgao Técnico nomeado no artigo 1° deve emitir parecer e pronunciar-se,
de forma expressa, a respeito:

| - do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

Il - da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagao, em
mutua cooperacao, da parceria prevista na Lei 13.019/2014;

lIl - da viabilidade de sua execuc¢ao;
IV - da verificagdo do cronograma de desembolso

V - da descrigdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a
fiscalizagdo da execugéo da parceria, assim como dos procedimentos que deverao
ser adotados para avaliagdo da execucao fisica e financeira, no cumprimento das
metas e objetivos;

VI - da designagao do gestor da parceria;
VIl - da designagao da comissao de monitoramento e avaliagao da parceria;

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATELANDIA, Aos xx dias do més de
xx de 202x.

Prefeito
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ANEXO 38 - DECLARAGAO DE EXPERIENCIA PREVIA E CAPACIDADE
OPERACIONAL EMITIDA PELO CONSELHO DE POLITICA PUBLICA

O Conselho Municipal de , instituido por meio da Lei
Municipal n°® , com base no que estabelece a alinea “e”, do inciso Ill do Art. 26
do Decreto Municipal 910/2016, levando em conta as alineas “a”, “b” e “c”, do inciso
V, Art. 33 da Lei Federal 13.019/2014;

Referente ao processo de chamamento/inexigibilidade numero xx/xxxx,
que tem por objeto ;

Declara que a OSC , CNPJ ,
localizada na , Municipio de , possui experiéncia
prévia na realizagdo do objeto da parceria ou de natureza semelhante de no minimo,
um ano. A OSC também possui capacidade técnica e operacional para execucao do
objeto proposto pela parceria.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

Nome e Assinatura dos Representantes do Conselho

Matelandia, Xx/XX/XXXxx
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ANEXO 39 — SOLICITAGAO DE ATO DE NOMEAGAO DE COMPONENTES PARA
COMPOR ORGAO EM INEXIGIBILIDADE

Memorando/Oficio n°

De:
Para:

Matelandia, xx de xxxx de xXxXxxxx

Vimos por meio deste solicitar emissao de ato para nomear 6rgao técnico,
Comisséao de Selecao, Comissao de Monitoramento e Gestor para 0 processo XxXxxx
para firmar parceria com OSC tendo como objeto xxxxxxxx, com base na Lei
13.019/2014.
Segue abaixo nome dos componentes de cada érgéo:
Orgao Técnico:
XXXXX
XXXXXXX

Comissao de Selegao:
XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX

Comissao de Monitoramento:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Gestor:

XXX XXX XXX XXXX

Sendo o que temos para o momento, ficamos a disposigao.

120



ANEXO 40 - DECRETO PARA NOMEAR ORGAOS EM INEXIGIBILIDADE

CONSTITUI ORGAOS COLEGIADOS E
AGENTES PUBLICOS DESTINADOS A

SELECAO,

AVALIAC,AO E
INEXIGIBILIDADE xx/xxxXx.

MONITORAMENTO,

GESTAO DA

O Prefeito do Municipio de Matelandia, Estado do Parana, no uso de suas

atribuicoes legais e com base na Lei 13.019/14 estabelece:

Art. 1°. Ficam designados os servidores abaixo relacionados, para compor o Orgéos
colegiados responsaveis pela selegdo, monitoramento, avaliagdo e gestdo da

Inexigibilidade xx/xxxx.
Orgao Técnico:
XXX
Comissao de Selecgao:
XXX
Comissao de Monitoramento:
XXX
Gestor:
XXX
Art. 2°. Este decreto entra em vigor a partir de Xx/Xx/Xxxxx.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATELANDIA,

Aos xx dias do més de xx de xxxx.
NOME DO PREFEITO

Prefeito
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ANEXO 41 — OFICIO PARA SOLICITAGAO DE PARECER JURIDICO SOBRE
INEXIGIBILIDADE

OFICIO N° xx/xxxx

Matelandia xx de xxxx de xxxxx.

A
Procuradoria Geral

Considerando o Art. 31 da Lei Federal 13.019/14 que estabelece, de
forma objetiva, as possibilidades da celebragcdo de parceria por meio de
inexigibilidade, sendo entre elas a natureza singular do objeto da parceria ou se as
metas somente puderem ser atingidas por uma entidade especifica;

Considerando a justificativa para inexigibilidade que compde o presente
processo de inexigibilidade;

Vimos por meio deste solicitar parecer juridico acerca da possibilidade de
selecionar a OSC indicada neste processo para celebragao de parceria por meio de
inexigibilidade, conforme estabelece o Art. 31 da Lei Federal 13.019/2014.

Sendo o que tinhamos para o momento desde ja agradecemos.

Atenciosamente.

Nome e assinatura
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ANEXO 42 - DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Declaro que a [identificacao da organizacdo da sociedade civil — OSC]
estd ciente e concorda com as disposigcbes previstas no processo de
<inexigibilidade/Chamamento Publico> n° ........... 120....... € em seus anexos, bem
como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das

informacdes e documentos apresentados durante o processo de selegao.

Local-UF, de de 20 .

(Nome e Cargo do Representante Legal da OSC)
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ANEXO 43 - TERMO APROVAGAO DO PLANO DE TRABALHO

PARECER TECNICO

Gestor: <Nome do gestor> CPF:
Condicoes Técnicas de Funcionamento Avaliacao:
Condicdes do Ambiente Fisico: Avaliacdo:

Condicoes conf. § 2° Art. 25 do Decreto 910/2016 Avaliagao:

Atribuicdes do Decreto n® <xx/xxxx>: Acompanhamento e execug¢ao de Prestacido de Contas
dos recursos repassados a titulo de Transferéncia Voluntaria..

Conclusao:
Data do Parecer: / /

PARECER CONTABIL

Responsavel Técnico: <Nome do Contador>

Dotacdo Orcamentaria: Xx.XXX.XX.XXX.XXXX.XxxX.3.3.50.43.00.00

Programa de Governo: <cod — descrigao>

Projeto/Atividade: <cdd — descricdo>

Data do Parecer Contabil / /

Art 1°do PPA Art. 36 da LDO Art. 12 da LOA

Lei <xxxx/xxxx> Lei <xxxx/xxxx> Lei <xxxx/xxxx>
Aprovagao: xx/xx/xxxx Aprovagao: <xx/Xx/xxxx> Aprovagéao: 12/12/2018
Publicagao:xx/xx/xxxx Publicag@o: <xx/xx/xxxx> Publicacdo: 17/12/2018

Conclusao: Plano de Trabalho elaborado de acordo com o estabeleclido na Lei Federal
13.019/2014, aprovado sem ressalvas.

APROVACAO
Responsavel pela Aprovagao:

Nome Secretario Nome Prefeito
Secretaria Prefeito Municipal

Matelandia, xx de xxx de XXxxXx.
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ANEXO 44 — OFICIO PARA SOLICITAGAO DE PARECER JURIDICO SOBRE
TERMO DE PARCERIA

OFICIO N° xx/xxxx

Matelandia xx de xxxx de xxxxx.

A
Procuradoria Geral

Considerando o inciso VI do Art. 35 da Lei Federal 13.019/14 que
estabelece como obrigatorio a emissdo de parecer juridico do 6rgdo de assessoria
ou consultoria juridica da administragdo publica acerca da possibilidade de
celebragéo da parceria;

Considerando que, durante o processo de <inexigibilidade/chamamento>
n® xx/xxxxx, foram adotadas todas as medidas estabelecidas na Lei Federal
13.019/2014, no Decreto Municipal 910/2016 e no Manual emitido pelo Municipio de
Matelandia;

Considerando que, para emissado do Termo de <colaboracao/Fomento> n°
XX/XXXX, que segue em anexo, foi usado modelo elaborado pelo municipio;

Vimos por meio deste solicitar parecer juridico da possibilidade de

celebragao da parceria.

Sendo o que tinhamos para o momento desde ja agradecemos.

Atenciosamente.

Nome e assinatura
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ANEXO 45 — ATA DA SESSAO DE HABILITAGAO DE INEXIGIBILIDADE

ATA N°. xx/xxxx

Aos xx dias do més de xx de xxxx, reunidos os membros da Comissdo de Selegdo
instituida pelo <decreto/Portaria> n2 xx/xxxx, com o objetivo analisar a documentacdo de habilitacdo
do processo de inexigibilidade n? xx/xxxx com base na lei 13.019/2014, que tem por objeto
XXXXXXXX, tendo como Valor Maximo: RS XXxx (XXXXXX).

As Organiza¢Ges da Sociedade Civil (OSC) selecionada pelo processo de inexigibilidade
foi a <razdo social>, portadora do CNPJ <xxxxx> e <apresentou toda a documentacdo de habilitacdo
conforme estabelecido na legislagdo> OU <ndo apresentou toda a documentagdo de habilitagao,
faltando ..... Dessa forma, conforme estabelece o Art. 28 do Decreto Municipal n2 910/2016, Caso se
verifique irregularidade formal nos documentos apresentados nos termos dos art. 26 e art. 27 ou
quando as certiddes referidas nos incisos IV a X Ido caput do art. 26 estiverem com prazo de vigéncia
expirado e novas certidbes ndo estiverem disponiveis eletronicamente, a organizac¢Go da sociedade
civil serd notificada para, no prazo de quinze dias, regularizar a documentagdo, sob pena de ndo
celebragdo da parceria>.

Apds consulta em cadastros especificos de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos
impedidas de firmar parceria com dérgdos publicos, (CEPIM da unido, CADIN do TCE/PR, CADICON do
TCU e CNJ), ndo foi constatado nenhum registro da instituigdo.

O plano de trabalho foi encaminhado para o érgao técnico para verificar sua adequacao
e a possivel necessidade de ajustes a proposta inicial.

Com base na documentagdo apresentada a OSC <é declarada habilitada> OU <tem o
prazo de 15 dias para regularizacdao>. Nada mais havendo para tratar, a sessao foi encerrada as XXX
horas do mesmo dia, sendo esta ata assinada pelos presentes e disponibilizada no diario oficial do

Municipio, no site www.matelandia.pr.gov.br .

Assinaturas
Comissdo de Selecao

Portaria xx/xxxxx
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ANEXO 46 —- DECLARAGAO DE GUARDA E CONSERVAGAO DE DOCUMENTOS
CONTABEIS

DECLARAGAO

Declaramos para os devidos fins de direito, conforme estabelece o
paragrafo unico, Art. 68 da Lei Federal 13.019/2014 que, os documentos contabeis
originais, referente a Prestacdo de Contas da Transferéncia Voluntaria do Termo de
<colaboragao/fomento> n°® xx/xxxx, do xx Bimestre de <ano>, ficardo guardados,
arquivados em boa ordem e conservacao, identificados e a disposicado do Municipio
de Matelandia pelo prazo de 10 (dez) anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

<ldentificac&o e assinatura do representante legal da OSC>

Matelandia, Xx/XX/XXXxXX
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ANEXO 47 — RECIBO PARA SOLICITAGAO DE PARCELA

RECIBO N° xx/2019

Recebemos do Municipio de Matelandia a importancia de R$ xxx,xx (valor
por extenso) referente ao més xx/20xx, Termo de <Fomento/Colaboragao> xx/20xx
que tem por objeto XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente.

Identificacado representante empresa

Matelandia, xx de xxxx de xxxxx.
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ANEXO 48 — TERMO DE ADITAMENTO DE PRAZO

TERMO DE ADITAMENTO [Rev. 1]

1°  TERMO ADITIVO AO TERMO DE
FOMENTO/COLABORACAO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE MATELANDIA E A
[nome da OSC], PARA OS FINS QUE ESPECIFICA.

O Municipio de Matelandia, doravante denominada Administracdo Publica, com sede na
Avenida Duque de Caxias, n° 800, Centro, CEP 85.887-000, inscrito no CNPJ/MF n°
76.206.465/0001-65, neste ato representado pelo prefeito xxxxxxxx, xxxxxxxxx, portador do
registro geral n® XXXXXXX e CPF n® XXXXX, residente e domiciliado em xxxxx; e

a [nome da OSC], organizagdo da sociedade civil, doravante denominada OSC, situada a
Rua da xxxxxxxxx — Bairroxxxxx, cidade xxxxxx, CEP xxxxx, inscrita no CNPJ sob o numero
XXXXXXXXXXxxxX, neste ato representada pelo(a) seu(sua) Presidente, o(a) Sr.(a)
XXXXXxxxxxxxx, residente e domiciliado(a) a Rua XXXXXXX n® XXX — XXX — CEP: XXXX-,
portador (a) da Carteira de Identidade n°® XXXXXXX Orgédo Expedidor xxx/xx e CPF n°
XXXXXXXXXX,

RESOLVEM celebrar o presente aditivo ao Termo de Fomento/Colaboracao, decorrente
do Edital de Chamamento Publico n. xxxxx, de xxxx [ou da Dispensa de Chamamento
Puablico n. xxxx ou Inexigibilidade de Chamamento Publico n. xxxxx], tendo em vista o que
consta do Processo n°® xxxxxx e em observancia as disposicdes do Art. 55 da Lei n° 13.019,
de 31 de julho de 2014 e alinea c, inciso |, Art. 43 do Decreto Municipal n° 910, de 22 de
dezembro de 2016, da Lei n° xx/xxxx de xx/xx/xxxxxx (institui o Plano Plurianual do
Municipio de Matelandia periodo de 20xx a 20xx) e sujeitando-se, no que couber, a Lei n°
xxxxxx, de xx de xxxxx de xxxx (LDO/xxxx), mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir
enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo Aditivo tem por objeto prorrogar o prazo de execugao e vigéncia previsto
no Termo de <Colaboracao/Fomento> XXXX/20XX, que fica prorrogado por mais XXX, A
execucao sera até XX/X/201X e a vigéncia até XX/XX/20XX. Findo o prazo de vigéncia, tem
a OSC até 30 (trinta) dias, apds o término do bimestre correspondente, conforme § 4° do Art.
15 da Instrugdo Normativa 61/2011 do TCE/PR para a apresentacao da prestacdo de
contas.

Subclausula unica. Serdo considerados como bimestres para cada exercicio os periodos
fixos dos meses de janeiro e fevereiro, margo e abril, maio e junho, julho e agosto, setembro
e outubro, novembro e dezembro.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA PUBLICAGAO

A publicagdo do presente Termo Aditivo sera feita no Diario Oficial do Municipio de
Matelandia, com vistas a possibilitar 0 acesso publico a informacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICAGAO

Ficam ratificadas as demais Clausulas e condicdes estabelecidas no instrumento
original que ndo tenham sido implicitamente alteradas, e que fazem parte integrante
do presente, independentemente de transcricao.

E, por estarem assim justos e acordados, firmam o presente instrumento, em 02
(duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo nomeadas,
para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Matelandia/PR, de de 2019.
XXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXX
Prefeito Presidente
Nome OSC

Sec. De Fazenda e Orgamento Procurador Geral do Municipio
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
Identidade: Identidade:
CPF: CPF:
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| Nota Explicativa:

A competéncia para firmar o Termo de Fomento ou Colaboracao é do Prefeito ou dirigente
maximo da entidade da Administracdo Publica, mas com base no Art. 32 do Decreto
Municipal 910/2016 deve constar a assinatura no Secretario Municipal de Fazenda e
Orcamento e do Procurador-Geral do Municipio

Nota Explicativa: Necessario que tenha a assinatura de duas testemunhas para atender o
disposto no art. 784, lll, do Cédigo de Processo Civil (Lei n° 13.105/2015), que considera
titulo executivo extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas.
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ANEXO 49 — OFICIO PARA SOLICITAGAO DE ADITIVO DE PRAZO

OFICIO N° xx/xxxx

Matelandia xx de xxxx de xxxxx.

A/C
<Nome Prefeito>
Prefeito

Vimos por meio deste solicitar prorrogacdo do prazo de execugédo e
vigéncia do Termo de <Colaboracao/Fomento> n°® xx/xxxx por mais xx dias.

Conforme as disposi¢cdes do Art. 55 da Lei n° 13.019, de 31 de julho de
2014 e alinea c, inciso |, Art. 43 do Decreto Municipal n® 910, de 22 de dezembro de
2016, justificamos que a necessidade de prorrogagédo decorre de Xxxxxx.

Sendo o que tinhamos para o momento desde ja agradecemos.

Cordialmente;

Nome e assinatura
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ANEXO 50 — OFICIO PARA SOLICITAGAO DE PARECER JURIDICO SOBRE
EDITAL

OFICIO N° xx/xxxx

Matelandia xx de xxxx de xxxxx.

A
Procuradoria Geral

Considerando o inciso VI do Art. 35 da Lei Federal 13.019/14 que
estabelece como obrigatorio a emissdo de parecer juridico do 6rgdo de assessoria
ou consultoria juridica da administragdo publica acerca da possibilidade de
celebragéo da parceria;

Considerando que a elaboragcao do edital compbe a etapa de selegao
para posterior celebracédo da parceria;

Considerando que, para elaboracdo do Edital de Chamamento n® xx/xxxx
foi usado modelo editado por esta Procuradoria Geral, sendo que as mudancgas
efetuadas estdo devidamente destacadas;

Vimos por meio deste solicitar parecer juridico referente as adequagdes
do edital ao que € estabelecido na Lei 13.019/2014.

Sendo o que tinhamos para o momento desde ja agradecemos.

Atenciosamente.

Nome e assinatura
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PROPOSTA PARA ABERTURA DE CHAMAMENTO PUBLICO

DADOS DO ORGAO RESPONSAVEL

ORGAO: | 03 — SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITACAO

UNID./DPTO./SETOR: DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITACAO

SERVIDOR RESPONS.: Maria Lucia Weber Menoncin

SOLICITACAO DE ABERTURA DE CHAMAMENTO PUBLICO

O 6rgéo acima identificado vem por maio deste, solicitar que seja realizado CHAMAMENTO PUBLICO, nos
termos da Lei Federal n° 13.019/2014 e 13.465/2017.

DEFINICAO DO OBJETO

CREDENCIAMENTO DE ORGANIZACAO DE SOCIEDADE CIVIL — OSC SEM FINS LUCRATIVOS VISANDO
FORNECIMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NO DESENVOLVIMENTO DE
TRABALHOS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA — REURB ESPECIAL E/OU REURB-S HABILITADAS PARA
ELABORAGCAO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA PARA REGULARIZACAO FUNDIARIA EM AREAS
DO MUNICIPIO DE MATELANDIA

JUSTIFICATIVA

JUSTIFICA-SE O PRESENTE PEDIDO NA NECESSIDADE DE REGULARIZACAO FUNDIARIA DE AREAS
URBANAS E RURAIS, VISTO HAVER DIVERSAS OCUPAGOES IRREGULARES NESTE MUNICIPIO.

DOCUMENTACAO

a) Copia do Estatuto Social registrado e de suas alteragGes, quando for o caso, e Ata de Eleicdo
da Diretoria;

b) Inscricdo do ato constitutivo acompanhadas de prova, indicando a diretoria em exercicio;

c) Cartdo do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ-
MF);

d) Certiddo Conjunta de regularidade com a Receita Federal;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do credenciante;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do credenciante
bem como prova de regularidade para com a Fazenda Municipal de Matelandia, a mesma é
fornecida pela Prefeitura de Matelandia, através do site www.matelandia.pr.gov.br, na
opcao “Tributos Web”;

g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

h) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT)

i) Certiddo negativa de faléncia ou concordada expedida pelo distribuidor da sede do
credenciante, com data ndo superior a 60 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da
Proposta;

j) Declaragdo do credenciado, de que ndo pesa contra si, declaracdo de inidoneidade;

k) Ficha de Credenciamento — pessoa juridica/fisica;

I) Declaragdo do credenciado de cumprimento ao artigo 792, inciso XXXIIl, da Constituicdo
Federal, assinada por representante (s) legal (is) da empresa;

m) Declaragdo de que se propde a prestar os servigcos constantes no anexo I, bem como aceitar
as condi¢des de valores pré-estabelecidas, concordando com os valores constantes na tabela
em anexo |;

n) Comprovacdo de que a empresa cumpre com as disposi¢des contidas no termo de ajuste de
conduta, firmado entre o Municipio de Matelandia e o Ministério Publico do Trabalho;

o) Declaragdo de Nepotismo.

1) AS ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS DEVEM POSSUIR:

I — No minimo um ano de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de
documentacdo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
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Il — experiéncia prévia na realizagdo, com efetividade, do objeto da parceria-

Ill- capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades previstas e o
cumprimento das metas estabelecidas, a serem analisadas pela comissdo de selecao.

II1) QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica comprovando 400 matriculas emitidas, Declara¢do ou
Certidao fornecida por pessoa juridica de direito publico que ateste a capacidade técnico-
operacional da empresa em haver realizado trabalhos de regularizacdo fundidria a partir da
Lei 13.465/2017;

b) Comprovacdo de possuir, na data prevista para entrega da proposta, vinculo com profissional
de nivel superior reconhecido, pelo sindicato da classe, com o fim de comprovacao da
capacidade técnico-profissional, do seguinte profissional: Engenheiro Agrimensor,
regularmente inscrito em Conselho de Engenharia ou equivalente, com Atestado de
Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico comprovando sua
atuacdo em procedimentos de Regularizacdo Fundiaria com a elaboracdo de trabalhos
técnicos para a aplicacdo da Legitimacgdo Fundidria prevista na Lei Federal n® 13.465/2017;

CRITERIOS DE ACEITAGAO DE PROPOSTAS

1 - PERIODO DE ATUACAO DA OSC EM ATIVIDADES VINCULADAS AO PONTOS
OBIJETO

a) 4 anos ou mais 10

b) 2 a4 anos 5
c)1lano 3

2 - QUANTIDADE DE EMISSAO DE MATRICULAS PELO REURB PONTOS
a) 2.001 a 3.000 10

b) 1.001 a 2.000 5

c) 300 a 1.000 3

3 - VALOR DA PROPOSTA PONTOS
a) Proposta de RS 600,00 a RS 900,00 10

b) Proposta de RS 901,00 a RS 1.000,00 5

c) Proposta de RS 1.001,00 a RS 1.200,00 3
PONTUACAO MAXIMA 30 PONTOS

CLAUSULAS DO CONTRATO

FORMA DE FORNECIMENTO: Parcelado;

CONDICOES DE PAGAMENTO: Conforme cronograma de desembolso financeiro do Municipio e
disponibilidade orgamentaria.

CRITERIOS DE REAJUSTE: Né&o serdo concedidos reajustes.

ATUALIZACAO MONETARIA: Conforme critérios do setor de contratos;

PRAZO DE ENTREGA/CONCLUSAO: N/A

PRAZO DE VIGENCIA: 12 meses.

METODOLOGIA

1 - O Cooperante conjuntamente com o municipio devera definir, qual o melhor instrumento a ser
utilizado para a promocao da regularizagdo da drea de intervengdo seja através do ajuizamento da
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acdo de regularizacdo Fundidria, ou através de medidas administrativas previstas na Lei Federal
13.465/2017 de acordo com as condicdes locais ou das areas a serem regularizadas, sendo que o
Cooperante devera desenvolver e aprestar ao Municipio todos os documentos necessdrios, nos
termos do art. 36, Lei Federal N° 13.465/2017, sendo que o Cooperante devera atuar nos termos da
referida legislagdo a fim de efetivar junto ao Cartério de Registro de Imdveis, os titulos de
propriedade a partir da emissdo de matriculas individualizadas para as familias ocupantes dos
loteamentos irregulares.

2 - Devera ser seguido os seguintes passos para a elaboracdo dos documentos e realizagdo dos
procedimentos de regularizacdo fundidria através dos procedimentos administrativos que podem ser
realizados a partir dos seguintes passos abaixo:

| — Cadastramento das familias abrangentes do projeto de regularizacao fundidria;
Il — Coleta de documentos necessarios;

IIl — - Reunides explicativas;

IV - Mapas Georefenciados;

V - Memorial Descritivo Georefenciados;

VI - Anotacdo de Responsabilidade Técnica ART ou TRT emitida por profissional devidamente
Habilitado;

VIl - Auto de demarcacao urbanistica;

VIII - Projeto de Regularizacdo Fundiaria;

IX - Termo de Compromisso;

X - Minutas de documentos legais, portarias e decretos municipais,

Xl - Termos de aceites de divisa e anuéncias das divisas internas de cada lote;

XIl - Certiddo de Regularizacdo Fundiaria;

XIll - Encaminhamento pertinentes com as devidas fundamentagdes legais para serem enviadas junto
ao Registro de Imdveis bem com as solugdes advindas das notas técnicas do Registro de Imdveis para
as superagoes e posterior remessa novamente ao Registro de Imoveis dessa Comarca.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Red. Programatica Fonte

INFORMACOES DE CONVENIO

A licitac@o ndo esté vinculada a nenhum convénio

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

N&ao se faz necessario.

ORCAMENTO ESTIMADO (RELACIONAR ITENS/ESPECIFICACOES)

Ordem Descrigao Unidade Valor Max.
Unit. (RS)

1 PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NO DESENVOLVIMENTO UN
DE TRABALHOS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA — REURB ESPECIA
E/OU REURB-S HABILITADAS PARA ELABORACAO DE TERMO DE
COOPERAGAO TECNICA PARA REGULARIZAGAO FUNDIARIA EM
AREAS DO MUNICiPIO DE MATELANDIA

v1.0
Pagina3de3




	EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO 002 2020 - REURB - UCCI.pdf
	Manual de Procedimentos Referente Lei 13019-2014.pdf
	
	
	
	
	
	
	1.6 MAIS PLANEJAMENTO
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 CONHECENDO AS ETAPAS DE UMA PARCERIA
	2.1 CONHECENDO O PLANEJAMENTO
	
	2.2.1 Edital
	2.2.1.1 Acessibilidade

	
	2.2.3 Contrapartida
	
	

	
	
	2.3.1.1 Equipe de trabalho
	
	2.3.1.3 Custos indiretos

	
	
	2.3.4 Formas de Pagamento
	

	
	
	
	2.5.2 Novos Prazos
	2.5.3 Resultado Final


	3 EFETUANDO AS ETAPAS DE UMA PARCERIA
	3.1 EFETUANDO O PLANEJAMENTO
	
	3.1.1.1 Planejamento dos processos com chamamento
	3.1.1.2 Planejamento dos processos por inexigibilidade


	
	
	

	
	3.3.1 Procedimentos para Efetuar Compras
	
	3.3.3 Procedimento para Pagamentos

	
	
	
	3.4.3 Visitas In Loco
	
	

	
	
	3.5.2 Regras para Pagamento de Despesas que Eram Executadas Antes da Parceria
	3.5.3 Como Efetuar o Pagamento Parcial de Despesas na Conta da Parceria
	
	
	
	
	


	4 SOBRE OS ANEXOS

	PROPOSTA DE ABERTURA DE CHAMAMENTO SECRETARIA ASSISTENCIA SOCIAL REURB.pdf

